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 1 

ค าน า 
 

  ตามที่รัฐบาลมีนโยบายการด าเนินงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมิอง เพื่อแก้ไขปัญหา                  

ความยากจนและหนี้สินภาคประชาชน ลดความเหลื่อมล้ าทางสังคม และเพื่อกระตุ้นการพัฒนาเศรษฐกิจ                     

โดยบริหารผ่านส านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ไปยังกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองต่างๆ                     

ทั่วประเทศ โดยให้กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองในการเป็นกลไกส าคัญที่จะขับเคลื่อนเศรษฐกิจ               

ของประเทศตั้งแต่ฐานราก ตามแนวคิดการด าเนินการอย่างบูรณาการของทุกภาคส่วนในสังคม                   

ในรูปแบบประชารัฐที่จะมีการประสานความร่วมมือของภาคประชาชน  ภาคราชการ และภาคเอกชน                  

ในทุกมิติตัง้แต่ระดับหมูบ่้านและชุมชน  

ส านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติสาขา 9  จึงได้จัดท าคู่มือการบริหาร

จัดการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองขึ้น โดยการน าองค์ความรู้จากคู่มือการบริหารจัดการ                  

ของส านักงานอัยการสูงสุด และระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง ซึ่งประกอบด้วยวิธีการจัดท าเอกสาร                  

ในการบริหารจัดการ ด้านการท านิติกรรมสัญญาและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้กองทุนหมู่บ้านและ

ชุมชนเมืองได้มีองค์ความรู้และเครื่องมือในการบริหารจัดการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง                     

ตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง ที่ส านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติก าหนด                  

ซึ่งหวังว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์แก่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง คณะกรรมการ

เครือข่ายกองทุนหมู่บ้าน หน่วยงานภาคีที่เกี่ยวข้องตลอดจนบุคคลทั่วไป  สามารถน าไปใช้ในการ

ปฏิบัติงาน เพื่อยกระดับประสิทธิภาพ และมาตรฐานในการบริหารกองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมืองต่อไป 

 

   ส านักงานกองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมอืงแหง่ชาติสาขา 9 
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ปรัชญาของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  

๑. เสริมสร้างส านึกความเป็นชุมชนและท้องถิ่น 

๒. ชุมชนเป็นผู้ก าหนดอนาคตและจัดการหมู่บ้านและชุมชนด้วยคุณค่าและภูมิปัญญา 

    ของตนเอง  

๓. เกือ้กูลประโยชน์ตอ่ผูด้้อยโอกาสในหมู่บ้านและชุมชน 

๔. เชื่อมโยงกระบวนการเรียนรู้ร่วมกันระหว่างชุมชน ราชการ เอกชน และประชาสังคม 

๕. กระจายอ านาจให้ท้องถิ่นและพัฒนาประชาธิปไตยพืน้ฐาน 

วัตถุประสงค์ของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 

 ๑. เป็นแหล่งเงินทุนหมุนเวียนส าหรับการลงทุนเพื่อพัฒนาอาชีพ สร้างงาน สร้างรายได้  

เพิ่มรายได้และลดรายจ่าย หรือส าหรับการส่งเสริมและพัฒนาไปสู่การสร้างสวัสดิภาพ สวัสดิการ 

หรอืประโยชน์สว่นรวมอื่นใดให้แก่ประชาชนในหมู่บ้านหรอืชุมชนเมือง 

 ๒. เป็นแหล่งเงินทุนหมุนเวียนเพื่อบรรเทาความเดือดร้อนเร่งด่วนส าหรับประชาชน  

ในหมู่บ้านหรอืชุมชนเมือง 

 ๓. รับฝากเงนิจากสมาชิกหรอืจัดหาทุนจากแหล่งเงนิทุนอื่น เพื่อด าเนนิการ 

ตามวัตถุประสงค์ 

 ๔. ให้กู้ยืมเงินแก่กองทุนหมู่บ้านอื่น เพื่อประโยชน์ในการสร้างความเข้มแข็งให้แก่

เศรษฐกิจของหมู่บ้านหรอืชุมชนเมือง 

 ๕.  กระท าการใดๆ เพื่อพัฒนาองค์ความรู้ คุณภาพชีวติ สวัสดิภาพ และสวัสดิการของสมาชิก 

หรือประชาชนในหมู่บ้านหรือชุมชนเมือง รวมทั้งเสริมสร้างความเข้มแข็งทางด้านเศรษฐกิจและสังคม

ของกองทุนหมู่บ้านตามระเบียบที่คณะกรรมการก าหนด 

ทุนและทรัพย์สนิในการด าเนินการของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 

               1. เงินที่คณะกรรมการจัดสรรให้ 

               ๒. เงินอุดหนุนจากรัฐบาล 

               ๓. เงนิที่สมาชิกน ามาลงหุน้หรือฝากไว้กับกองทุนหมู่บ้านตามระเบียบที่คณะกรรมการก าหนด 

                ๔. เงนิหรอืทรัพย์สินอื่นที่กองทุนหมู่บ้านได้รับบริจาคโดยปราศจากเงื่อนไขหรือข้อผูกพันใดๆ 

               ๕.  ดอกผล รายได้ หรอืผลประโยชนท์ี่เกิดจากเงนิหรอืทรัพย์สินของกองทุนหมูบ่้าน 
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ระเบียบข้อบังคับกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง  

  ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้ง 

และบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติพ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ ๒๑ (๒) ได้ก าหนดว่า 

“คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองมีอ านาจออกประกาศระเบียบ หรือข้อบังคับเกี่ยวกับ

การบริหารกองทุนหมู่บ้าน” ซึ่งประกาศ ระเบียบ ข้อบังคับ บางเรื่องอาจต้องได้รับความเห็นชอบ 

จากสมาชิกและให้มอีงค์ประกอบที่เกี่ยวข้องดังตอ่ไปนีด้้วย  

 ๑. หมวดที่เกี่ยวข้องกับคณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมือง 

 ๒. หมวดที่เกี่ยวข้องกับสมาชิกกองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมือง 

 ๓. หมวดที่เกี่ยวข้องกับเงนิทุนกองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมือง 

 ๔. หมวดที่เกี่ยวข้องกับการเงินการบัญชีกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืง 

 ๕. หมวดที่เกี่ยวข้องกับการควบคุมและตรวจสอบกองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมือง 

ตัวอย่างการจัดท าระเบียบข้อบังคับของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง (เอกสารแนบท้าย) 

การด าเนนิงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 

  กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองต้องมีการบริหารจัดการอย่างเป็นระบบ โดยจะมีการ

ด าเนนิงานที่ส าคัญในเรื่องที่เกี่ยวข้องที่ส าคัญ ดังตอ่ไปนี้ 

1. การรับสมัครสมาชิกกองทุน 

2. การด าเนินงานเกี่ยวกับคณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมือง 

3. การบริหารจัดการการกู้ยืมเงนิและการช าระคืนเงนิกู้ 

4. การบริหารจัดการการจัดท าบัญชี และระบบเอกสาร 
 

 

   

 ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านด าเนินการรับสมาชิก โดยสมาชิกประกอบด้วยบุคคล

ธรรมดาที่อาศัยอยู่ในหมูบ่้านหรือชุมชนเมอืงนั้น และมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามระเบียบ 

ข้อบังคับกองทุนหมู่บ้าน ประกาศคุณสมบัติการรับสมัครสมาชิก และแบบฟอร์มใบสมัครสมาชิก  

ติดไว้ที่ท าการกองทุนหมู่บ้าน ศาลาประชาคม เอกสารเชญิชวน แผ่นพับ หอกระจายข่าวหมูบ่้าน/ชุมชน 

  คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจัดกิจกรรมหรือประชาสัมพันธ์เพื่อให้คนในหมู่บ้าน/ชุมชน

ได้รับรู้และเข้าใจภารกิจบทบาทของกองทุนหมู่บ้าน และประโยชน์ที่จะได้รับจากการเป็นสมาชิกกองทุน

หมู่บ้าน และสมัครเป็นสมาชิกกองทุนหมูบ่้าน 

  เมื่อมีผู้มาสมัครสมาชิกให้กรรมการกองทุนหมู่บ้านที่ได้รับมอบหมายตรวจสอบ

คุณสมบัติเบื้องต้น และน าเสนอการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน เพื่อพิจารณาคุณสมบัติ             

และมีมติรับสมาชิก ประกาศรายชื่อสมาชิก และจัดท าบัญชีรายชื่อสมาชิกกองทุนหมูบ่้าน  

1.การรับสมัครสมาชิกกองทุน 
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แผนผังแสดงขั้นตอนการรับสมัครสมาชิกกองทุนหมู่บ้าน 

กิจกรรม ผู้ด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

๑. ประกาศคุณสมบัติ/เอกสารเชญิชวน

สมัครเป็นสมาชิกกองทุนหมูบ่้าน 

๒. ใบสมัครสมาชิกกองทุนหมูบ่้าน

(ตามตัวอย่างใบสมัครสมาชิกแนบท้าย) 

๑. ก าหนดคุณสมบัติ 

แผนประชาสัมพันธ์และ

วิธีการรับสมัครสมาชิก 

คณะกรรมการ 

กองทุนหมูบ่้าน 

๑. ประกาศคุณสมบัติ/เอกสารเชิญชวน

สมัครเป็นสมาชิกกองทุนหมูบ่้าน 

๒. ใบสมัครสมาชิกกองทุนหมูบ่้าน

(ตามตัวอย่างใบสมัครสมาชิกแนบท้าย) 

๒. ประกาศคุณสมบัติ 

และการรับสมัคร

สมาชิก  ให้ประชาชนใน

หมูบ่้าน/ชุมชนทราบ 

 

คณะกรรมการ 

กองทุนหมูบ่้าน 

(ต าแหน่งประชาสัมพันธ์ 

และปฏิคม) 

 

- ทะเบียนผู้สมัครเป็นสมาชิกกองทุน

หมูบ่้าน(ตามตัวอย่างทะเบียนผู้สมัคร

เป็นสมาชิกแนบท้าย) 

๓. ตรวจสอบใบสมัคร 

และคุณสมบัติ 
กรรมการกองทุน

หมูบ่้านที่ได้รับ

มอบหมายจาก

คณะกรรมการกองทุน

- รายงานการประชุมคณะกรรมการ

กองทุนหมูบ่้านที่มีมตริับสมัครสมาชิก

กองทุนหมูบ่้าน(ตามตัวอย่างรายงาน

การประชุมแนบท้าย) 

๔. ประชุมพิจารณา 

รับสมาชิก 

 

คณะกรรมการ 

กองทุนหมูบ่้าน 

- ประกาศรายชื่อสมาชิกที่ได้รับสมัคร

ใหม่(ตามตัวอย่างประกาศเรื่อง รายชื่อ

สมาชิก) 

- บัญชรีายชื่อสมาชิก (ตามตัวอย่าง

บัญชรีายชื่อสมาชิกแนบท้าย) 

๕. ประกาศรายชื่สมาชิก

ที่ได้รับสมัครใหม่ 

 

คณะกรรมการ 

กองทุนหมู่บ้าน 

(ต าแหน่งประชาสัมพันธ์  

และปฏิคม) 
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แผนการรับสมัครสมาชิกกองทุนหมู่บ้านประจ าปี ..................... 

กองทุนหมู่บ้าน............................................................................................ 

 

ที่ กิจกรรม แนวทาง/วิธีด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ ผู้ปฏิบัต ิ

๑ แผนประชาสัมพันธ์ 

การรับสมาชิก 

 

 

 

-ประกาศคุณสมบั ติ และการรั บสมั ค รสมา ชิก   

ติดไว้ที่ท าการกองทุนหมู่บ้าน ที่ท าการผูใ้หญ่บ้าน ศาลา

ประชาคม 

- เอกสารเชญิชวน แผ่นพับ  

- หอกระจายข่าวหมูบ่้าน/ชุมชน 

วันที่........................... ถึง 

วันที่.......................... 
กรรมการกองทุนหมูบ่้าน  

ต าแหน่งประชาสัมพันธ์ และปฏิคม 

๒ การรับสมัคร 

 

 

 

- ประชาชนในหมู่บ้าน/ชุมชน ตรวจสอบคุณสมบัติ 

และขอรับใบสมัครที่ท าการกองทุนหมูบ่้าน 

-กรอกใบสมัครและยื่นต่อกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

ภายใน........................................... 

-กรรมการกองทุนหมู่บ้านที่ได้รับมอบหมายตรวจสอบ

คุณสมบัติ 

วันที่.......................... ถึง 

วันที่.......................... 
ประชาชนในหมู่บ้าน/ชุมชน 

กรรมการกองทุนหมู่บ้ านได้ รั บ

มอบหมาย (ให้ถ่ายภาพกิจกรรมเก็บ

ไว้เป็นหลักฐาน) 
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การพิจารณารับสมาชิก 

 

 

 

-ประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านเพื่อพิจารณา

คุณสมบัติ และมีมติรับสมาชิก 

-ประกาศรายชื่อสมาชิกที่ได้รับสมัครใหม่ 

ภายในวันที่ ..................... 

 

ภายในวันที่ ..................... 

คณะกรรมการกองทุนหมูบ่้าน 
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เลขที่........./............... 
 

ใบสมัครสมาชิกกองทุนหมู่บ้าน 

ท าที่  ...................................................................... 

………………………………………………………………………. 

                                                          วันที่.............เดือน....................................พ.ศ. ............... 

1. ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.................................................................อายุ...........ปี บ้านเลขที่.............          

หมูท่ี่........ต าบล................................อ าเภอ....................................จังหวัด.............................................  

2. ปัจจุบัน       ไม่เป็นสมาชิกกลุ่ม              เป็นสมาชิกกลุ่ม  

  ชื่อกลุ่มที่ เป็นสมาชิก(กรณีสมาชิกมีกลุ่มการด าเนินงานในหมู่บ้าน เช่น กลุ่มทอผ้าไหม  

กลุ่มออมทรัพย์).................................................ตั้งบ้านเลขที่..............หมู่ที่.............ต าบล......................

อ าเภอ.............................. ...จังหวัด.............................................   ปัจจุบันมีเงินออมสัจจะ 

กับกลุ่ม................................................ จ านวน.......................................บาท 

3. อาชีพหลัก........................รายได้เฉลี่ยต่อเดอืน...............สถานประกอบอาชีพ.............................. 

4. อาชีพรอง.....................รายได้เฉลี่ยต่อเดอืน....................สถานประกอบอาชีพ............................. 

ข้าพเจ้าเข้าใจหลักการวัตถุประสงค์ของกองทุนหมู่บ้าน........................................... .....หมู่ที่......... 

เป็นอย่างดี และสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับของกองทุนหมู่บ้าน โดยเคร่งครัด โดยจะส่งเงิน

ออมฝากสัจจะเดือนละ.............................บาท และขอรับรองว่าข้อความข้างตน้เป็นความจรงิทุกประการ

         

 

ลงช่ือ...................................................ผู้สมัคร 

(............................................................) 
 

------------------------------------------------------------------------- 

ค ารับรองของสมาชิก 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า...........................................................................................ผู้สมัคร  

เป็นผู้มีความประพฤติดี สามารถรับเข้าเป็นสมาชิกของกองทุนหมู่บ้าน..................................................                   

หมูท่ี่........ต าบล..............................อ าเภอ..................................จังหวัด......................................ได้       

 

 

ลงช่ือ.................................................ผูรั้บรอง        ลงช่ือ.......................................................ผู้รับรอง 

   (.....................................................)                     (..........................................................) 

          



6 
 

ประกาศกองทุนหมู่บ้าน............................. 

เรื่อง รายชื่อสมาชิกกองทุนหมู่บ้าน....................................... 

 

 ตามการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน ครั้งที่. ........../..............เมื่อวันที่............. 

เดือน................................... พ.ศ. ....... ......... ได้ตรวจสอบคุณสมบัติผู้ที่ยื่นขอสมัครสมาชิกกองทุน

หมู่บ้านและมีมติรับผู้ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบ จ านวน ......................ราย เข้า เป็นสมาชิก

กองทุนหมูบ่้าน รายชื่อดังต่อไปนี้ 

 1. ชื่อ……………………………………………………………นามสกุล……................................................ 

 2. ชื่อ……………………………………………………………นามสกุล……................................................ 

 3. ชื่อ……………………………………………………………นามสกุล……................................................

 4. ชื่อ……………………………………………………………นามสกุล……................................................. 

 5. ชื่อ……………………………………………………………นามสกุล……................................................ 

 6. ชื่อ……………………………………………………………นามสกุล……................................................ 

 7. ชื่อ……………………………………………………………นามสกุล……............................................... 

 8. ชื่อ……………………………………………………………นามสกุล……............................................... 

 9. ชื่อ……………………………………………………………นามสกุล……............................................... 

 10. ชื่อ…………………………………………………………นามสกุล……............................................... 

 11. ชื่อ…………………………………………………………นามสกุล……............................................... 

 12. ชื่อ…………………………………………………………นามสกุล……............................................... 

 13. ชื่อ…………………………………………………………นามสกุล…….............................................. 

 14. ชื่อ…………………………………………………………นามสกุล…….............................................. 

 15. ชื่อ…………………………………………………………นามสกุล……............................................... 

ฯลฯ 

 

 จงึประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

   ทั้งนี ้ ตั้งแตว่ันที่...................เดอืน.......................พ.ศ. ............เป็นต้นไป 

 

 

      (...................................................) 

     ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน.................................... 
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บัญชีรายชื่อสมาชิกกองทุนหมู่บ้าน...................................... 

 

ที่ ชื่อ – สกุล บ้านเลขที่ เลขที่สมาชิก หมายเหตุ 
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คุณสมบัตขิองคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง  
คุณสมบัติไม่มีลักษณะต้องห้าม ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

แหง่ชาติ ว่าด้วยการบริหารจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๕๑ ข้อ ๒๐ 

ดังนี้   

๑. เป็นผู้มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านและอาศัยอยู่ในหมู่บ้านติดต่อกันเป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 

๒ ปี ก่อนวันที่ได้รับเลือกเป็นกรรมการกองทุน 

๒. เป็นผู้บรรลุนิติภาวะโดยมีอายุยี่สิบปีบริบูรณ์ หรือบรรลุนิติภาวะโดยการสมรส  

ตามประมวลกฎหมายแพ่งพาณิชย์ 

๓. เป็นผู้ที่มีความประพฤติอยู่ในศีลธรรมอันดีมีความรับผิดชอบ เสียสละมีส่วนร่วม 

ในกิจกรรมชุมชน ไม่ติดการพนัน ไม่เกี่ยวข้องกับยาเสพติด และไม่มีประวัติเสียหายทางด้านการเงิน

ตลอดจนยึดมั่นในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมพีระมหากษัตรยิ์เป็นประมุข 

๔. ไม่เป็นบุคคลวิกลจรติที่ศาลสั่งให้เป็นคนไร้ความสามารถ หรอืคนเสมือนไร้ความสามารถ 

หรอืบุคคลล้มละลาย 

๕. ไม่เคยได้รับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิด 

ที่ได้กระท าโดยประมาท หรอืความผิดลหุโทษ 

๖. ไม่เคยต้องค าพิพากษาถึงที่สุดว่ามีความผิดต่อต าแหน่งหน้าที่ราชการหรือความผิด  

ต่อทรัพย์สนิเว้นแตค่วามผิดฐานท าให้เสียทรัพย์ หรอืบุกรุก 

๗. ไม่เคยถูกให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากราชการ องค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ 

แห่งราชอาณาจักรไทย หน่วยงานรัฐวิสาหกิจ เพราะกระท าความผิดวินัยร้ายแรงฐานทุจริตต่อหน้าที่ 

หรอืสร้างความเสียหายรา้ยแรงแก่ทางราชกร องค์กร หรอืหนว่ยงานที่สังกัด 

๘. ไม่เป็นผูท้ี่เคยพ้นจากต าแหน่งคณะกรรมการกองทุนตามข้อ ๒๓ (๓) และ (๔)  

 

 อ านาจหน้าที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

   พระราชบัญญัติกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๗ มาตรา ๙  

และระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุน

หมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. 2551 ข้อ 21 ได้ก าหนดให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

มีอ านาจ หนา้ที่ ดังตอ่ไปนี ้ 

  (๑) บริหารกองทุนหมู่บ้าน รวมทั้งตรวจสอบ ก ากับดูแล และจัดสรรดอกผลรายได้หรือ

ผลประโยชน์ที่เกิดจากเงนิหรอืทรัพย์สินของกองทุนหมูบ่้าน 

  (๒) ออกประกาศ ระเบียบ หรอืข้อบังคับเกี่ยวกับการบริหารกองทุนหมูบ่้าน 

2.การด าเนินงานเกี่ยวกับคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 
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  (๓) จัดตัง้ส านักงานกองทุนหมูบ่้านหรอืส านักงานกองทุนชุมชนเมือง แล้วแต่กรณี 

  (๔) รับสมาชิกและจัดท าทะเบียนสมาชิก 

  (๕) จัดหาทุนจากแหล่งเงินทุนตามประกาศที่คณะกรรมการก าหนด 

  (๖) พิจารณาเงินกู้ยมืให้แก่สมาชิกหรือกองทุนหมู่บ้านอื่นตามหลักเกณฑ ์วิธีการและเงื่อนไข

ที่คณะกรรมการก าหนด 

  (๗) ท านิตกิรรม สัญญา หรอืด าเนนิการเกี่ยวกับภาระผูกพันของกองทุนหมู่บ้าน 

  (๘) จัดท าบัญชีของกองทุนหมู่บ้านตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่คณะกรรมการ

ก าหนด 

  (๙) ส ารวจและจัดท าข้อมูลเกี่ยวกับการประกอบอาชีพ อุตสาหกรรมครัวเรือนและวิสาหกิจ

ชุมชนในเขตพื้นที่หมู่บ้านหรือชุมชนเมือง ตลอดจนข้อมูล และการด าเนินการเกี่ยวกับกองทุนอื่น ๆ  

ที่มอียู่แล้วในหมูบ่้านหรอืชุมชนเมือง 

  (๑๐) พิจารณาด าเนินการใด ๆ เพื่อสวัสดิภาพ สวัสดิการ หรือประโยชน์ส่วนรวมอื่นใด 

ของสมาชิกกองทุนหมูบ่้านหรอืชุมชนเมือง 

  (๑๑) ด าเนินการอื่นใดเพื่อให้สอดรับและเกื้อกูลกับกองทุนอื่นๆ ที่มีอยู่แล้วในหมู่บ้านหรือ

ชุมชนเมือง 

  (๑๒) ติดตามประเมินผลการด าเนนิการของกองทุนหมูบ่้าน 

  (๑๓) รายงานผลการด าเนินการ ปัญหาและอุปสรรค รวมทั้งฐานะการเงินของกองทุน

หมู่บ้านให้คณะกรรมการทราบอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง ตลอดจนรายงานเรื่อง ดังกล่าวให้สมาชิกทราบตาม  

ทีค่ณะกรรมการก าหนด 

  (๑๔) ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามประกาศ ระเบียบ ข้อบังคับ หรือค าสั่งตามที่คณะกรรมการ

ก าหนดหรอืมอบหมาย 

  การด าเนินการใดๆตาม (๑๐) ให้ใช้จ่ายจากเงินรายได้ของกองทุนหมู่บ้าน ซึ่งมิใช่เงินที่ได้รับ

จัดสรรจากกองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมืองแหง่ชาติ 

 

  การด ารงต าแหน่งของกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

  1.วาระการด ารงต าแหน่ง : กรรมการกองทุนหมู่บ้าน มีวาระด ารงต าแหน่งคราวละ 

๒ ปี และเมื่อครบวาระแล้วกรรมการกองทุนหมู่บ้านที่พ้นจากต าแหน่งอาจได้รับคัดเลือกอีกได้  

แต่จะด ารงต าแหน่งเกิน 2 วาระติดต่อกันมิได้  เว้นแต่ในกรณีที่กรรมการกองทุนหมู่บ้าน  

เป็นรายบุคคลน้ันจะได้รับมติจากที่ประชุมสมาชิกโดยมีคะแนนเสียง 3 ใน  4  รับรองให้เป็น

กรรมการกองทุนหมู่บ้านต่อตามวาระ (ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

แหง่ชาติ ว่าด้วยการจัดตัง้และบริหารกองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. 2551 ข้อ 22) 
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  2.การเปลี่ยนแปลงกรรมการกองทุนหมู่บ้าน : กรรมการกองทุนหมู่บ้านจะมีการ

เปลี่ยนแปลงได้ดังนี้ 

  1. เมื่อครบก าหนดระยะเวลา ๑ ปี นับแต่วันที่กรรมการกองทุนหมู่บ้านในวาระ

เริ่มแรกตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหาร

กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. 2551 ข้อ 28 เข้าด ารงต าแหน่งให้กรรมการกองทุน

หมูบ่้านจับสลากออกจ านวนกึ่งหน่ึงของจ านวนคณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านทั้งหมด 

 กรรมการกองทุนหมู่บ้านที่ถูกจับสลากออกไม่ถือว่าพ้นต าแหน่งตามวาระ และอาจ

ได้รับคัดเลือกอีกได้ 

2. กรรมการกองทุนหมูบ่้านพ้นต าแหน่งตามวาระเมื่อครบก าหนดวาระ ๒ ปี 

3. กรรมการกองทุนหมู่บ้ านพ้นต าแหน่งก่อนวาระ เ ช่น ตาย ลาออก 

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านมีมติให้ออก หรือสมาชิกมีมติให้ออก (ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุน

หมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

พ.ศ. 2551 ข้อ 23) 

3.การคัดเลือกกรรมการกองทุนหมู่บ้าน : เมื่อมีกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

พ้นต าแหน่งแตล่ะกรณี ให้กองทุนหมูบ่้านด าเนนิการดังนี้ 

1. ในกรณีที่กรรมการกองทุนหมู่บ้านพ้นจากต าแหน่งตามการจับสลากออก 

และพ้นจากต าแหน่งตามวาระ 2 ปี ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน ประกอบด้วยกรรมการกองทุน

หมู่บ้านทั้งหมดเท่าที่มีอยู่จัดให้มีการคัดเลือกบุคคลเข้าด ารงต าแหน่งแทนกรรมการกองทุนหมู่บ้าน  

ซึ่งพ้นจากต าแหน่งภายในระยะเวลาสามสิบวัน 

ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านด าเนินการประชุมสมาชิกเพื่อแจ้งที่ประชุม 

พร้อมขอมติที่ประชุมสมาชิกเกี่ยวกับ หลักเกณฑ์และวิธีการในการคัดเลือกกรรมการกองทุนหมู่บ้านนั้น 

ให้คณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านด าเนนิการคัดเลือกคณะกรรมการตามมติที่ประชุมสมาชิก 

2. ในกรณีที่กรรมการกองทุนหมู่บ้านพ้นจากต าแหน่งก่อนครบวาระ 2 ปี 

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านอาจแต่งตั้งบุคคลจากสมาชิกเข้าด ารงต าแหน่งกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

แทนได้ โดยผู้ที่ได้รับแต่งตั้งแทนจะอยู่ในต าแหน่งเท่ากับวาระที่เหลอือยู่ของผูซ้ึ่งตนแทน 

3. ประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านเพื่อแบ่งอ านาจหน้าที่หรือก าหนด

บทบาทภาระหน้าที่ให้กรรมการกองทุนหมู่บ้านแต่ละคนรับผิดชอบโดยชัดเจน รวมทั้งการมอบอ านาจ 

ให้กรรมการคนใดเป็นผู้มีอ านาจเบิกถอนเงินจากธนาคาร  ท าหน้าที่ท าสัญญาเงินกู้กับสมาชิก 

ซึ่งโครงสร้างของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจะประกอบด้วย ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

รองประธานกรรมการกองทุนหมูบ่้าน เหรัญญิกกองทุนหมู่บ้าน เลขานุการกองทุนหมู่บ้านและกรรมการ

กองทุนหมู่บ้าน โดยจัดท าแผนผังโครงสร้างคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านปิดประกาศอย่างเปิดเผย  

ณ  ทีท่ าการกองทุนหมู่บ้าน ศาลาประชาคมหมูบ่้าน/ชุมชน 
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แผนผังขั้นตอนกระบวนการคดัเลอืกคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

  กิจกรรม ผู้ด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

1. หนังสือเชิญประชุม 

2. ระเบียบวาระการประชุมสมาชิก 

3. หนังสอืมอบอ านาจให้เข้าประชุมสมาชิก 

๑. ท าหนังสอืเชญิ

ประชุมส่งให้สมาชิก 

 

คณะกรรมการ 

กองทุนหมูบ่้าน 

ชุดเก่า 

 

๑. ระเบียบข้อบังคับกองทุนหมูบ่้านเกี่ยวกับ

วิธีการคัดเลือกกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

๒. รายงานการประชุมพร้อมรายชื่อสมาชิก

ที่เข้าประชุม 
 

๒. จัดประชุมสมาชิก

กองทุนหมูบ่้านเพื่อ

คัดเลือกกรรมการกองทุน

หมูบ่้านพร้อมจัดท า

รายงานการประชุม 

 

คณะกรรมการ 

กองทุนหมู่บ้าน 

ชุดเก่า 

1. รายงานการประชุมพร้อมรายชื่อสมาชิก

ที่เข้าประชุม 

2. หนังสือถึงคณะอนุกรรมการสนับสนุน

ระดับอ าเภอ/เขต 

3. บันทึกการส่งมอบงาน 

4. รายช่ือคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

ที่ได้รับการคัดเลือก 

5. ผังโครงสร้างคณะกรรมการกองทุน

หมูบ่้าน 

๖. รายชื่อผูม้ีอ านาจเบิกถอนเงิน 

คณะกรรมการ 

กองทุนหมูบ่้าน 

ชุดใหม่ 

1. รายงานการประชุม+รายชื่อสมาชิกที่เข้า

ประชุม 

2. หนังสือถึงธนาคารสาขาที่กองทุนหมู่บ้าน

เปิดบัญชีไว้ พรอ้มน าสมุดบัญชเีงินฝาก 

3. รายชื่อผูม้ีอ านาจเบิกถอนเงิน 

๔. แจง้ธนาคารเพื่อแก้ไข

เปลี่ยนแปลงผูม้ีอ านาจ

เบิกถอนเงิน 

 

คณะกรรมการ 

กองทุนหมูบ่้าน 

ชุดใหม่ 

 

- ระเบียบข้อบังคับของกองทุนหมูบ่้าน

ทั้งหมดที่เกี่ยวข้อง 

๕. ประกาศรายชื่อ

สมาชิกที่ได้รับสมัครใหม่ 

 

คณะกรรมการ 

กองทุนหมูบ่้าน 

ชุดใหม่ 

๓. รายงานผลการ

คัดเลือกคณะกรรมการ

กองทุนหมูบ่้านต่อ

คณะอนุกรรมการ

สนับสนุนระดับอ าเภอ/เขต 
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หนังสือเชิญประชุม 

        ท าที่................................................... 

      วันที่..............เดือน...........................พ.ศ. .................. 

เรื่อง ขอเชญิเข้าร่วมประชุมสามัญประจ าปี................... และการคัดเลือกคณะกรรมการกองทุน 

เรยีน นาย/นาง/นางสาว..............................................................................  

สิ่งท่ีส่งมาด้วย 1. ระเบียบวาระการประชุม   จ านวน     1  ฉบับ 

 2. หนังสือมอบอ านาจเข้าร่วมประชุมสมาชิก จ านวน     1  ฉบับ 

  (ตัวอย่างหนังสอืมอบอ านาจ) 

      เนื่องด้วยกองทุนหมู่บ้าน/ชุมชน................................................. ก าหนดประชุมสามัญ

ประจ าปี.............. เพื่อรายงานผลการด าเนินงาน หารือแนวทางการบริหารจัดการและคัดเลือก

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านชุดใหม่แทนชุดเดิมที่หมดวาระ เพื่อให้เป็นไปตามวาระการด ารงต าแหน่ง

ตามระเบียบข้อบังคับ และตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมืองแหง่ชาติ ว่าด้วยการ

จัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. 2551 จึงก าหนดให้มีการจัดประชุม

สมาชิก ในเดือน........................... พ.ศ. ............... เวลา ................น. ณ.................................................. 

รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 1 

      ในการนี้ จึงขอเรียนเชิญท่านเข้าร่วมประชุมตามวัน เวลา และสถานที่ดังกล่าวข้างต้น 

หรอืมอบอ านาจให้บุคคลอื่นเขา้ร่วมประชุมแทนเป็นหนังสอื รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 2 

      จงึเรียนมาเพื่อโปรดทราบและเข้าร่วมประชุม  
 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

(.....................................................) 

ต าแหน่งประธานกองทุนหมู่บ้าน/ชุมชน............................ 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ   ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหาร                  

กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ ๓๔ วรรค ๒ ก าหนดไว้ว่า “สมาชิกจะมอบอ านาจเป็น

หนังสือให้บุคคลอื่นมาประชุมแทนตนก็ได้ แต่ผู้รับมอบอ านาจนั้น จะรับมอบอ านาจจากสมาชิกเกินกว่า ๑ ราย มิได้ 
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หนังสือมอบอ านาจ 
 

เขียนที่............................................................ 

วันที่.........เดือน..............................พ.ศ.......... 

เรื่อง มอบอ านาจให้บุคคลอื่นประชุมแทน 

เรยีน ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน........................................................... 

  โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว .................. .........................................

เลขประจ าตัวประชาชน ---- อายุ.....................ปี เชื้อชาติ...........

สัญชาติ............... บ้านเลขที่..........หมู่ที่..........แขวง/ต าบล...........................เขต/อ าเภอ..................

จังหวัด...................... โทรศัพท์.....................เปน็สมาชิกกองทนุหมู่บ้าน..................................................

หมู่ที่..........แขวง/ต าบล............เขต/อ าเภอ......... .................จังหวัด....................... ขอมอบอ านาจให้ 

นาย/นาง/นางสาว ...................................เลขประจ าตัวประชาชน ---- 

อายุ..........ปี เชื้อชาติ.......... สัญชาติ.......... บ้านเลขที.่..........หมู่ที่........แขวง/ต าบล...............................

เขต/อ าเภอ.................................จังหวัด...................... โทรศัพท์.......................................เป็นผู้มีอ านาจ

ในการเข้าร่วมประชุมสมาชิกกองทุนหมู่บ้านตลอดจนการออกเสียงลงคะแนนแทนข้าพเจ้าจนเสร็จการ 

และข้าพเจ้ายอมรับผิดชอบในการที่ผู้รับมอบอ านาจได้ท าไปตามที่มอบอ านาจนี้เสมือนหนึ่งข้าพเจ้าได้ท าการ

ด้วยตนเอง เพื่อเป็นหลักฐานข้าพเจ้าได้ลงลายมอืชื่อหรอืพิมพ์ลายนิ้วมือไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานแลว้ 
 

    ลงช่ือ...................................................................ผู้มอบอ านาจ 

    (.................................................................) ตัวบรรจง 
 

    ลงช่ือ...................................................................ผู้รับมอบอ านาจ 

    (................................................................) ตัวบรรจง 
 

    ลงช่ือ....................................................................พยาน 

    (.................................................................) ตัวบรรจง 
 

    ลงช่ือ....................................................................พยาน 

     (................................................................) ตัวบรรจง 
 
 
 

หมายเหตุ: 1. ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหาร

กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. 2551 ข้อ 34 วรรคสอง “สมาชิกจะมอบอ านาจเป็น

หนังสือให้บุคคลอื่น มาประชุมแทนตนก็ได้ แต่ผู้รับมอบอ านาจนั้น จะรับมอบอ านาจจากสมาชิกเกิน

กว่าหนึ่งรายไม่ได้” 

 2. การลงลายพมิพน์ิ้วมอืให้มพียานลงลายมือชื่อรับรอง 2 คน 

 3. การมอบอ านาจต้องตดิอากรแสตมป์ 10 บาท 

ตดิอากร

แสตมป์ 

๑๐ บาท 
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ระเบียบวาระการประชุมสมาชกิกองทุนหมู่บ้าน.................................... 

คร้ังที่ ................... /......................... 

วันท่ี...............เดือน........................ พ.ศ. ................. 

ณ ........................................................................................................... 

 

 

 

ระเบียบวาระที่ 1 เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

 

ระเบียบวาระที่ 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม คร้ังที่ ...../........ 

 

ระเบียบวาระที่ ๓ เรื่องเพื่อทราบ 

     รายงานผลการด าเนินงานกองทุนหมู่บ้าน 

ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องเพื่อพิจารณา 

 ๔.1 รับรองงบการเงินและผลการด าเนนิงานกองทุนหมูบ่้าน............. 

  ๔.2 เรื่องพิจารณาคุณสมบัติ และการรับสมาชิกกองทุนหมูบ่้าน 

 4.3 เรื่องการคัดเลือกกรรมการกองทุนหมูบ่้านทดแทนกรรมการ 

       กองทุนหมูบ่้านที่พ้นต าแหน่งตามวาระ ๒ ป ี

 ๔.4 เรื่องการลงมติรับรองกรรมการกองทุนหมูบ่้านที่ได้รับการคัดเลือก 

  รายที่ด ารงต าแหน่งกันมาแล้ว2 วาระติดต่อกัน 

 4.5 การแต่งตั้งผู้ตรวจสอบบัญชี 

 4.6 การแต่งตั้งผูต้รวจสอบภายใน 

 4.7 การแก้ไขทบทวนระเบียบข้อบังคับกองทุน 

   

ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ (ถ้ามี) 
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รายงานการประชุมสมาชิกกองทุนหมู่บ้าน....................................... 

หมูที่......ต าบล..............................อ าเภอ.........................จังหวัด............................ 

คร้ังที่ .............. /................. 

วันท่ี...............เดือน........................ พ.ศ. ............ 

ณ ..............................................  

 

ผู้มาประชุม……………..คน ผู้ไม่มาประชุม.................คน (รายชื่อตามเอกสารใบลงทะเบียนแนบ) 

เริ่มประชุมเวลา..........................น. 

.......................................................................................................เป็นประธานในที่ประชุม 

ได้กล่าวเปิดการประชุมและด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระ ดังต่อไปนี้ 

ระเบียบวาระที่  ๑ เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ  

 ............................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................. 

มติท่ีประชุม ที่ประชุมรับทราบ 

ระเบียบวาระที่  ๒ รับรองรายงานการประชุม คร้ังท่ี.............../.................... 

 เมื่อวันท่ี..........เดือน..........................พ.ศ. ............. 

 ............................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................. 

มติท่ีประชุม  ไม่มี/รับรอง/แก้ไข/ไม่รับรองประชุม 

ระเบียบวาระที่ ๓ เรื่องเพื่อทราบ 

   ๓.๑ รายงานผลการด าเนินงานของกองทุนหมู่บ้าน......... ในรอบปีที่ผา่นมา 

   ๓.๒ .............................................................................. 

มติท่ีประชุม ที่ประชุมรับทราบ  พร้อมมีข้อเสนอแนะ ความคดิเห็น................................ 

ระเบียบวาระที่  ๔ เรื่องเพื่อพิจารณา 

 4.1 รับรองสถานะทางการเงินของกองทุนหมู่บ้าน..................... 

         ตามที่เหรัญญิกกองทุนหมู่บ้านได้รายงานผลการด าเนินงานของกองทุน

หมู่บ้านในรอบปีที่ผ่านมา ตามวาระ 3.1 และได้ผ่านการรับรองจากผู้ตรวจสอบบัญชีเรียบร้อยแล้ว  

จงึขอให้ที่ประชุมรับรองเพื่อให้คณะกรรมการกองทุนได้ด าเนินการเบิกจ่ายจากผลก าไรและด าเนินการใน

ส่วนเกี่ยวข้องต่อไป 

มติท่ีประชุม ที่ประชุมเกินกึ่งหน่ึงรับรองงบการเงินตามที่คณะกรรมการกองทุนรายงาน

และเห็นชอบให้คณะกรรมการกองทุนเบิกจ่ายผลก าไรเพื่อด าเนินการได้ระเบียบข้อบังคับ 
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          ๔.2 เรื่องพิจารณาคุณสมบัติ และการรับสมาชกิกองทุนหมู่บ้าน 

   ตามที่ได้เปิดรับสมัครสมาชิก และมีบุคคลได้ยื่นใบสมัครเข้าเป็นสมาชิกกองทุน

หมู่บ้านจ านวน ..................ราย และกรรมการกองทุนหมู่บ้านที่ได้รับมอบหมายให้ตรวจสอบคุณสมบัติ

เบื้องต้น ได้ตรวจสอบแล้ว มีผู้ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบ จ านวน ….........ราย เป็นผู้ขาด

คุณสมบัติ จ านวน...............ราย จงึเสนอที่ประชุมพิจารณา 

   ที่ประชุมพิจารณาแล้วให้รับผูท้ี่มคีุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบจ านวน .....ราย 

เข้าเป็นสมาชิกกองทุนหมูบ่้าน และไม่รับผูท้ี่ขาดคุณสมบัติ จ านวน............ราย ตามบัญชีรายชื่อที่แนบ 
 

มติท่ีประชุม  ๑.มีมติให้รับผู้ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบ จ านวน ..........ราย 

เข้าเป็นสมาชิก ตามบัญชีรายชื่อที่แนบพร้อมทั้งจัดท าบัญชีรายชื่อสมาชิกกองทุนหมู่บ้านเพื่อ

แนบค าขอยื่นจดทะเบียนกองทุนหมู่บ้าน 

   ๒. มีมติไม่รับผู้ที่ขาดคุณสมบัติ จ านวน..........ราย ตามบัญชีรายชื่อที่แนบ 

 ๔.3 เรื่องการคัดเลือกกรรมการกองทุนหมู่บ้านทดแทนกรรมการกองทุน

หมู่บ้านที่พ้นต าแหน่งตามวาระ ๒ ป ี

   ด้วยมีกรรมการกองทุนหมู่บ้านพ้นต าแหน่งเนื่องจากครบวาระการด ารง

ต าแหน่ง 2 ปี ดังนั้น คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจึงจัดการประชุมเพื่อคัดเลือกกรรมการกองทุน

หมู่บ้านขึ้นใหม่แทนกรรมการกองทุนหมู่บ้านที่พ้นจากต าแหน่ง ที่ประชุมสมาชิกได้มีมติคัดเลือก

กรรมการกองทุนหมูบ่้าน จ านวน................ คน  ปรากฏรายชื่อดังนี้ 

  1. ……………………………………………………………………..……  

  2. …………………………………………………………………..………  

  3. ………………………………………………………………..…………  

  4. ………………………………………………………………..…………  

  5. ……………………………………………………………..……………  

  6. …………………………………………………………..………………  

  7. …………………………………………………………..………………  

  8. ………………………………………………………..…………………  

  9. ………………………………………………………..…………………  

  10. …………………………………………………………………………  

  11. …………………………………………………………………………ฯลฯ 

มติท่ีประชุม ที่ประชุมสมาชิกได้ลงมติเสียงข้างมากเลือกกรรมการกองทุนหมู่บ้านแทน 

 กรรมการกองทุนหมู่บ้านที่พ้นวาระ ๒ ปี ตามจ านวนรายชื่อข้างต้น  
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 ๔.4 เรื่องการลงมติรับรองกรรมการกองทุนหมู่บ้านที่ได้รับการคัดเลือกตาม ๔.๑       

               รายที่ด ารงต าแหน่งมาแล้ว 2 วาระติดต่อกัน 

        เนื่องจากกรรมการกองทุนหมูบ่้านที่ได้รับการคัดเลือกดังกล่าวข้างต้น จ านวน.......ราย คือ 

  1. …………………………………………………………………………  

  2. …………………………………………………………………………  

  3. ………………………………………………………………………… ฯลฯ  

 ได้ด ารงต าแหน่งมาแล้ว ๒ วาระติดต่อกันซึ่งตามระเบียบคณะกรรมการกองทุน

หมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  

พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ ๒๒ วรรค ๔ ก าหนดไว้ว่า “ต้องได้รับมติจากที่ประชุมสมาชิกโดยคะแนนเสียง ๓ ใน ๔ 

รับรอง จงึสามารถเป็นกรรมการกองทุนหมู่บ้านต่อได้ 

มติท่ีประชุม ที่ประชุมสมาชิกโดยคะแนนเสียง ๓ ใน ๔ มีมติรับรองให้กรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

 จ านวนดังกล่าวเป็นกรรมการกองทุนหมู่บ้านต่อได้  

 4.5  เรื่องการแต่งตั้งผู้ตรวจสอบภายใน 

มติท่ีประชุม         ............................................................................................................ 

 4.6เรื่องการแต่งตั้งผู้ตรวจสอบบัญชี 

มติท่ีประชุม         ............................................................................................................ 

 4.7 เรื่องการแก้ไขระเบียบข้อบังคับกองทุนหมู่บ้าน.......................................... 

มติท่ีประชุม         ............................................................................................................ 

ระเบียบวาระที่  5 เรื่องอื่น ๆ 

 5.1 .................................................................................................................... 

 5.2. ................................................................................................................... 

มติท่ีประชุม .............................................................................................................. 

 .............................................................................................................. 

ปิดประชุมเวลา...................................น.  

 

 

(.....................................................)   (.....................................................) 

      เลขานุการกองทุนหมูบ่้าน            ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

       ผูจ้ดรายงานการประชุม                                ผูต้รวจรายงานการประชุม 
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ระเบียบวาระการประชุม 

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน............................................... 

คร้ังที่............./................. 

วันท่ี..............เดือน...............................พ.ศ. .................... 

ณ................................................................ 

 

 

ระเบียบวาระที่  ๑ เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

   ๑.๑ เรื่อง............................................................................................ 

   ๑.๒ เรื่อง........................................................................................... 

    ฯลฯ 

ระเบียบวาระที่  ๒ รับรองรายงานการประชุม คร้ังท่ี.............../.................... 

    

ระเบียบวาระที่  ๓ เรื่องเพื่อทราบ 

   ๓.๑ เรื่อง........................................................................................................ 

   ๓.๒ เรื่อง........................................................................................................ 

 

ระเบียบวาระที่  ๔ เรื่องเพื่อพิจารณา 

 ๔.๑  เรื่องการเลือกกรรมการกองทุนหมูบ่้านเพื่อด ารงต าแหน่งประธานกรรมการ   

                                    กองทุนหมูบ่้าน รองประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน เหรัญญิกกองทุน 

                                    หมูบ่้าน เลขานุการกองทุนหมูบ่้าน และต าแหน่งอื่นๆ  

            ๔.2 เรื่องการแก้ไขเปลี่ยนแปลงผูม้ีอ านาจเบิกถอนเงินบัญชขีองกองทุนหมู่บ้าน 

             4.3 เรื่องแต่งตั้งผูแ้ทนกรรมการกองทุน 2 คน ในการท าสัญญากู้ยืมเงนิกับผูข้อกู้เงนิ  

   

ระเบียบวาระที่  ๕  เรื่องอื่น ๆ (ถ้ามี) 

                               .................................................................................................................... 

                               .................................................................................................................... 

                               .................................................................................................................... 
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รายงานการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน................................... 

คร้ังที่.........../............... 

วันท่ี...............เดือน...........................พ.ศ. .............. 

ณ.................................................... 

 

ผู้มาประชุม (รายชื่อตามใบลงทะเบียนคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านผู้เข้าร่วมประชุมแนบ) 

  ๑. .....................................................................................  

  ๒. .....................................................................................  

  ๓. .....................................................................................  

  ๔. .....................................................................................  

  ๕. .....................................................................................  

  ๖. .....................................................................................  

  ๗. .....................................................................................  

  ๘. .....................................................................................  

  ๙. .....................................................................................  

  ๑๐. ..................................................................................  

  ๑๑. ..................................................................................  

  ๑๒. ..................................................................................  

  ๑๓. ..................................................................................  

  ๑๔. ..................................................................................  

  ๑๕. ..................................................................................  

เริ่มประชุมเวลา..........................น. 

.................................................................................................ผู้แทนกรรมการกองทุน

หมู่บ้านที่ได้รับการคัดเลือกใหม่ได้รับมอบหมายให้เป็นประธานในที่ประชุมโดยได้เปิดการประชุม

และด าเนินการประชุม ดังต่อไปนี้ 

ระเบียบวาระที่  ๑ เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ  

 ตามที่กรรมการกองทุนหมู่บ้านได้พ้นต าแหน่งตามวาระลงเมื่อวันที่....................... 

จงึได้มกีารคัดเลือกกรรมการกองทุนหมูบ่้านขึ้นใหม่ตามการประชุมครั้งที่......./.......เมื่อวันที่....................

ปรากฏรายชื่อกรรมการกองทุนหมู่บ้านที่ได้รับการคัดเลือกจึงต้องจัดให้มีการประชุมคณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านเพื่อให้มีการคัดเลือกกันเองด ารงต าแหน่งประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน รองประธาน

กรรมการกองทุนหมู่บ้าน เหรัญญิกกองทุนหมู่บ้าน เลขานุการกองทุนหมู่บ้าน และต าแหน่งอื่ นๆ  

มติท่ีประชุม ที่ประชุมรับทราบ  



20 
 

ระเบียบวาระที่ 2  เรื่องรับรองรายงานการประชุม คร้ังท่ี ......../...........  

   เมื่อวันท่ี..............เดือน........................ พ.ศ. ............. 

....................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................. 

มติท่ีประชุม  ไม่มี/รับรอง/แก้ไข/ไม่รับรองประชุม 

ระเบียบวาระที่ ๓ เรื่องเพื่อทราบ 

   ๓.๑ เรื่อง........................................................................................................ 

   ๓.๒ เรื่อง........................................................................................................ 

มติท่ีประชุม ที่ประชุมรับทราบ  พร้อมมีข้อเสนอแนะ ความคิดเห็น...................................... 

ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องเพื่อพิจารณา 

 ๔.๑  เรื่องการเลือกกรรมการกองทุนหมู่บ้านเพื่อด ารงต าแหน่ง ใน

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน................................................................... 

         ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วย

การจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑ข้อ ๒๔ ก าหนดไว้ว่า 

“ให้กรรมการกองทุนหมู่บ้านเลือกกรรมการด้วยกันเป็นประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน รองประธาน

กรรมการกองทุนหมู่บ้าน เหรัญญิกกองทุนหมู่บ้าน เลขานุการกองทุนหมู่บ้าน ”หรือต าแหน่งอื่น 

ที่ระเบียบข้อบังคับกองทุนหมู่บ้าน........ ก าหนด  

         ที่ประชุมได้พิจารณาและเลือกกรรมการด้วยกันให้ด ารงต าแหนง่ ดังนี้ 

  1. ……………………………………………………….…ต าแหน่ง ประธานกรรมการกองทุนหมูบ่้าน 

 2. ……………………………………………………….…ต าแหน่ง รองประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

 3. ……………………………………………………….…ต าแหน่ง เหรัญญิกกองทุนหมู่บ้าน 

 4. ……………………………………………………….…ต าแหน่ง เลขานุการกองทุนหมู่บ้าน 

 5. ……………………………………………………….…ต าแหน่ง..................................................... 

           ๖.……………………………………………………….….ต าแหน่ง.............................................

   ๗. ……………………………………………………….…ต าแหน่ง.............................................

   ๘. ……………………………………………………….…ต าแหน่ง.................................................... 

    ๙. ……………………………………………………….…ต าแหน่ง.............................................

   ๑๐. ………………….………….…………………….…ต าแหน่ง...................................... ......

   ๑๑. ………………….…………….………………….…ต าแหน่ง..................................................... 

   ๑๒. ………………….………….…………………….…ต าแหน่ง............................................

   ๑๓. ………………….…………….………………….…ต าแหน่ง..................................................... 

   ๑๔. ………………….………….…………………….…ต าแหน่ง.............................................

        ๑๕. ………………….…………….………………….…ต าแหน่ง.................................................... 
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มติท่ีประชุม ที่ประชุมมีมติเลือกกรรมการกองทุนหมู่บ้านด ารงต าแหน่งดังกล่าวข้างต้น 

 และให้ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้านรายงานผลการคัดเลือกคณะกรรมการ 

 กองทุนหมู่บ้านให้คณะอนุกรรมการสนับสนุนระดับอ าเภอ/เขตทราบ 

 ๔.2 เรื่องการแก้ไขเปลี่ยนแปลงผู้มีอ านาจเบิกถอนเงนิในบัญชีของกองทุนหมู่บ้าน 

  เนื่องจากมีความจ าเป็นจะต้องมีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงผู้มีอ านาจเบิกถอนเงิน

ในบัญชกีองทุนหมูบ่้านเพราะได้มกีารคัดเลือกคณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านชุดใหม่ขึ้น ที่ประชุมจงึขอมติ

เพื่อเปลี่ยนแปลงผูม้ีอ านาจดังกล่าวจากเดิม คือ 

1. .………...................................................ต าแหนง่ ……………………….............… 

  2.………………………………………………………………ต าแหน่ง ……………………….............… 

  3.………………………………………………………………ต าแหน่ง ……………………….............… 

เปลี่ยนแปลงเป็น 

1. .………...................................................ต าแหนง่ ……………………….............… 

  2.………………………………………………………………ต าแหน่ง ……………………….............… 

  3.………………………………………………………………ต าแหน่ง ……………………….............… 

มติท่ีประชุม ที่ประชุมมีมติให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงกรรมการผู้มีอ านาจเบิกถอนเงินของกองทุน

หมู่บ้าน..................................ตามที่ขอมติดังกล่าวข้างต้น และให้ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

แจ้งรายชื่อผู้มีอ านาจเบิกถอนเงิน ให้คณะอนุกรรมการสนับสนุนระดับอ าเภอ/เขตทราบและแจ้ง

ธนาคารเพื่อด าเนินการแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายชื่อผู้มีอ านาจเบิกถอนเงินต่อไป 

            4.3 เรื่องแต่งตั้งผู้แทนกรรมการกองทุน 2 คน ในการท าสัญญากู้ยืมเงนิกับผู้ขอกู้เงนิ  

มติท่ีประชุม       เห็นขอบแต่งตั้งให้ .............................................................................และ

.................................................... เป็นผู้แทนกองทุนหมู่บ้าน........................................ ในการท า

สัญญากู้ยืมเงนิกับผู้ขอกู้เงนิ  

ระเบียบวาระที่  ๕  เรื่องอื่นๆ 

 .............................................................................................................................

.............................................................................................................................................................. 

มติท่ีประชุม ..................................................................................................................... 
  

 

(.....................................................)   (.....................................................) 

     เลขานุการกองทุนหมูบ่้าน      ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

     ผูจ้ดรายงานการประชุม                                  ผูต้รวจรายงานการประชุม 
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 เมื่อมีการเปลี่ยนแปลงกรรมการกองทุนหมู่บ้าน ให้กองทุนหมู่บ้านรวบรวมเอกสาร

จากกรรมการชุดเก่ารวมทั้งสมุดบัญชีเงินฝากทุกบัญชี จากน้ันจัดท ารายงานการประชุมและ

รายชื่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านที่ได้รับการคัดเลือก แจ้งให้ธนาคารที่กองทุนหมู่บ้านได้เปิด

บัญชี ไว้ทราบเพื่ อแจ้ งแก้ ไข เปลี่ยนแปลงกรรมการผู้ มีอ านาจเบิกถ อนเงิน เสนอให้

คณะอนุกรรมการสนับสนุนระดับอ าเภอ หรือระดับเขตทราบ  โดยเอกสารที่ต้องยื่นประกอบ 

การรายงานต้องรับรองส าเนาถูกต้องทุกแผ่นดังตอ่ไปนี้ 

  - ส าเนาหนังสือส าคัญการเป็นนิติบุคคลของกองทุนหมู่บ้าน จ านวน  1  ฉบับ 

- ส าเนารายงานการประชุมการเลือกตั้ง/แต่งตั้งคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

              จ านวน  1  ฉบับ 

  - ส าเนารายชื่อสมาชิกที่เข้าร่วมการประชุมการคัดเลือกคณะกรรมการกองทุน  

      หมูบ่้าน(กรณีพน้ต าแหน่งตามวาระ) จ านวน  1  ฉบับ 

  - ส าเนารายชื่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านที่ได้รับการคัดเลือกเป็นกรรมการ  

      กองทุนหมูบ่้าน  จ านวน  1  ฉบับ 

  - ส าเนาบันทึกการส่งมอบงานระหว่างคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านชุดเดิมและ 

     ชุดใหม ่จ านวน  1  ฉบับ  
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หนังสือแจ้งประธานอนุกรรมการสนับสนนุฯ ระดับอ าเภอ 

 

เขียนที่............................................................ 

  วันที่.........เดือน..............................พ.ศ. .............. 

เรื่อง การคัดเลือกคณะกรรมการกองทุนหมูบ่้าน........................................................................ 

เรียน นายอ าเภอ......................................................... 

(ประธานคณะอนุกรรมการสนับสนุนและติดตามการด าเนนิงานกองทุนหมู่บ้านระดบัอ าเภอ................) 

สิ่งที่สง่มาด้วย   1. รายงานการประชุมสมาชิกกองทุนหมูบ่้าน           ครั้งที่......../........จ านวน  1  ฉบับ 

    ๒. รายงานการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน ครั้งที่....../..........จ านวน  1  ฉบับ 

  ด้วยคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน...............................................................หมูท่ี่..........

ต าบล...................................อ าเภอ.............................................จังหวัด................................................

ชุดเดิมได้ประชุมสมาชิกเพื่อคัดเลือกคณะกรรมการกองทุนเพื่อให้เป็นไปตามวาระ และมีมติที่ประชุม

คัดเลือกคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านชุดใหมเ่ข้ามาบริหารงานกองทุนหมู่บ้าน.......................................

แทนคณะกรรมการชุดเดิมที่พ้นจากต าแหน่งตามวาระรายละเอียดตามเอกสารสิ่งที่ส่งมาด้วย 1-๒ 

 จึงขอรายงานผลการคัดเลือกคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและแจ้งรายชื่อผู้มีอ านาจ

เบิกถอนเงินของกองทุนหมู่บ้าน.............................................มาเพื่อโปรดทราบ  

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 (.................................................................) 

ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน......................................... 

 

 

 

 

 

  



24 
 

หนังสือแจ้งการเปลี่ยนแปลงผู้มีอ านาจเบิกถอนเงิน 

เขียนที่............................................................ 

 วันที่.........เดือน..............................พ.ศ. ............... 

เรื่อง ขอเปลี่ยนแปลงผูม้ีอ านาจเบิกถอนเงินของกองทุนหมู่บ้าน........................................................ 

เรียน ผูจ้ัดการธนาคาร..................................................... สาขา.............................................. 

สิ่งที่สง่มาด้วยรายงานการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมูบ่้าน ครั้งที่........./................จ านวน  1  ฉบับ 

  ด้วยคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน...............................................................หมูท่ี่..........

ต าบล....................................อ าเภอ............................................จังหวัด................................................

ชุดเดิมได้ประชุมสมาชิกและมีมติเสียงข้างมากคัดเลือกคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านชุดใหม่เข้ามา

บริหารงานกองทุนหมู่บ้านแทนคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านชุดที่พ้นจากต าแหน่งตามวาระ และที่ประชุม

คณะกรรมการกองทุนได้มีมติ ให้ เปลี่ ยนแปลงผู้ มีอ านาจเบิกถอนเงินจากบัญชีของกองทุน 

หมู่บ้าน.....................................................ดังรายละเอียดปรากฏตามเอกสารสิ่งที่สง่มาด้วย  

 กองทุนหมู่บ้าน..................................................ประสงค์จะแก้ไขเปลี่ยนแปลง  

ผูม้ีอ านาจเบิกถอนเงินในบัญชีกองทุนหมู่บ้านดังกล่าว จากเดิม คือ 

๑..………...................................................ต าแหน่ง ………..............………………… 

  2.………………………………………………………………ต าแหน่ง ………..............…………..…… 

  3.………………………………………………………………ต าแหน่ง ………..............…….…………. 

เปลี่ยนแปลงเป็น 

๑. .………...................................................ต าแหน่ง ………..............…….………… 

  2.………………………………………………………………ต าแหน่ง ………..............…….………… 

  3.………………………………………………………………ต าแหน่ง ………..............…….………… 

 จึงขอแจ้งรายชื่อผู้มีอ านาจลงลายมือชื่อเบิกถอนเงินบัญชี ของกองทุนหมู่บ้าน

.................................................มาเพื่อโปรดทราบ และขอให้แจ้งธนาคารเพื่อด าเนินการแก้ไข

เปลี่ยนแปลงรายชื่อผูม้ีอ านาจเบิกถอนเงินต่อไป 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 (............................................................................) 

ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน..................................... 
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ประกาศกองทุนหมู่บ้าน............................. 

เรื่อง รายชื่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน....................................... 

 

 ตามที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านได้พ้นต าแหน่งตามวาระลงเมื่อวันที่......................... 

จึงได้มีการคัดเลือกคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านชุดใหม่ตามการประชุมครั้งที่............/..................   

เมื่อวันที่...................................รายชื่อคณะกรรมการที่ได้รับการคัดเลือก ดังนี้ 

 1. …………………………………………………………………ต าแหน่ง ประธานกรรมการกองทุนหมูบ่้าน 

 2. ……………………………………………………………………ต าแหน่ง รองประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

 3. …………………………………………………………………ต าแหน่ง เหรัญญิกกองทุนหมู่บ้าน 

 4. ……………………………………………………………………ต าแหน่ง เลขานุการกองทุนหมู่บ้าน 

 5. ……………………………………………………………………ต าแหน่ง ............................................................. 

 6. ……………………………………………………………………ต าแหน่ง .............................................................

 7. ……………………………………………………………………ต าแหน่ง ............................................................. 

 8. ……………………………………………………………………ต าแหน่ง .............................................................

 9. ……………………………………………………………………ต าแหน่ง ............................................................. 

 10. ……………...…………………………………………………ต าแหน่ง ............................................................. 

 11. ……………...…………………………………………………ต าแหน่ง ............................................................. 

 12. ……………...…………………………………………………ต าแหน่ง ............................................................. 

 13. ……………...…………………………………………………ต าแหน่ง ............................................................. 

 14. ……………...…………………………………………………ต าแหน่ง ............................................................. 

 15. ……………...…………………………………………………ต าแหน่ง ............................................................. 

 ทั้งนี้ คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านผู้มีรายชื่อดังกล่าวข้างต้นเป็นผู้มีอ านาจกระท าการ

แทนกองทุนหมู่บ้านในฐานะผู้แทนนิติบุคคลตามระเบียบข้อบังคับ โดยมีวาระการด ารงต าแหน่ง 2 ปี  

ตามระเบียบและครบวาระการด ารงต าแหน่ง ในวันที่............เดือน..............................พ.ศ. .................  

 จงึประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

   ทั้งนี ้ ตั้งแตว่ันที่...................เดือน.......................พ.ศ. ............เป็นต้นไป 

 

 

      (...................................................) 

     ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน.................................... 
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ค าสั่งคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน..............................................  

หมู่ที่ ........................ต าบล........................... 

ที่............/.......................... 

เรื่อง การแต่งตั้งผู้ตรวจสอบภายในกองทุนหมู่บ้าน…………………………. 

 

  ด้วยกองทุนหมูบ่้าน....................................................หมูท่ี่.............ต าบล......................

อ าเภอ.............................จังหวัด.....................................โดยคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและสมาชิก

ได้ประชุม ครั้งที่............/............เมื่อวันที่.............เดือน............... ...........พ.ศ......... ได้มีมติที่ประชุมใน

การแต่งตั้งผูต้รวจสอบภายในกองทุนหมูบ่้านจ านวน....................คน รายชื่อดังนี้ 

  1. ................................................................... ต าแหน่งประธานกรรมการตรวจสอบ 

2. ................................................................... ต าแหน่งกรรมการ 

3. ................................................................... ต าแหน่งกรรมการ 

ทั้งนี้ คณะกรรมการผู้ตรวจสอบภายในกองทุนหมู่บ้านมีหน้าที่ในการตรวจสอบการ

บริหารจัดการกองทุนหมูบ่้านให้เป็นไประเบียบข้อบังคับของกองทุนหมูบ่้านภายใต้ระเบียบคณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

แหง่ชาติ  พ.ศ. 2551 และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม ในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

    สั่ง ณ วันที่..........เดือน...............................พ.ศ. ............ 

 

 

       (...................................................) 

                         ประธานกรรมการกองทุนหมูบ่้าน....................................
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ค าสั่งคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน.............................................. 

หมู่ที่ ........................ต าบล........................... 

ที่............/.......................... 

เรื่อง การแต่งตั้งผู้ตรวจสอบบัญชีกองทุนหมู่บ้าน…………………………. 

 

  ด้วยกองทุนหมู่บ้าน............................. ...............หมู่ที่.........ต าบล..........................

อ าเภอ..........................................จังหวัด.....................................โดยคณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านและ

สมาชิกได้ประชุม ครั้งที่......../.........เมื่อวันที่...........เดอืน...........................พ.ศ. ............ ได้มมีตทิี่ประชุม

ในการแตง่ตัง้ผู้ตรวจสอบบัญชกีองทุนหมูบ่้านคือ (นาย/นาง/น.ส.)........................................................... 

ทั้งนี้ ผู้ตรวจสอบบัญชีกองทุนหมู่บ้านมีหน้าที่ในการตรวจสอบการการจัดท าบัญชี

กองทุนหมู่บ้านให้เป็นไปตามมาตรฐาน ถูกต้อง ภายใต้ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชน

เมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  พ.ศ. 2551  

และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม ในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

    สั่ง ณ วันที่..........เดือน...............................พ.ศ. ............ 

 

 

       (...................................................) 

                         ประธานกรรมการกองทุนหมูบ่้าน..........................  
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4. การประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน :  

   1. องค์ประชุม : การประชุมคณะกรรมการกองหมู่บ้านจะต้องมีกรรมการ

กองทุนหมูบ่้านมาประชุมเกินกึ่งหนึ่งของจ านวนทั้งหมดเท่าที่มอียู่ในขณะนั้น จงึจะเป็นองค์ประชุม 

   2. การวินจิฉัยชี้ขาดของที่ประชุม : ให้ถือเสียงข้างมากกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

๑ คน ให้มีเสียง ๑ เสียงในการลงคะแนน ถ้าคะแนนเท่ากันให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้น 

อีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชีข้าด 

   3. กองทุนหมูบ่้าน บริหารงานในรูปของคณะกรรมการกองทุนหมูบ่้าน มิใช่เพียง

กรรมการคนใดคนหนึ่งหรอืกลุ่มคนไม่กี่คนเท่านั้น การประชุมเพื่อมมีตขิองคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

จึงเป็นสิ่งส าคัญในการบริหารงาน ดังนั้นคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านต้องจัดให้มีการประชุมเพื่อมีมติ

คณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านเพื่อพิจารณาเรื่องดังตอ่ไปนี้ 

    ก. การประชุมเพื่อพิจารณาเงินกู้ยมื 

    ข. การประชุมจัดท ารายรับ-รายจ่ายเงนิประจ าเดือน 

    ค. การประชุมพิจารณาผลการด าเนินงานประจ าปีเพื่อเสนอที่ประชุม

ใหญ่สามัญประจ าปีเพื่อพิจารณาผลการด าเนินงานของคณะกรรมการกองทุนหมูบ่้าน 

    ง. การประชุมพิจารณาจัดสรรเงนิก าไรสุทธิ 

    จ. การประชุมสรรหาผู้ตรวจสอบบัญชีและผู้ตรวจสอบภายในเพื่อเสนอ

ที่ประชุมสมาชิกพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

 ช. การประชุมเพื่อออกระเบียบ ข้อบังคับ รวมถึงการแก้ไข ปรับปรุง 

เป็นอ านาจของคณะกรรมการกองทุนหมูบ่้าน (ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมือง

แห่งชาติ  ว่าด้วยการจัดตั้ งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  พ.ศ. 2551  

ข้อ 21 (๒)) เว้นแต่เป็นการออกระเบียบข้อบังคับ หรือแก้ไขระเบียบข้อบังคับที่เกี่ยวข้องในเรื่อง

ดังต่อไปนี้ คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจะต้องน าเสนอเข้าที่ประชุมสมาชิกเพื่อมีมติรับรอง คือ 

 - การออกระเบียบ ข้อบังคับที่จัดท าขึ้นในวาระเริ่มแรกของการ

จัดตั้งกองทุนหมู่บ้าน ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ฉบับ ๑๔  

ว่าด้วยการจัดตัง้และจดทะเบียนกองทุนหมูบ่้าน พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ ๙ วรรคสอง 

- การออกระเบียบ ข้อบังคับเกี่ยวกับการคัดเลือกคณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้าน ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วย การจัดตั้ง

และบริหารกองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมืองแหง่ชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ 19  

- การออกระเบียบ ข้อบังคับเกี่ ยวกับการเ ก็บรักษาเงินสด 

ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุน

หมูบ่้านและชุมชนเมืองแหง่ชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑ ตามข้อ 37 วรรคสาม  

- การออกระเบียบ ข้อบังคับเกี่ยวกับการก าหนดอัตราดอกเบี้ยหรือ

เงินค่าตอบแทนเงินฝากหรือเงินกู้ ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

ว่าด้วยการจัดตัง้และบริหารกองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมืองแหง่ชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ 40 
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     ในการเรียกประชุมสมาชิกเพื่อพิจารณาในเรื่องดังกล่าวข้างต้น คณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านไม่จ าเป็นต้องรอให้มีการจัดประชุมใหญ่สามัญประจ าปีสมาชิก แต่สามารถเรียกประชุม

วิสามัญได้ เนื่องจากเป็นกรณีที่มีเหตุต้องขอมติหรือขอความเห็นชอบจากที่ประชุมสมาชิกตามระเบียบ

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและ

ชุมชนเมืองแหง่ชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ ๓๓ 

 ทั้งนี้ ในการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านหรือประชุมสมาชิกทุกครั้ง

ต้องมีการจัดท าบันทึกรายงานการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านหรือรายงานการประชุม

สมาชิกไว้เป็นหลักฐาน และควรก าหนดไว้เป็นแผนปฏิบัติการประจ าปีให้มีการประชุมคณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านไม่น้อยกว่า 3 ครั้งต่อปี และอย่างน้อยจะต้องจัดให้มีการประชุมใหญ่สามัญประจ าปี 

ปีละ ๑ ครั้ง เพื่อพิจารณาผลการด าเนินงานของกองทุนหมู่บ้าน นอกเหนือจากการประชุมวิสามัญ 

เมื่อมีเหตุตอ้งขอมติหรอืขอความเห็นชอบจากที่ประชุมสมาชิก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



30 
 

ระเบียบวาระการประชุม 

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน....................................................... 

คร้ังที่............./................. 

วันท่ี..............เดือน...............................พ.ศ. .................... 

ณ................................................................ 

 

 

ระเบียบวาระที่  ๑ เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

   ๑.๑ เรื่อง............................................................................................ 

   ๑.๒ เรื่อง........................................................................................... 

    ฯลฯ 

ระเบียบวาระที่  ๒ รับรองรายงานการประชุม คร้ังท่ี.............../.................... 

   เมื่อวันท่ี...............เดือน........................ พ.ศ. ........ 

    

ระเบียบวาระที่  ๓ เรื่องเพื่อทราบ 

   ๓.๑ เรื่อง.................................................................................................... 

   ๓.๒ เรื่อง..................................................................................................... 

    ฯลฯ 

 

ระเบียบวาระที่  ๔ เรื่องเพื่อพิจารณา 

   4.๑ เรื่องพิจารณาอนุมัตเิงินกู้ให้กับสมาชิก 

   4.๒ เรื่อง..................................................................................................... 

    ฯลฯ 

 

ระเบียบวาระที่  ๕  เรื่องอื่น ๆ (ถ้ามี) 

        .................................................................................................................. 

        .................................................................................................................. 

        .................................................................................................................. 
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รายงานการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน.................................... 

ครั้งที่ .........../................... 

วันท่ี.........เดือน........................ พ.ศ. ............. 

ณ .............................................  

 

ผู้มาประชุม (รายชื่อตามใบลงทะเบียนคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านผู้เข้าร่วมประชุมแนบท้าย) 

  ๑. ..................................................................................... ประธานกรรมการ 

  ๒. .................................................................................... รองประธานกรรมการ 

  ๓. .................................................................................. กรรมการ 

  ๔. ................................................................................... กรรมการ 

  ๕. .................................................................................... กรรมการ 

  ๖. ..................................................................................... กรรมการ 

  ๗. .................................................................................... กรรมการ 

  ๘. ................................................................................... กรรมการ 

  ๙. ....................................................................................  กรรมการและเลขานุการ 
 

ผู้ไม่มาประชุม 

  ๑. ................................................................................... กรรมการ 

  ๒. ..................................................................................  กรรมการ 

  ๓. ...................................................................................  กรรมการ 

  ๔. ...................................................................................  กรรมการ  

  ๕. ...................................................................................  กรรมการ 

  ๖. ...................................................................................  กรรมการ 

ผู้เข้าร่วมประชุม 

  ๑. ..................................................................................... ที่ปรึกษา 

  ๒. .................................................................................... ที่ปรึกษา 

  ๓. ..................................................................................... ผูส้ังเกตการณ์ 

  ๔. ..................................................................................... ผูส้ังเกตการณ์ 

 

 

เริ่มประชุมเวลา..........................น. 

.................................................................................................เป็นประธานในที่ประชุม 

 ได้กล่าวเปิดการประชุมและด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระ ดังต่อไปนี้ 
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ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ  

 ............................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

มติท่ีประชุม ............................................................................................................................ 

ระเบียบวาระที่๒ รับรองรายงานการประชุม คร้ังท่ี.............../.................... 

 เมื่อวันท่ี..........เดือน..........................พ.ศ. ............. 

 ............................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................. 

มติท่ีประชุม  ไม่มี/รับรอง/แก้ไข/ไม่รับรองประชุม 

ระเบียบวาระที่ ๓  เรื่องเพื่อทราบ 

   ๓.๑ เรื่อง..........................................................................................................

มติท่ีประชุม ที่ประชุมรับทราบ  พร้อมมีข้อเสนอแนะ ความคดิเห็น................................ 

   ๓.๒ เรื่อง..........................................................................................................

มติท่ีประชุม ที่ประชุมรับทราบ  พร้อมมีข้อเสนอแนะ ความคดิเห็น................................ 

ระเบียบวาระที่ ๔  เรื่องเพื่อพิจารณา 

   4.๑ ................................................................................................. 

มติท่ีประชุม ที่ประชุมมีมติ............................................................................................... 

  พร้อมมีข้อเสนอแนะ ความคดิเห็น.................................................................. 

   4.๒ ................................................................................................................ 

มติท่ีประชุม   ที่ประชุมมีมติ................................................................................................... 

 พร้อมมีข้อเสนอแนะ ความคดิเห็น.................................................................... 

ระเบียบวาระที่  ๕  เรื่องอื่นๆ 

 ............................................................................................................................. 

มติท่ีประชุม ..................................................................................................................... 

ปิดประชุมเวลา...................................น. 

 

 

(.....................................................)   (.....................................................) 

      เลขานุการกองทุนหมูบ่้าน       ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

       ผูจ้ดรายงานการประชุม                                ผูต้รวจรายงานการประชุม 
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ใบลงทะเบียนการเข้ารว่มประชุมคณะกรรมการ 

กองทุนหมู่บ้าน................................................ 

คร้ังที่......../................. 

วันท่ี ........เดือน ............................เวลา ......................น. 

ณ ............................................ บ้าน.............................. หมู่ที่........ 

ต าบล............................อ าเภอ............................จังหวัด..................... 

 

ท่ี ชื่อ-สกุล บ้านเลขที ่ เบอร์ติดต่อ ต าแหน่ง ลายมอืชื่อ 
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        3.๑ การกู้ยืมเงินกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 

  3.๑.๑ ค าขอกู้ยืมเงิน : สมาชิกที่ประสงค์จะขอกู้ยืมเงินจากกองทุนหมู่บ้าน ต้องจัดท า 

ค าขอกู้ยืมเงินโดยระบุวัตถุประสงค์ในการกู้ยืมเงินอย่างชัดเจน พร้อมทั้งเสนอหลักประกันเข้าในค าขอ

กู้ยืมเงิน เช่น บุคคลค้ าประกัน จ านอง จ าน า ทรัพย์สิน โดยยื่นค าขอกู้ดังกล่าวต่อคณะกรรมการกองทุน

หมู่บ้านตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหาร

กองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมืองแหง่ชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ ๓๖ (ตัวอย่างแบบค าขอกู้ยืมเงินแนบท้าย) 

3.๑.๒ การพิจารณาเงินกู้ : ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านพิจารณาเงินกู้ตาม

หลักเกณฑ์ วิธีการที่กองทุนหมู่บ้านก าหนดไว้ในระเบียบ ข้อบังคับ  เช่น เป็นสมาชิกกองทุนหมู่บ้าน 

มาไม่น้อยกว่า….........เดือน/ปี ไม่ขาดส่งเงินฝากสัจจะ ไม่มหีนี้ค้างช าระกับกองทุนหมู่บ้าน ไม่เป็นผู้ติดยา

เสพติด ฯลฯ(ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้ง  

และบริหารกองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมืองแหง่ชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ 3๖) 

  3.๑.๓ วงเงินกู้ : ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านมีอ านาจอนุมัติเงินกู้รายหนึ่งไม่เกิน

จ านวน ๓๐,๐๐๐ บาท  หากมีสมาชิกขอกู้ยืมเงินเกินกว่าวงเงินที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านมีอ านาจ

อนุมัติ (เกินกว่า ๓๐,๐๐๐ บาท) ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านเรียกประชุมสมาชิกเพื่อให้สมาชิก

พิจารณาวินจิฉัยชีข้าดต่อไป แตต่้องไม่เกินรายละ ๗๕,๐๐๐ บาท 

   การอนุมัติเงินกู้ฉุกเฉิน หรือเงินยืมฉุกเฉินให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

อนุมัติได้รายหนึ่งไม่เกินจ านวน ๑๕,๐๐๐ บาท จากเงินที่ได้รับจัดสรรจากรัฐบาล หรือบัญชีกองทุน

หมู่บ้าน (บัญชีที่ ๑) ไปใช้จ่าย เพื่อฉุกเฉินหรือจ าเป็นเร่งด่วน โดยกองทุนหมู่บ้านสามารถเบิกเงินฉุกเฉิน

จากบัญชีกองทุนหมู่บ้าน (บัญชีที่ ๑) มาเก็บรักษาไว้เป็นเงินสดต้องได้รับความเห็นชอบจากที่ประชุม

สมาชิกไม่น้อยกว่า ๓ ใน ๔ ของจ านวนสมาชิกทั้งหมด(ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและ

ชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑  

ข้อ ๓๗ และที่แก้ไข) 

  3.๑.๔ การอนุมัติเงินกู้ยืม : คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านมีมติอนุมัติเงินกู้ยืมตามค า

ขอทั้งหมดหรือบางส่วนให้บันทึกความเห็นในแบบค าขอกู้ยืมเงิน พร้อมทั้งส่งส าเนาแบบค าขอกู้ยืมเงิน 

ตลอดจนเงื่อนไขและรายละเอียดในการอนุมัติเงินกู้ แจ้งให้ผู้ขอกู้ ทราบเพื่อเปิดบัญชีออมทรัพย์ 

กับธนาคารแล้วแจ้งหมายเลขบัญชีออมทรัพย์ ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านรับทราบโดยเร็ว 

(ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแหง่ชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุน

หมูบ่้านและชุมชนเมืองแหง่ชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ 38 วรรคหนึ่ง) 

  3.๑.๕ การท าสัญญากู้ยืมเงิน : คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านแต่งตั้งผู้แทนกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านอย่างน้อย 2 คน เป็นผู้แทนคณะกรรมการในการท าสัญญากู้ยืมเงินกับผู้ยื่นค าขอกู้เงิน  

ที่ ได้รับอนุมัติ เงินกู้  โดยรายงานการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและมติที่ประชุม 

3. การบริหารจัดการการกู้ยมืเงินและการช าระคนื

เงินกู้
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ในการมอบหมายผู้แทนลงนามในหนังสือสัญญากู้ยืมเงิน และหนังสือมอบอ านาจ โดยระบุวัตถุประสงค์

ชัดเจนว่ามอบหมายให้กรรมการคนใด กระท าการเรื่องใด (ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

และชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ 38 วรรคสอง) 

  3.๑.๖ การจ่ายเงินกู้ : คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านต้องจัดท าสรุปรายชื่อลูกหนี้ผู้กู้ 

จ านวนเงินกู้ เลขที่บัญชีธนาคารของลูกหนี้ผู้กู้ พร้อมสัญญาเงินกู้ที่ผ่านการอนุมัติจากคณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านและที่ประชุมสมาชิก และยื่นเป็นหนังสือต่อธนาคารเพื่อท าหน้าที่โอนเงินเข้าบัญชีลูกหนี้

ตามค าสั่ง และเงื่อนไขของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน(ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและ

ชุมชนเมืองแห่งชาติ  ว่าด้วยการจัดตั้ งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่ งชาติ   

พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ 38 วรรคสี่) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



36 
 

แผนผังขั้นตอนการให้กู้ยมืเงิน 

กิจกรรม ผู้ด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

- ค าขอกู้ยืมเงิน พร้อมเอกสารประกอบค าขอกู้ ๑. การยื่นค าขอกู้ยืมเงนิ 

 

สมาชิกกองทุน

หมูบ่้าน 

- ทะเบียนค าขอกู้ยืมเงิน 

- รายงานประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

อนุมัตเิงินกู้ยืม 

- รายงานประชุมสมาชิกอนุมัติเงินกู้ยืม(กรณี 

ขอกู้วงเงินเกิน 30,000ไม่เกิน 75,000บาท) 

- หลักฐานการแจ้งผลอนุมัติเงินกู้ให้ผู้กู้ทราบ

และให้เปิดบัญชีธนาคารรับโอนเงิน 

- หลักฐานการแจง้ผลอนุมัตเิงนิกู้ใหผู้ค้้ าประกันทราบ 

- หลักฐานการแจ้งผลไม่อนุมัติเงินกู้ให้ผู้ยื่นค า

ขอกู้ทราบ 

2.การประชุมพิจารณา

อนุมัตเิงินกู้ยมื 

 

คณะกรรมการกองทุน

หมู่บ้าน/สมาชกิกองทุน

หมูบ่้าน(กรณีขอกู้

วงเงินเกิน 30,000  

ไม่เกิน 75,000 บาท) 

 

- สัญญากู้ยมืงนิ 

- สัญญาค้ าประกัน 

- ทะเบียนคุมลูกหนี้ 

คณะกรรมการ 

กองทุนหมูบ่้าน 

สมาชิกผูกู้้/ผู้ค้ าประกัน 

 
- หนังสือแจ้งธนาคารให้จ่ายเงินกู้ เข้าบัญชี

สมาชิกกองทุนหมูบ่้านที่เปิดไว้กับธนาคาร 

- หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนนิตบิุคคล 

- รายงานประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

อนุมัตเิงินกู้ยมื 

- หนังสือสั่งจ่ายเงินกู้และโอนเงินเข้าบัญชี 

ผู้กู้กองทุนหมู่บ้าน พร้อมสรุปรายชื่อลูกหนี้ผู้กู้ 

จ านวนเงินกู้ เลขที่บัญชีธนาคารของลูกหนีผู้กู้้ 

4. การจา่ยเงินกู้ 

 

 

คณะกรรมการ 

กองทุนหมูบ่้าน 

- รายการเดินบัญชีในสมุดเงินฝากบัญชทีี่ 1 

- รายการเดินบัญชีเงนิฝากของสมาชิก 

5. โอนเข้าบัญชีเงินฝาก

สมาชิกกองทุนหมูบ่้าน 
 

ธนาคาร 

3. การจัดท าสัญญา

กู้ ยื ม เ งิ นและสัญญา 

ค้ าประกัน 
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ระเบียบวาระการประชุม 

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน....................................................... 

คร้ังที่............./................. 

วันท่ี..............เดือน...............................พ.ศ. .................... 

ณ................................................................ 

 

 

ระเบียบวาระที่  ๑ เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

   ๑.๑ เรื่อง............................................................................................ 

   ๑.๒ เรื่อง........................................................................................... 

    ฯลฯ 

ระเบียบวาระที่  ๒ รับรองรายงานการประชุม คร้ังท่ี.............../.................... 

    

ระเบียบวาระที่  ๓ เรื่องเพื่อทราบ 

   ๓.๑ เรื่อง............................................................................................ 

   ๓.๒ เรื่อง............................................................................................ 

ระเบียบวาระที่  ๔ เรื่องเพื่อพิจารณา 

   ๔.๑ เรื่องพิจารณาอนุมัตเิงินกู้ยืมสามัญ และเงนิกู้ฉุกเฉิน 

 ๔.๒ เรื่องแตง่ตัง้กรรมการกองทุนหมูบ่้านเป็นผู้แทนคณะกรรมการกองทุน    

   หมูบ่้านในการท าสัญญากู้ยืมเงนิกับผูย้ื่นค าขอกู้เงิน 

 ๔.๓ เรื่องพิจารณาวงเงินสดที่เก็บรักษาประจ าวันเพื่อการฉุกเฉินหรอืจ าเป็น 

        เร่งดว่น 

 

ระเบียบวาระที่  ๕ เรื่องอื่น ๆ (ถ้ามี) 

        ....................................................................................................... 

        ....................................................................................................... 

        ....................................................................................................... 
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รายงานการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน.................................... 

ครั้งที่ .........../................... 

วันท่ี.........เดือน........................ พ.ศ. ............. 

ณ .............................................  

 

ผู้มาประชุม (รายชื่อตามใบลงทะเบียนคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านผู้เข้าร่วมประชุมแนบ) 

  ๑. ...................................................................................... ประธานกรรมการ 

  ๒. ..................................................................................... รองประธานกรรมการ 

  ๓. ..................................................................................... กรรมการ 

  ๔. ..................................................................................... กรรมการ 

  ๕. ..................................................................................... กรรมการ 

  ๖. ..................................................................................... กรรมการ 

  ๗. .................................................................................... กรรมการ 

  ๘. .................................................................................... กรรมการ 

  ๙. ....................................................................................  กรรมการและเลขานุการ 
 

ผู้ไม่มาประชุม 

  ๑. ................................................................................... กรรมการ 

  ๒. ...................................................................................  กรรมการ 

  ๓. ...................................................................................  กรรมการ 

  ๔. ...................................................................................  กรรมการ  

  ๕. ...................................................................................  กรรมการ 

  ๖. ...................................................................................  กรรมการ 

ผู้เข้าร่วมประชุม 

  ๑. ..................................................................................... ที่ปรึกษา 

  ๒. ..................................................................................... ที่ปรึกษา 

  ๓. ..................................................................................... ผูส้ังเกตการณ์ 

  ๔. ..................................................................................... ผูส้ังเกตการณ์ 

 

เริ่มประชุมเวลา..........................น. 

.................................................................................................เป็นประธานในที่ประชุม ได้

กล่าวเปิดการประชุมและด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระ ดังต่อไปนี้ 
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ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ  

 ตามที่กองทุนหมู่บ้าน...........................................ได้จดทะเบียนนิติบุคคลและได้รับ

เงินจัดสรรจากรัฐบาล (บัญชีที่ ๑) จ านวน ๑ ล้านบาท โดยได้รับเงินโอนเข้าชื่อบัญชี กองทุนหมู่บ้าน

............................................... (บัญชทีี่ ๑) ธนาคาร.................................... สาขา................................... 

เมื่อวันที่ ................... เดือน................................... พ.ศ. ................  

 ขณะนี้ ไ ด้มีสมา ชิกยื่ นค าขอกู้ ยื ม เ งิ นต่อคณะกรรมการกองทุนหมู่ บ้ าน  

จ านวน ............ราย จึงจัดประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านเพื่อพิจารณาอนุมัติเงินกู้ และแต่งตั้ง

ผู้แทนกรรมการกองทุนหมู่บ้านในการท าสัญญากู้ยืมเงินกับผู้กู้ที่ได้รับการอนุมัติเงินกู้ และผู้ค้ าประกัน 

หรือจดทะเบียนจ านองและพิจารณาวงเงินสดที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจะเก็บรักษาประจ าวัน 

เพื่อการฉุกเฉินหรอืจ าเป็นเร่งดว่น 

มติท่ีประชุม รับทราบ 

ระเบียบวาระที่๒ รับรองรายงานการประชุม คร้ังท่ี.............../.................... 

 เมื่อวันท่ี..........เดือน..........................พ.ศ. ............. 

 ............................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................. 

มติท่ีประชุม  ไม่มี/รับรอง/แก้ไข/ไม่รับรองประชุม 

ระเบียบวาระที่ ๓   เรื่องเพื่อทราบ 

   ๓.๑ ................................................................................................................ 

มติท่ีประชุม ที่ประชุมรับทราบ  พร้อมมีข้อเสนอแนะ ความคดิเห็น................................ 

ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องเพื่อพิจารณา 

   ๔.๑ เรื่องพิจารณาอนุมัติเงนิกู้ยืมสามัญ และเงนิกู้ฉุกเฉิน 

 ตามที่มีสมาชิกยื่นค าขอกู้ ยืมเงินต่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน  

จ านวน ...............ราย รวมเป็นเงิน.............................บาท ตามทะเบียนค าขอกู้ท้ายรายงานการประชุมนี้ 

มีรายละเอียด ดังนี้ 

1. วงเงินกู้ ฉุ ก เฉิน ไม่ เกิ น  15,000 บาท อยู่ ในอ านาจอนุมัติ เ งิ นกู้ 

ของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน จ านวน .... ..........ราย  ตามทะเบียนค าขอกู้ล าดับที่... ..........

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านพิจารณาแล้ว อนุมัติเงินกู้ ฉุกเฉินให้แก่สมาชิกตามทะเบียนค าขอกู้ 

ล าดับที่.............. และไม่อนุมัตเิงินกู้ให้แก่สมาชิกตามทะเบียนค าขอกู้ล าดับที่…................ 

2. วงเงินกู้ไม่เกิน 30,000 บาท อยู่ในอ านาจอนุมัติเงินกู้ของคณะกรรมการ

กองทุนหมูบ่้าน จ านวน ...................ราย  ตามทะเบียนค าขอกู้ล าดับที่............................ 

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านพิจารณาแล้ว อนุมัตเิงินกู้ให้แก่สมาชิกตามทะเบียนค าขอกู้ล าดับที่........... 

และไม่อนุมัตเิงินกู้ให้แก่สมาชิกตามทะเบียนค าขอกู้ล าดับที่.................... 
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3. วงเงินกู้เกิน 30,000 บาท แต่ไม่เกิน 75,000 บาท จ านวน ............ราย

ตามทะเบียนค าขอกู้ล าดับที่..................คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านพิจารณาแล้ว อนุมัติเงินกู้ให้แก่

สมาชิกตามทะเบียนค าขอกู้ ล าดับที่............... และให้น าเสนอเข้าที่ประชุมสมาชิกเพื่อให้สมาชิกพิจารณา

วินจิฉัยชีข้าดต่อไป และไม่อนุมัตเิงินกู้ให้แก่สมาชิกตามทะเบียนค าขอกู้ ล าดับที่................. 

มติท่ีประชุม ที่ประชุมมีมติ ดังน้ี 

1. อนุมัติวงเงินกู้ฉุกเฉินไม่เกิน 15,000 บาท แก่สมาชิกตามทะเบียนค าขอกู้

ล าดับที่......... รวมเป็นเงิน..............บาท และไม่อนุมัติเงินกู้ให้แก่สมาชิก

ตามทะเบียนค าขอกู้ล าดับที่........ 

2. อนุมัติวงเงินกู้ไม่เกิน 30,000 บาท แก่สมาชิกตามทะเบียนค าขอกู้ 

ล าดับที่......รวมเป็นเงนิ.....................บาท และไม่อนุมัติเงนิกู้ให้แก่สมาชิก

ตามทะเบียนค าขอกู้ล าดับที่.......... 

3. อนุมัติวงเงินกู้เกิน 30,000 บาท แต่ไม่เกิน 75,000 บาท แก่สมาชิก 

ตามทะเบียนค าขอกู้ล าดับที่..........รวมเป็นเงนิ..................................บาท 

และให้น าเสนอเข้าที่ประชุมสมาชิกเพื่อให้สมาชิกพิจารณาวินิจฉัยชี้ขาด

ต่อไป  และไม่อนุมัติเงนิกู้ให้แก่สมาชกิตามทะเบียนค าขอกู้ล าดับที่............  

4. ให้บันทึกความเห็นในแบบค าขอกู้ยืมเงิน พร้อมแจ้งผลอนุมัติเงินกู้ให้ผู้กู้

ทราบและให้เปิดบัญชีธนาคารรับโอนเงินแจ้งผลอนุมัติเงินกู้ให้ผู้ค้ าประกัน

ทราบแจ้งผลไม่อนุมัติเงนิกู้ให้ผู้ยื่นค าขอกู้ทราบ 

5. ให้เลขานุการ/เหรัญญิกกองทุนหมู่บ้านจัดท าทะเบียนคุมลูกหน้ีไว้ 

หมายเหตุ ให้ระบุวงเงินอนุมัติแต่ละราย โดยระบุไว้ในรายงานการประชุม หรือแนบท้ายรายงาน

ประชุม 

ระเบียบวาระที่  ๕ เรื่องอื่นๆ 

 ..............................................................................................................

........................................................................................................................................... 

มติท่ีประชุม ..................................................................................................................... 

 ..................................................................................................................... 

ปิดประชุมเวลา...................................น.  

 

 

(.....................................................)   (.....................................................) 

     เลขานุการกองทุนหมูบ่้าน      ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

      ผูจ้ดรายงานการประชุม                                  ผูต้รวจรายงานการประชุม 
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ระเบียบวาระการประชุมสมาชกิกองทุนหมู่บ้าน.................................... 

คร้ังที่ ................... /......................... 

วันท่ี...............เดือน........................ พ.ศ. ................. 

ณ ........................................................................................................... 

 

 

 

ระเบียบวาระที่ 1 เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

 

ระเบียบวาระที่ 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม คร้ังที่ ...../........ 

 

ระเบียบวาระที่ ๓ เรื่องเพื่อทราบ 

 

ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องเพื่อพิจารณา 

๔.๑ เรื่องวินิจฉัยชี้ขาดกรณีคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านอนุมัติวงเงินกู้ยืม 

เกิน 30,000 บาท แตไ่ม่เกิน 75,000 บาท 

๔.๒ เรื่องให้ความเห็นชอบวงเงินที่กองทุนหมู่บ้านเบิกเงินสดมาเก็บรักษา 

ประจ าวันเพื่อการฉุกเฉินหรอืจ าเป็นเร่งดว่น 

 

ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ (ถ้ามี) 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



42 
 

รายงานการประชุมสมาชิกกองทุนหมู่บ้าน....................................... 

หมูที่..........ต าบล..............................อ าเภอ.........................จังหวัด............................ 

คร้ังที่ .............. /................. 

วันท่ี...............เดือน........................ พ.ศ. ............ 

ณ .............................................................  

 

ผู้มาประชุม……………..คน      ผู้ไม่มาประชุม.......................คน  

(รายชื่อตามเอกสารใบลงทะเบียนแนบ) 

ผู้มาประชุม 

๑. …………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 

๒. ………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

๓. ………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

๔. ………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

๕. ……………………………………………………………………………………………………………………………..………………… 

๖. ……………………………………………………………………………………………………………………………..………………… 

๗. ……………………………………………………………………………………………………………………………..………………… 

๘. …………………………………………………………………………………………………………………………..…………………… 

๙. ……..………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

๑๐. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

๑๑. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

๑๒. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

๑๓. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

๑๔. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

๑๕. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

ผู้เข้าร่วมประชุม (ถ้ามี) 

๑. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

๒. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

๓. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

๔. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

เริ่มประชุมเวลา..........................น. 

.................................................................................................เป็นประธานในที่ประชุม ได้

กล่าวเปิดการประชุมและด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระ ดังต่อไปนี้ 
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ระเบียบวาระที่  ๑ เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ  

 .........................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

มติท่ีประชุม ที่ประชุมรับทราบ 

ระเบียบวาระที่๒ รับรองรายงานการประชุม คร้ังท่ี.............../.................... 

 เมื่อวันท่ี..........เดือน..........................พ.ศ. ............. 

 ............................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................. 

มติท่ีประชุม        ที่ประชุมมีมติ(รับรองหรอืแก้ไข)............................................................... 

ระเบียบวาระที่ ๓    เรื่องเพื่อทราบ 

   ๓.๑ ................................................................................................................ 

   ๓.๒ ................................................................................................................ 

มติท่ีประชุม ที่ประชุมรับทราบ  พร้อมมีข้อเสนอแนะ ความคดิเห็น................................ 

ระเบียบวาระที่  ๔ เรื่องเพื่อพิจารณา 

   ๔.๑ เรื่องวินิจฉัยชี้ขาดกรณีคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านอนุมัติวงเงิน

กู้ยืม เกิน 30,000 บาท แต่ไม่เกิน 75,000 บาท 

   (องค์ประชุม จะต้องมีสมาชิกมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหน่ึงของสมาชิก

ทั้งหมด และมติท่ีประชุมต้องใช้เสียงข้างมาก) 

ตามที่คณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านได้ประชุมครั้งที่ ......./....... เมื่อวันที่ ............

เดือน.......................พ.ศ. ............ และมีมติอนุมัติวงเงินกู้เกิน 30,000 บาท แตไ่ม่เกิน 75,000 บาท 

แก่สมาชิกตามทะเบียนค าขอกู้ ล าดับที่.............. รวมเป็นเงิน....................................บาท ตามทะเบียน

ค าขอกู้ท้ายรายงานการประชุมนี้และให้น าเสนอที่ประชุมสมาชิกเพื่อใหส้มาชิกพิจารณาวินจิฉัยชีข้าดนั้น 

ที่ประชุมสมาชิกโดยเสียงขา้งมากได้วินจิฉัยชีข้าดแล้ว ดังนี้ 

1. เห็นชอบตามมติคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน  จ านวน ...........ราย

ตามทะเบียนค าขอกู้ ล าดับที่..................... รวมเป็นเงิน………………………………บาท 

2. ไม่เห็นชอบตามมติคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน จ านวน ........ราย

ตามทะเบียนค าขอกู้ ล าดับที่......................รวมเป็นเงนิ ………………………………บาท 

มติท่ีประชุม ที่ประชุมมีมติ ดังน้ี 

1. เห็นชอบตามมติคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน        จ านวน ................ราย

ตามทะเบียนค าขอกู้ ล าดับที่.............. รวมเป็นเงิน ……………...…………บาท 
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2. ไม่เห็นชอบตามมติคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน  จ านวน .... ...........ราย

ตามทะเบียนค าขอกู้ ล าดับที่............... รวมเป็นเงนิ …….……...……….. บาท 

                     ๔.2 เรื่องให้ความเห็นชอบวงเงินที่กองทุนหมู่บ้านเบิกเงินสดมาเก็บรักษา

ประจ าวันเพื่อการฉุกเฉินหรอืจ าเป็นเร่งด่วน  

      (องค์ประชุม จะต้องมีสมาชิกมาประชุมไม่น้อยกว่า 3 ใน 4 ของจ านวน

สมาชิกทั้งหมด และมติท่ีประชุมต้องใช้เสียงข้างมาก) 

 ตามที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านได้จัดท าระเบียบ ข้อบังคับกองทุนหมู่บ้าน

ให้กองทุนหมู่บ้านสามารถเบิกเงินฉุกเฉินจากบัญชีที่ ๑ มาเก็บรักษาไว้เป็นเงินสดเพื่อการฉุกเฉิน 

หรือจ าเป็นเร่งด่วน เป็นเงินจ านวน..........................บาท และต่อมาคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

ได้ประชุมครั้งที่ ......./......... เมื่อวันที่ ..............................เดือน............................. พ.ศ. .......... และมีมติ

ก าหนดวงเงนิสดที่ให้กองทุนหมูบ่้านเก็บรักษาไว้เพื่อการฉุกเฉินหรอืจ าเป็นเร่งดว่น จ านวน...............บาท 

และให้น ามตทิี่ประชุมนี้ไปขอความเห็นชอบจากที่ประชุมสมาชิกต่อไปนั้น 

 ที่ประชุมพิจารณาแล้ว เห็นชอบให้กองทุนหมู่บ้านสามารถเบิกเงินฉุกเฉิน 

จากบัญชทีี ่๑ มาเก็บรักษาไว้เพื่อการฉุกเฉิน หรอืจ าเป็นเร่งด่วน จ านวน..........................................บาท 

มติท่ีประชุม ที่ประชุมมีมติเห็นชอบให้กองทุนหมู่บ้านสามารถเบิกเงินฉุกเฉินจากบัญชีที่ ๑  

 มาเก็บรักษาไว้เพื่อการฉุกเฉิน หรอืจ าเป็นเร่งด่วน จ านวน......................บาท 

ระเบียบวาระที่  ๕   เรื่องอื่นๆ 

 ......................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................ 

มติท่ีประชุม            .......................................................................................................... 

ปิดประชุมเวลา...................................น.  

 

 

 

   (.....................................................)       (.....................................................) 

    เลขานุการกองทุนหมู่บ้าน                ประธานกรรมการกองทุนหมูบ่้าน 

ผูจ้ดรายงานการประชุม                                        ผูต้รวจรายงานการประชุม 
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ทะเบียนค าขอกู้ยมืเงิน ปี..................... 

กองทุนหมูบ่้าน................................................................... 

 

ที ่
เลขที่

สมาชิก 
ชื่อ-สกุล 

ยื่นค า

ขอ 

ว/ด/ป ี

วัตถุประสงค ์
จ านวน

เงินที่ขอกู้ 

ผู้ค้ าประกัน/

หลักทรัพย ์

ผลการอนุมัต ิ

ได้รับ 

(ระบุจ านวนเงนิ

ที่ได้รับอนุมัต)ิ 

ไม่ได้

รับ

อนุมัติ 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

 

 ลงช่ือ...............................................................ผูจ้ัดท า 

       (..............................................................) 

 ต าแหน่ง.......................................................... 
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ค าขอกู้ยืมเงินกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 

ค าขอกู้เลขที่................../................. ท าที่  ........................................................ 

         ……………………………………….........…….…. 

วันที่.........เดือน.................................พ.ศ.................... 

1. ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว........................................................................... ...........................                

อายุ...........ปี เลขประจ าตัวประชาชน ----  บ้านเลขที่............

หมู่ที่…….......ซอย.....................ถนน.......................ต าบล/แขวง........................อ าเภอ/เขต.................

จังหวัด............................................โทรศัพท์..........................................อาชีพ.......................................

สมาชิกกองทุนหมู่บ้าน/ชุมชนเมืองเลขที่.............ปัจจุบันเป็นสมาชิกเงินออมสัจจะกับกองทุนหมู่บ้าน/

ชุมชนเมืองเป็นเวลา..............ปี ...................เดอืน มียอดเงินออมจ านวน..........................................บาท  

2. ชื่อคูส่มรส นาย/นาง/นางสาว...........................................................................อายุ................ปี   

    รายได้...............................บาท/เดือน 

3. ชื่อบุตรจ านวน....................คน คอื 

  ๓.๑ .................................................................อายุ.....................ปี รายได้................บาท/เดือน 

  ๓.๒ .................................................................อายุ.....................ปี รายได้................บาท/เดือน 

  ๓.๓ .................................................................อายุ.....................ปี รายได้................บาท/เดือน 

 ๔. มีทรัพย์สินดังนี้ (เช่น ที่ดิน/รถยนต์/เงินฝากในบัญชีธนาคาร) 

  ๔.๑ .........................................................................ราคา..................................บาท 

  ๔.๒ .........................................................................ราคา..................................บาท 

 ๕. ข้าพเจ้ามีรายได้/รายจ่าย ดังนี้ 

รายได้ รายจ่าย 

1. จากอาชีพหลักต่อปี จ านวน........................บาท 

2. อื่นๆ รวมตอ่ปี       จ านวน.........................บาท 

 

1. เพื่อการลงทุนในอาชีพหลักต่อปี จ านวน....................บาท 

2. ในครัวเรือนต่อปี                    จ านวน.....................บาท 

3. เพื่อการช าระหนี้ตอ่ปี              จ านวน.....................บาท 

รวมรายได้ต่อปี    จ านวน.....................บาท รวมรายจ่ายต่อปี     จ านวน..................................บาท 

๖. ปัจจุบันข้าพเจ้ามีหนีส้ิน........................................................................บาท 

๗. ข้าพเจา้มีความประสงค์ขอกู้ยืมเงนิกองทุน.........................................จ านวน.........................บาท  

(................................................................................) 

เพื่อน าไปใช้เกี่ยวกับ ........................................................................โดยก าหนดช าระคืนเป็นเงนิรายงวด/ 

รายปีรวม............เดือน/ปี โดยก าหนดช าระให้แลว้เสร็จภายในวันที่..........เดือน.............พ.ศ. ................. 

  

ลงช่ือ...................................................ผูข้อกู้ 
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๘. การกู้ยืมเงนิครั้งนี้ข้าพเจ้าขอเสนอหลักประกัน ดังนี้ 

 ๘.๑  บุคคลค้ าประกัน คือ 

  (1) นาย/นาง/นางสาว .......................................................สมาชกิเลขที่................................. 

                เลขประจ าตัวประชาชน............................................. และ 

  (2) นาย/นาง/นางสาว .....................................................สมาชิกเลขที่.................................. 

                     เลขประจ าตัวประชาชน............................................  

 ๘.๒  จ าน าทรัพย์สินได้แก่ ......................................................................................................... 

 ๘.๓  จ านองทรัพย์สนิได้แก่........................................................................................................ 

 8.4  หลักประกัน (อื่นๆ) ได้แก่................................................................................................... 

 

ข้าพเจ้าเข้าใจหลักเกณฑ์และเงื่อนไขการกู้ยืมเงิน การส่งช าระคืนเงินกู้ของกองทุนหมู่บ้าน / ชุมชน

เมืองและสัญญาว่าจะปฏิบัติตามหลักเกณฑเ์งื่อนไขของกองทุนหมู่บ้านโดยเคร่งครัด             

        
  

  

ลงช่ือ.............................................ผู้ขอกู้ 

(.............................................) 

 

 

 ลงช่ือ.........................................คู่สมรสผูใ้ห้ความยินยอม 

      (..............................................)(กรณีมีคูส่มรส) 

        

  เฉพาะคณะกรรมการกองทนุหมู่บ้าน/ชุมชนเมืองบันทึกผลการลงมต ิ

มติคณะกรรมการกองทุนหมูบ่้าน/ชุมชนเมอืง คร้ังที่................ 

เมื่อวันที่........................................... 

o มมีตใิห้กูย้มืเงินเต็มตามค าขอ 

o มมีตใิห้กูย้มืเงิน ไมเ่ต็มตามค าขอโดยให้กู้เพยีง..........................บาท 

   เพราะ........................................................................................ 

o  มมีตไิมอ่นุมัตใิห้กูย้มืเงินเพราะ................................................... 
   

                 ลงช่ือ........................................................ 

       กรรมการกองทุนหมู่บ้าน/ กรรมการกองทุนชุมชนเมอืง 
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สัญญากู้ยืมเงนิ 

เลขที่................../................... ท าที่............................................................ 

 ................................................................... 

         วันที่.............เดือน.................... พ.ศ. .................... 

  สัญญานี้ท าขึ้นระหว่างกองทุน..........................................ตั้งอยู่เลขที่.........หมู่ที่...... 

ต าบล/แขวง...............................อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด........................................ 

โดย นาย/นาง/นางสาว.................................. และนาย/นาง/นางสาว...................................ผู้มีอ านาจ

กระท าการแทนซึ่งต่อไปนีใ้นสัญญาจะเรียกว่า “ผูใ้ห้กู้” ฝา่ยหนึ่งกับ นาย/นาง/นางสาว.................................

อายุ........ปี เลขประจ าตัวประชาชน ---- บ้านเลขที่........

หมู่ที่.....ซอย................ถนน.............. ......ต าบล/แขวง........................ อ าเภอ/เขต..............................

จังหวัด........................................โทรศัพท์...................................ซึ่งตอ่ไปนีจ้ะเรียกว่า “ผูกู้้” อีกฝา่ยหนึ่ง 

โดยคู่สัญญาได้ตกลงกันดังตอ่ไปนี ้ 

 ๑. ผู้กู้ ตกลงกู้ยืมเงินจากผู้ ให้กู้ และผู้ ให้กู้ตกลงให้ ผู้กู้  กู้ ยืมเงินได้ตามมติที่ประชุม

...................................... ครั้งที่........../........... ลงวันที่............................ เป็นจ านวน...........................บาท 

(......................................................... .............) โดยผู้กู้ได้รับเงินจ านวนดังกล่าวจากผู้ให้กู้ถูกต้อง

ครบถ้วนแล้ว ด้วยการโอนเงินเข้าบัญชีของผู้กู้ซึ่งผู้กู้ได้กู้ยืมเงินเพื่อน าไปใช้จ่ายหรือด าเนินการเกี่ยวกับ

......................................................................................................................................... 

 รายละเอียดปรากฏตามค าขอกู้ยืมเงนิ ตามเอกสารแนบท้ายซึ่งให้ถือเป็นส่วนหน่ึงของสัญญากู้ฉบับนี้ 

         ๒. ผูกู้้ตกลงให้ดอกเบีย้แก่ผู้ให้กู้ในอัตราร้อยละ........บาทต่อปี ของตน้เงินดังกล่าวตามข้อ ๑     

                ๓.  ผูกู้้สัญญาว่าจะใช้เงนิต้นพร้อมดอกเบีย้ดังกล่าวในข้อ ๑ และข้อ ๒ คืนใหแ้ก่ผูใ้หกู้้ ดังนี ้

  3.1 ผูกู้้จะช าระงวดเดียวใหเ้สร็จสิน้ภาย ในวันที่.......เดือน................พ.ศ. .......... 

  3.2 ผู้กู้จะช าระเป็นรายงวด รวมจ านวนทั้งสิ้น จ านวน...........................งวด 

ช าระงวดละ................บาท ภายในวันที่............ของเดือนจนครบถ้วน โดยเริ่มช าระงวดแรก ในวันที่.........

เดือน.....................พ.ศ. .......... และจะช าระให้แลว้เสร็จภาย ในวันที่.........เดือน.................พ.ศ. ............. 

หากผู้กู้ไม่ช าระเงินคนืงวดหนึ่งงวดใดถือวา่ผูกู้้ผดินัดทั้งหมด 

 ๔. หากผู้กู้ไม่ปฏิบัติตามสัญญานี้ข้อหนึ่งข้อใด ให้ถือว่าผู้กู้ผิดสัญญานี้และยินยอมช าระ

เงินกู้ตามสัญญาพร้อมทั้งดอกเบี้ยตามข้อ 2. และเบี้ยปรับในอัตรา.......... .......บาท ต่อวัน/เดือน/ปี  

ตามระเบียบข้อบังคับของผู้ใหกู้้ คืนแก่ผูใ้หกู้้ทันทีโดยมิพักต้องบอกกล่าวอีกและผูกู้้ยินยอมชดใช้ค่าเสียหาย

ทั้งปวงที่ผู้ใหกู้้ต้องเสียไปในการฟ้องร้องบังคับคดี 

  

ลงช่ือ..................................................................ผูกู้้ 
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 ๕. การกู้ยืมเงินตามสัญญานี้ ผู้กู้ได้จัดให้มีหลักประกันการช าระหนี้และการปฏิบัติ            

ตามสัญญาให้แก่ผู้ให้กู้อย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี ้

  ๕.๑  บุคคลค้ าประกัน คือนาย/นาง/นางสาว..............................................................

และ นาย/นาง/นางสาว................................................... เข้าผูกพันตนเป็นผู้ค้ าประกันการช าระหนี้ครัง้นี้

ตามสัญญาค้ าประกัน เลขที่............../....................ลงวันที่........เดือน........................... พ.ศ. ............... 

๕.๒ จ าน าทรัพย์สิน ได้แก่....................................................................................... 

๕.๓ จดทะเบียนจ านองที่ ดิ น โฉนด /หนั งสื อรับรองการท าประโยชน์ที่ ดิ น 

เลขที่.......................ต าบล..........................อ าเภอ...............................จังหวัด.................................  

๕.๔  หลักประกัน (อื่นๆ) ได้แก่................................................................................. 

๖. ระหว่างสัญญานีม้ีผลบังคับ ผู้กู้ยินยอมให้ผู้ให้กู้ หรือตัวแทนผูใ้ห้กู้ตรวจสอบกิจการ

โครงการ และเอกสารอื่นๆ ตามวัตถุประสงค์การกู้ยืมเงนิตามสัญญากู้นั้นได้ 

  ๗. ที่อยู่ที่ปรากฏในสัญญานี้ถือเป็นภูมิล าเนาของผู้กู้ การส่งหนังสือบอกกล่าว ทวงถาม 

จดหมาย หรือเอกสารอื่นใดไปยังผู้กู้ ให้ส่งไปยังภูมิล าเนาดังกล่าว และถื อว่าเป็นการส่งโดยชอบ                    

โดยถือว่าผู้กู้ได้ทราบข้อความในเอกสารดังกล่าวนับแต่วันที่หนังสือบอกกล่าว ทวงถาม จดหมาย                

หรือเอกสารอื่นใดไปถึงภูมิล าเนาของผู้กู้ ไม่ว่าผู้กู้หรือบุคคลอื่นใดที่พ านักอยู่ในภูมิล าเนาของผู้กู้                   

จะได้รับหนังสือบอกกล่าว ทวงถาม จดหมาย หรอืเอกสารนั้นไว้หรือไมก่็ตาม 

 หากผู้กู้ เปลี่ยนแปลงภูมิล าเนา ผู้กู้จะต้องมีหนังสือแจ้งเปลี่ยนแปลงภูมิล าเนา 

ไปยังผู้ให้กู้ หรือได้บันทึกถ้อยค าการเปลี่ยนแปลงภูมิล าเนาไว้กับผู้ให้กู้ การที่ผู้กู้ไม่ด าเนินการดังกล่าว 

ให้ถือว่าหนังสือบอกกล่าว ทวงถาม จดหมาย หรือเอกสารอื่นใดที่ส่งไปยังผู้กู้ ตามภูมิล าเนาที่ปรากฏ  

ในสัญญานี้ผู้กู้ได้ทราบข้อความในเอกสารดังกล่าวโดยชอบแล้ว 

สัญญากู้ยืมเงนินีจ้ัดท าขึ้น ๓ ฉบับ มีขอ้ความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาทั้งสองฝ่าย ได้อา่น

และเข้าใจข้อความตามสัญญาฉบับนี้ถูกต้องตรงกันแล้ว จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน ต่อหน้าพยาน

เก็บไว้ที่ผู้ให้กู้ ๑ ฉบับ มอบให้ผู้กู้ ๑ ฉบับ และส่งเก็บรักษาไว้ที่ส านักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

แหง่ชาต ิสาขา.................จ านวน ๑ ฉบับ  

 

   ลงช่ือ.....................................ผู้กู้             ลงช่ือ.........................................คู่สมรสผูใ้ห้ความยินยอม 

      (........................................)                     (..........................................) (กรณีมคีู่สมรส) 
 

ลงช่ือ.....................................ผู้ให้กู้    ลงชื่อ.......................................... ผู้ใหกู้้ 

    (..........................................)           (...........................................) 

ต าแหน่ง...........................................       ต าแหน่ง................................................. 

 

ลงช่ือ.......................................พยาน     ลงช่ือ.......................................... พยาน 

     (...............................................)           (...........................................) 
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-(ตัวอย่าง)- 

สัญญาค้ าประกนัการกูย้มืเงิน 

เลขที่................../................... ท าที่......................................................... 

 ................................................................ 

วันที่...........เดือน.......................... พ.ศ. ............... 

 สัญญานี้ท าขึ้นระหว่าง ๑. นาย/นาง/นางสาว.....................................................................

อายุ..........ปี เลขประจ าตัวประชาชน ----บ้านเลขที่………... 

หมูท่ี…่.....ซอย.....................ถนน................ต าบล/แขวง...............................อ าเภอ/เขต.........................

จังหวัด............................โทรศัพท์..........................และ นาย/นาง/นางสาว..............................อายุ...........ปี 

เลขประจ าตัวประชาชน ---- บ้านเลขที่............หมู่ที…่….....

ซอย......................ถนน................ต าบล/แขวง......................... อ าเภอ/เขต...................................

จังหวัด............................โทรศัพท์.........................ซึ่งต่อไปนี้ในสัญญานี้จะเรียกว่า “ผู้ค้ าประกัน” กับ

กองทุนหมู่บ้าน................................................................................. ตั้งอยู่เลขที่........... หมู่ที่............. 

ต าบล/แขวง.........................อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด.............................................  

โดย ๑. นาย/นาง/นางสาว................. ...................................................................................... 

       ๒. นาย/นาง/นางสาว.......................................................................เป็นผู้มีอ านาจกระท าการแทน

ซึ่งต่อไปในสัญญานีจ้ะเรียกว่า “ผูใ้ห้กู้”  โดยทั้งสองฝ่ายตกลงกันดังนี ้ 

 ๑. ตามที่ นาย/นาง/นางสาว..................................................................... ผูกู้้ได้กู้ยืมเงนิ

จากผู้ให้กู้ไปเป็นจ านวนเงิน...............................บาท(................... .........................................) ตาม

สัญญากู้ยืมเงินเลขที่........../............ลงวันที่.............เดือน..................... พ.ศ. ............ ผู้ค้ าประกันยอมเข้า

ผูกพันตนค้ าประกันการช าระหนี้เงนิกู้ดังกล่าว หากนาย/นาง/นางสาว....................................................... 

ผู้กู้ผิดสัญญาไม่ยอมช าระเงินตามสัญญาดังกล่าวให้แก่ผู้ให้กู้ ไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ หรือผู้กู้ตกเป็นบุคคล

ล้มละลาย หรือถึงแก่ความตาย หรือกลายเป็นคนไร้ความสามารถ หรือไปจากถิ่นที่อยู่ หรือหาตัวไม่พบ 

หรือย้ายภูมิล าเนาโดยมิได้แจ้งให้ผู้ให้กู้ทราบ ผู้ค้ าประกันยอมรับช าระหนี้เงินกู้ดังกล่าวพร้อมดอกเบี้ย 

เบี้ยปรับ และค่าเสียหายเต็มตามข้อตกลงในสัญญากู้ยืมเงิน ตลอดจนค่าภาระติดพันอันเป็นอุปกรณ์แห่งหนี้ 

ให้แก่ผู้ให้กู้จนครบถ้วน 

 ๒. ที่อยู่ที่ปรากฏในสัญญานี้ถือเป็นภูมิล าเนาของผู้ค้ าประกันการส่งหนังสือบอกกล่าว 

ทวงถาม จดหมาย หรือเอกสารอื่นใดไปยังผู้ค้ าประกันให้ส่งไปยังภูมิล าเนาดังกล่าว และถือว่าเป็นการส่ง            

โดยชอบ โดยถือวา่ผูค้้ าประกันได้ทราบข้อความในเอกสารดังกล่าวนับแต่วันที่หนังสือบอกกล่าว ทวงถาม 

จดหมาย หรือเอกสารอื่นใดไปถึงภูมิล าเนาของผู้ค้ าประกันไม่ว่าผู้ค้ าประกันหรือบุคคลอื่นใดที่พ านักอยู่

ในภูมลิ าเนาของผูค้้ าประกันจะได้รับหนังสือบอกกล่าว ทวงถาม จดหมาย หรอืเอกสารนั้นไว้หรือไม่ก็ตาม 
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 หากผู้ค้ าประกันเปลี่ยนแปลงภูมิล าเนา ผู้ค้ าประกันจะต้องมีหนังสือแจ้งเปลี่ยนแปลง

ภูมิล าเนาไปยังผู้ให้กู้ หรือได้บันทึกถ้อยค าการเปลี่ยนแปลงภูมิล าเนาไว้กับผู้ให้กู้ การที่ผู้ค้ าประกัน  

ไม่ด าเนินการดังกล่าว ให้ถือว่าหนังสือบอกกล่าว ทวงถาม จดหมาย หรือเอกสารอื่นใดที่ส่งไปยังผู้ค้ า

ประกันตามภูมิล าเนาที่ปรากฏในสัญญานี้ผูค้้ าประกันได้ทราบข้อความในเอกสารดังกล่าวโดยชอบแล้ว 

สัญญาค้ าประกันนี้จัดท าขึ้น 4 ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้อ่าน 

และเข้าใจข้อความตามสัญญาฉบับนี้ถูกต้องตรงกันแล้ว จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานต่อหน้าพยานเก็บไว้

ที่ผู้ให้กู้  ๑ ฉบับ มอบให้ผู้ค้ าประกันคนละ ๑ ฉบับและส่งเก็บรักษาไว้ที่ส านักงานกองทุนหมู่บ้านและ                            

ชุมชนเมืองแหง่ชาติ สาขา.................จ านวน ๑ ฉบับ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ลงช่ือ... ....... ....... ........ ....... . ........... .... ผูค้ ้ำป ร ะกัน                   ลง ชื่อ... ....... . ........... ....... ....... ........ ...ผู้ค ้ ำป ระกัน 

      ( ...... ....... ....... ........ ...... ........... .)                                  ( . ........... ....... ....... ........ ....... .. ....) 

 

ลงช่ือ... ....... ....... ........ ....... . .........คู่ส มรสผู้ให้คว ำมยินย อม     ลง ชื่อ.. ....... ........ ...... ........... ....... .คู่สมรส ผูใ้ห้คว ำมยินยอม 

     ( ........ ....... ........ ....... ..... ........... .) ( กรณีมีคูส่มรส)                  ( ...... ....... ....... ... ........... ....... ....... ..) (ก รณีมี คู่สมรส) 

 

ลงช่ือ... ....... ....... ........ ....... . ........... .... ผูใ้ห้กู้        ลง ชื่อ... ....... ....... ........ . ........... ....... ผูใ้ห้กู้ 

      ( ...... ....... ....... ........ ...... ...........)                                  ( . ........... ....... ....... ........ ....... .. .) 

  ต้ำ แหน่ ง...... ....... ........ ..... ........... .......                      ต้ำ แหน่ ง..... ........... ....... ....... ........ ....... .. 

 

ลงช่ือ... ....... ....... ........ ....... . ..........พย ำน         ลง ชื่อ... ....... ....... ........ . ........... ......พย ำน 

     ( ........ ............... ....... ..... ........)     ( ........... ....... ....... ........ ....... ......) 
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การท าสัญญากู้ยืมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านสามารถท าได้ ๒ ลักษณะ คอื   

 1. สัญญากู้ยืมเงินที่ก าหนดให้มีระยะเวลาช าระคืนเงินกู้ หรือเงินยืม ภายใน ๒ ปี โดยช าระ

คืนเพียงครั้งเดียวหรอืงวดเดียว                

 2. สัญญากู้ยืมเงินที่ก าหนดให้มีระยะเวลาช าระคืนเงินกู้ หรือเงินยืม ภายใน ๒ ปี โดยผ่อน

ช าระเป็นรายงวดเช่น ราย๑เดือน ราย ๓ เดือน ราย ๖เดือนหรอืราย 1 ปีเป็นต้น 

ระยะเวลาการช าระคืนเงินกู้ยืม 

ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและ

บริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ ๔๑ และแก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบ

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและ

ชุมชนเมอืงแห่งชาติ (ฉบับที่ 2)พ.ศ. 2552 ข้อ ๓ ก าหนดเวลาในการช าระหนี้เงนิกู้ส าหรับบัญชีที่ ๑ ไว้วา่ 

ให้ผู้กู้หรือผู้ยืมช าระให้แล้วเสร็จภายในก าหนดระยะเวลาไม่เกินสองปีนับแต่วันที่ท าสัญญา ส าหรับเงินกู้ 

ที่ไม่ได้กู้ยืมจากบัญชทีี่ ๑ ให้ผู้กู้หรือผู้ยืมช าระคืนตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในสัญญา 
 

การคิดดอกเบี้ย/ผลตอบแทนและเบี้ยปรับ 

  ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านก าหนดอัตราดอกเบี้ย หรือค่าตอบแทนเงินฝากและ

เงินกู้เป็นอัตราที่แน่นอนไว้ในระเบียบ ข้อบังคับกองทุนหมู่บ้านตามความเห็นชอบจากที่ประชุมสมาชิก

โดยค านึงถึงจารีตประเพณี และสภาพเศรษฐกิจและสังคมในหมู่บ้านและชุมชนเมืองเป็นหลัก  

และปิดประกาศอัตราดอกเบีย้หรือคา่ตอบแทนดังกล่าวอย่างเปิดเผย 

  คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านมีอ านาจที่จะออกระเบียบ ข้อบังคับว่าในกรณีที่ผู้กู้  

ผดิสัญญาไม่ช าระคืนต้นเงินกู้พร้อมดอกเบีย้ ค่าตอบแทนตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในสัญญากู้ยืมเงินให้ผู้กู้

เสียเบีย้ปรับตามจ านวนที่ระเบียบ หรอืข้อบังคับที่กองทุนก าหนดไว้ 

 คณะกรรมการกองทุนอาจยกเลิกหรือปรับลดเบี้ยให้แก่ผู้กู้รายหนึ่งรายใดก็ได้ เมื่อมี

เหตุผลอันสมควร และด้วยความเห็นชอบจากที่ประชุมสมาชิก ด้วยเสียงเกินกึ่งหนึ่งหรือด าเนินการอื่น ๆ 

ตามระเบียบ ข้อบังคับกองทุนหมู่บ้าน ทั้งนี้ ดอกเบี้ยเงินกู้จากเงินบัญชีที่ ๑ รวมถึงค่าปรับที่ได้จากจากเงิน

บัญชีที่ ๑ จะต้องน าเข้าบัญชีกองทุนหมู่บ้าน (บัญชีที่ ๑) 

 การลดหนี้ให้ผู้กู้โดยพลการเป็นการท าให้เกิดความเสียหายแก่กองทุนหมู่บ้าน และต้อง

รับผิดเป็นการส่วนตัว 

 อัตราดอกเบีย้นั้นตามหลักกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา ๖๕๔ บัญญัติวา่ “ท่านห้าม

มิให้คิดดอกเบี้ยเกินร้อยละสิบห้าต่อปี ถ้าในสัญญาก าหนดดอกเบี้ยเกินกว่านั้น ก็ให้ลดลงมาเป็นร้อยละ  

สิบห้าต่อปี”และมาตรา ๗ บัญญัติว่า “ถ้าจะต้องเสียดอกเบี้ยแก่กันและดอกเบี้ยนั้นมิได้ก าหนดอัตราไว้

โดยนิติกรรมหรอืโดยบทกฎหมายอันใดอันหนึ่งชัดแจง้ไซร้ ท่านให้ใชอ้ัตราร้อยละเจ็ดครึ่งต่อปี” 
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         นอกจากนี ้หากลูกหนีผ้ดินัด เจ้าหนี้มสีิทธิ์ที่จะเรียกดอกเบีย้ระหว่างผดินัดได้อีกตามหลัก

กฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา ๒๒๔ บัญญัติว่า “หนี้เงินนั้นท่านให้คิดดอกเบี้ยระหว่างเวลาผิดนัด

ร้อยละเจ็ดครึ่งต่อปี ถ้าเจ้าหนี้อาจจะเรียกดอกเบี้ยได้สูงนั้น โดยอาศัยเหตุอย่างอื่นอันชอบด้วยกฎหมาย

ก็ให้คงส่งดอกเบี้ยต่อไปตามนั้น ท่านห้ามมิให้คิดดอกเบี้ยซ้อนดอกเบี้ยในระหว่างผิดนัด การพิสูจน์

ค่าเสียหายอย่างอื่นนอกกว่านั้น ท่านอนุญาตให้พิสูจน์ได้” การเรียกดอกเบีย้เกินอัตราที่กฎหมายก าหนด

ไว้ เป็นความผิดตามพระราชบัญญัติห้ามเรียกดอกเบี้ยเกินอัตรา พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๔ (๑) มีอัตราโทษ

จ าคุกไม่เกิน ๒ ปี หรอืปรับไม่เกินสองแสนบาท หรอืทั้งจ าทั้งปรับ 
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หนังสือสั่งจ่ายเงินกู้และโอนเงินเข้าบัญชีผู้กู้กองทุนหมู่บ้าน 

ที่.............../............. 

วันที่..........เดือน........................พ.ศ. ............. 

เรื่อง ขอความรว่มมอืในการจา่ยเงนิกู้ และโอนเงนิกู้เข้าบัญชผีูกู้้ 

เรียน ผูจ้ัดการ     ธนาคารออมสิน สาขา................................. 

       ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร สาขา........................................... 

สิ่งที่สง่มาด้วย  1. ส าเนาแบบค าขอกู้ยืมเงินของสมาชิกที่ได้รับอนุมัติเงนิกู้ จ านวน ................ ชุด 

2. รายงานการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน ครั้งที่.../......   

      วันที่........เดือน.............................พ.ศ. .........   จ านวน ..............ฉบับ 

3. บัญชรีายชื่อสมาชิกที่ได้รับอนุมัติเงนิกู้ที ่    จ านวน ............ ฉบับ 

  ด้วยกองทุนหมูบ่้าน........................................................ได้มีมติอนุมัตเิงนิกู้ให้กับสมาชิก 

จ านวน....................ราย เป็นจ านวนเงิน....................................บาทปรากฏตามสิ่งที่สง่มาด้วย ๑ และ ๒  

  ดังนั้นจึงขอความร่วมมือจากทางธนาคารโอนเงินจากบัญชีเงินฝากกองทุนหมู่บ้าน         

เลขที่บัญชี........................................ชื่อบัญช.ี...........................................จ านวน............................บาท 

เข้าบัญชเีงินฝากของสมาชิกปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 3เพื่อน าไปใช้ใหเ้กิดประโยชน์ ต่อไป 

  จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนนิการ 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

  (......................................................) 

ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน.................................. 

 
 

(...................................................)    (....................................................) 

ต าแหน่ง.......................................              ต าแหน่ง................................... 

     ผูม้ีอ านาจถอนเงินฝาก             ผูม้ีอ านาจถอนเงินฝาก 

 

 

 

 

ส าหรับธนาคาร 

..........................................  .......................................       ....................................... 

(........................................)           (......................................)       (.....................................) 

............./............../..............  ............./............../..........       ............/............../........... 

          ผูบ้ันทึกบัญชี              ผูต้รวจ                    ผูอ้นุมัติ  
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บัญชีรายชื่อสมาชิกที่ได้รับอนุมัติเงนิกู้ 

          เลขที่.......................... 

 กองทุนหมู่บ้าน…………………………………………………….หมู่ที่...........ต าบล/แขวง………………………………..

อ าเภอ/เขต………………………………………จังหวัด.................................ตามรายงานการประชุมคณะกรรมการ

กองทุนหมูบ่้าน ครั้งที่......./............ ลงวันที่.............เดือน.......................พ.ศ. ............... ประกอบหนังสือ

สั่งจา่ยเงนิกู้เข้าบัญชีผูกู้้กองทุนหมูบ่้าน......................................................................... 

 

 

 

ลงช่ือ..........................................................  ลงช่ือ............................................................. 

      (........................................................)                  (........................................................) 

     ผูม้ีอ านาจถอนเงินฝาก           ผูม้ีอ านาจถอนเงินฝาก 

ที่ ชื่อ – สกุล เลขที่บัญชี จ านวนเงนิที่ได้รับ

อนุมัติให้กู้ยืม 

วัตถุประสงค์ 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



56 

การช าระคนืเงินกู ้

            วิธีการรับช าระคืนเงินกู้จากสมาชิกการช าระคืนเงินกู้ของสมาชิกสามารถแยกด าเนนิการได้ดังนี้ 

ก. การช าระคืนเงินกู้คืนตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชน

เมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑  

ข้อ ๔๑ มวีิธีการดังน้ี 

๑. สมาชิกที่ประสงค์จะช าระคืนเงินกู้ หรือเงินยืมทุกประเภทต้องไปติดต่อ 

ขอช าระคืนเงินกู้  หรือเงินยืมทุกประเภทกับคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน เพื่อตรวจสอบเงินงวด  

(เงนิต้นพร้อมดอกเบี้ยหรอืเงินยืม และเงินตอบแทนจากผลก าไร) ที่จะต้องส่งช าระคืน 

๒. ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้ านจัดท าหนั งสือแจ้ งความประสงค์                 

ในการช าระคืนเงินกู้ หรือเงินยืมทุกประเภทของสมาชิกให้กับสมาชิกจ านวนสามฉบับ (ตามตัวอย่าง

หนังสือแจง้ความประสงค์การช าระคืนเงินกู้สมาชิกกองทุนหมูบ่้าน) 

๓. ให้สมาชิกน าเงิน (เงินต้นพร้อมดอกเบี้ย หรือเงินยืม และเงินตอบแทนจากผล

ก าไร) ไปฝากเข้าบัญชีออมทรัพย์ของสมาชิก พร้อมทั้งท าหลักฐานการถอนเงิน (ใบถอนเงิน) มอบไว้กับ

ธนาคารเพื่อให้ธนาคารถอนเงนิจ านวนดังกล่าว(ตามตัวอย่างหนังสือแจ้งความประสงค์การช าระคืนเงินกู้

สมาชิกกองทุนหมูบ่้านที่คณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านได้ตรวจสอบเงนิงวดและมอบให้กับสมาชิกไปช าระ

ต่อธนาคาร) 

๔. ให้ธนาคารถอนเงินตามยอดเงิน ซึ่ งระบุ ไว้ ในหลักฐานการถอนเงิน 

(ใบถอนเงนิ) แล้วน าฝากเข้าบัญชกีองทุนหมูบ่้าน (บัญชทีี่ ๑) 

๕. เมื่อธนาคารรับเงิน และหลักฐานการถอนเงิน (ใบถอนเงิน) จากสมาชิก

กองทุนแล้วให้มอบหนังสือแจ้งความประสงค์ในการช าระคืนเงินกู้ หรือเงินยืม (ฉบับที่ ๑ และฉบับที่ ๒)

ใหก้ับสมาชิกเพื่อให้สมาชิกน าไปเก็บไว้เป็นหลักฐานหนึ่งฉบับ และน าไปมอบใหค้ณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

ตามระเบียบหรือข้อบังคับของกองทุนหมู่บ้านหนึ่งฉบับ เพื่อเป็ นหลักฐานในการจัดท าบัญชีหรือ

ด าเนินการในส่วนหนึ่งที่เกี่ยวข้อง ส่วนอีกหนึ่งฉบับ (ฉบับที่ ๓) ให้ธนาคารจัดเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

(ตามตัวอย่างหนังสือแจ้งความประสงค์การช าระคืนเงินกู้ที่สมาชิกกองทุนหมู่บ้านได้ช าระเงนิต่อธนาคาร

และธนาคารได้น าฝากเข้าบัญชีที่ ๑ แล้ว และได้คนืหนังสือใหแ้ก่สมาชิกเพื่อมอบให้คณะกรรมการกองทุน

หมู่บ้านไว้เป็นหลักฐาน) 
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แผนผังขั้นตอนการช าระคนืเงินกู้ 

(กรณีช าระคืนเงินกู้ผ่านธนาคาร) 

(ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  

ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ ๔๑) 

  
กิจกรรม ผู้ด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

-ทะเบียบคุมลูกหนี้ 

-สัญญากู้ยืมเงนิของสมาชิก 

-ระเบียบ ข้อบังคับกองทุนหมู่บ้าน (อัตรา

ดอกเบีย้ ค่าปรับ) 
 

๑.ส ม า ชิ ก  ไ ป ติ ด ต่ อ

คณะกรรมการกองทุน

หมู่บ้ านเพื่ อตรวจสอบ

เงนิงวด 

สมาชิก/

คณะกรรมการ

กองทุนหมูบ่้าน 

หนังสือแจง้ความประสงค์ช าระคืนเงินกู้ หรือ

เงินยืมจ านวน ๓ ฉบับ ระบุจ านวนเงินต้น 

ดอกเบี้ย หรือค่าปรับ พร้อมลงนามถึ ง

ผู้จัดการธนาคารโดยประธานกรรมการ

กองทุนหมู่บ้าน 

๒.คณะกรรมการกองทุน

หมู่ บ้ านท าหนั งสื อ แจ้ ง

ความประสงค์ในการช าระ

คืนเงินกู้ หรือเงินยืมให้กับ

สมาชิกจ านวน ๓ ฉบับ 

คณะกรรมการ 

กองทุนหมูบ่้าน 

 

- หลักฐานการฝากเงินเข้าบัญชขีองสมาชิก 

- ใบถอนเงนิ ส าหรับใหธ้นาคารถอนเงนิ 

สมาชิก/ 

ธนาคาร 

 

๓. สมาชิกน าเงินไปฝากเข้า

บัญชอีอมทรัพย์ของสมาชิก

มอบไว้กับธนาคารเพื่อให้

ธนาคารถอนเงนิ 

- หนังสือแจ้งความประสงค์ช าระคืนเงินกู้ 

หรือเงินยืมที่ธนาคารลงนามบันทึกหลักฐาน

การรับช าระคืนเงินกู้หรือเงินยืม และได้

น าเข้าบัญชีที่๑ ไว้แล้ว โดยเก็บไว้ที่ธนาคาร 

จ านวน ๑ ฉบับ  และมอบใหส้มาชิก ๒ ฉบับ 

๔. ธนาคารถอนเงินจาก

บัญชีสมาชิกน าฝากเข้ า

บั ญ ชี ก อ ง ทุ น ห มู่ บ้ า น  

(บัญชทีี่ ๑) 

 

 

ธนาคาร 
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แผนผังขั้นตอนการช าระคนืเงินกู้ 

(กรณีช าระคืนเงินกู้ผ่านธนาคาร) (ต่อ) 

(ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  

ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ ๔๑)  

 
 

 

 

 

  

กิจกรรม ผู้ด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

หนังสือแจ้งความประสงค์ช าระคืนเงินกู้ หรือ

เงินยืมที่ธนาคารลงนามบันทึกหลักฐานการ

รับช าระคืนเงินกู้หรือเงินยืม และได้น าเข้า

บัญชทีี่ ๑ ไว้แล้วสมาชิกมอบใหค้ณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านไว้ จ านวน ๑ ฉบับ เพื่อเป็น

หลักฐานการจัดท าบัญชี และสมาชิกเก็บไว้

เป็นหลักฐาน จ านวน ๑ ฉบับ 
 

๕. สมาชิกน าหนังสือแจ้ง

ความประสงค์ฯที่ธนาคาร

รับช าระหนี้แล้วมอบให้

คณะกรรมการกองทุน

หมูบ่้านเพื่อไว้เป็นหลักฐาน 

 

สมาชิก 

 

- ทะเบียบคุมลูกหนี้ 

- หลักฐานการลงบัญชีรับ-จา่ย 

- กรณีการช าระหนี้งวดสุดท้ายหรอืช าระหนี้

ทั้งหมดงวดเดียว คณะกรรมการกองทุน

หมู่บ้ านคืน ( เวนคืน )สัญญากู้ ยืม เงิน ให้

สมาชิก/ขดีฆ่า(แทงเพิกถอน)สัญญากู้ยืมเงนิ 

คณะกรรมการ 

กองทุนหมูบ่้าน 

๖. บันทึกการช าระคืนเงนิกู้ 

หรอืเงินยมื 
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หนังสือแจ้งความประสงค์การช าระคนืเงินกู้สมาชิกกองทุนหมู่บ้าน………………..……….  

หมู่ที.่......... ต าบล.......................... อ าเภอ......................... จังหวัด............................ 

          วันที่..........เดอืน..........................พ.ศ. .............. 

 

เรื่อง การช าระคืนเงนิกู้ 

เรียน ผูจ้ัดการธนาคาร.........................................  สาขา................................. 

  ด้วยสมาชิกกองทุน นาย/นาง/นางสาว.............................นามสกุล.................................

มีความประสงคท์ี่จะช าระคืนเงนิกู้ใหก้ับกองทุนหมู่บ้าน/ชุมชนเมอืง........................................หมู่ที่..........

ต าบล/แขวง.....................อ าเภอ/เขต.................. จังหวัด..................... เป็นเงินทั้งสิน้.......................บาท 

   - เงินต้น..............................................บาท 

   - ดอกเบีย้............................................บาท  

  ดังนัน้จงึใคร่ขอความร่วมมอืให้ธนาคาร...........................................สาขา............................                

น าเงินช าระคืนเงินกู้ของสมาชิกเพื่อน าเข้าบัญชีกองทุนหมู่บ้าน/ชุมชนเมือง............................................  

เลขที่บัญชี..................................................ช่ือบัญชี.................................................... 

  จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนนิการ 

 

         ขอแสดงความนับถือ 

 

       (.........................................) 

      ประธานกองทุนหมูบ่้าน/ชุมชนเมือง.............................. 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

ส าหรับธนาคาร 

ธนาคารไดโ้อนเงนิเชา้บัญชเีลขที่ 

......................................................... 

เป็นเงิน...............................บาท แลว้

............................................................... 

(...................................................) 

........../.........../........... 

ผูร้ับมอบอ านาจ 
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ข. การช าระคืนเงินกู้คืนตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชน

เมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑ 

ข้อ ๔๒ วรรคหน่ึงมีวิธีการดังน้ี 

๑. การช าระคืนตอ่คณะกรรมการกองทุนหมูบ่้าน 

 2. ช าระคืนโดยใช้บริการของธนาคารในการให้บริการในหมู่บ้านหรือชุมชน 

การด าเนินการดังกล่าวข้างตน้ คณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านจะต้องก าหนดขั้นตอน วิธีการ ตลอดจนการ

บริการที่โปร่งใสเป็นธรรมแก่สมาชิก ทั้งนี้โดยให้ก าหนดไว้ในระเบียบ ข้อบังคับของกองทุนหมู่บ้ าน เช่น 

ก าหนดวัน เวลา สถานที่รับช าระ ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านที่รับช าระเงินคืนจะต้องออก

ใบเสร็จรับเงนิหรอืหลักฐานการรับเงินให้กับสมาชิกผูกู้้(ตามตัวอย่างใบส าคัญรับเงิน) 

ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านที่รับช าระคืนเงินกู้  น าเงินต้น ดอกเบี้ย เบี้ยปรับ 

และค่าตอบแทนอื่นๆ ทั้งหมดน าฝากเข้าบัญชีกองทุนหมู่บ้าน (บัญชีที่ ๑) ห้ามมิให้น าดอกเบี้ย ค่าปรับ 

ค่าตอบแทน หรือผลก าไรอื่นๆ ไปเปิดบัญชีแยกไว้ต่างหาก หรือน าไปฝากเข้าบัญชีอื่น ทั้งนี้ ตามระเบียบ

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้าน  

และชุมชนเมอืงแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ ๔๐ วรรคสอง (๑) 
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แผนผังขั้นตอนการช าระคนืเงินกู้ 

(กรณีช าระคืนเงินกู้ต่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน) 

(ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  

ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ ๔๒) 

 

  
กิจกรรม ผู้ด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

- ทะเบียบคุมลูกหนี้ 

- สัญญากู้ยืมเงนิของสมาชิก 

- ระเบียบ ข้อบังคับกองทุนหมู่บ้าน (อัตรา

ดอกเบี้ย ค่าปรับ ขั้นตอนวิธีการตลอดจน

การบริการที่โปร่งใสเป็นธรรมแก่สมาชิก) 

๑.สมาชิกติดต่อแจ้งความ

ประสงค์ ช าระคื น เงิ นกู้   

หรือเงินยืมเพื่อตรวจสอบ

เงนิงวด 

สมาชิก/

คณะกรรมการ

กองทุนหมูบ่้าน 

- ใบส าคัญรับเงนิ      - ใบเสร็จรับเงนิ 

- หลักฐานอื่นตามระเบียบ ขอ้บังคับที่

กองทุนหมูบ่้านก าหนด 

๒.การตรวจสอบเงินงวด

แล ะ รั บ ช า ร ะ คื น เ งิ นกู้   

หรอืเงนิยืม 

คณะกรรมการ 

กองทุนหมูบ่้าน 

 

-ทะเบียบคุมลูกหนี้ 

-หลักฐานการลงบัญชีรับ-จา่ย 

-กรณีการช าระหนี้งวดสุดท้ายหรือช าระหนี้

ทั้งหมดงวดเดียว คณะกรรมการกองทุน

หมู่บ้ านคืน ( เวนคืน )สัญญากู้ ยืม เงิน ให้

สมาชิก/ขีดฆ่า(แทงเพิกถอน)สัญญากู้ยืมเงนิ 

คณะกรรมการ 

กองทุนหมูบ่้าน 

 

๓. บันทึกการช าระคืนเงินกู้ 

หรอืเงินยมื 

 

- หนังสือแจ้งความประสงค์ช าระคืนเงินกู้ 

หรือเงินยืมโดยประธานกรรมการกองทุน

หมู่บ้านลงนามถึงผู้จัดการธนาคารที่ระบุ

จ านวนและรายชื่อสมาชิก จ านวนต้นเงิน 

ดอกเบีย้ ค่าปรับ และจ านวนเงนิรวม  

๔. การน าเงินฝากเข้าบัญชี

กองทุนหมูบ่้าน (บัญชทีี่ ๑) 
คณะกรรมการ 

กองทุนหมูบ่้าน 

- หนังสือแจ้งความประสงค์ช าระคืนเงินกู้ 

หรือเงินยืมที่ธนาคารลงนามบันทึกหลักฐาน

การรับช าระคืนเงินกู้หรือเงินยืม และได้

น า เข้าบัญชีที่  ๑ ไว้แล้วคณะกรรมการ

ก อ ง ทุ น ห มู่ บ้ า น เ ก็ บ ไ ว้ เ ป็ น ห ลั ก ฐ า น 

การจัดท าบัญชี จ านวน ๑ ฉบับ 

๕. ธนาคารน าเงินฝากเข้า

บัญชทีี่ ๑ 
คณะกรรมการ 

กองทุนหมูบ่้าน 



62 

 

 
 

 

ใบส าคัญรับเงินกองทุนหมู่บ้าน 

ที่ ..................................................................... 

วันที่.............เดือน...........................พ.ศ...................... 

ข้าพเจ้า........................................................... .............บ้านเลขที่ ..............  

ถนน................................ต าบล....................................อ าเภอ................................จังหวัด.....................

ได้รับเงินจาก ...................................................................................................... .............................  

ดังรายการตอ่ไปนี ้

 

รายการ จ านวนเงนิ 

 บาท ส.ต. 

   

   

   

   

   

   

รวม (บาท)   

 

จ านวนเงนิ 

 

 
 

 

ลงช่ือ.....................................................ผู้รับเงิน              ลงชื่อ............................................ผูจ้่ายเงนิ 

       (....................................................)                             (.............................................) 

ต าแหน่ง...........................................................                 
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หนังสือแจ้งความประสงค์การช าระคนืเงินกู้ 

สมาชิกกองทุนหมู่บ้าน……………….......................….....................……. 

หมูท่ี่......... ต าบล......................... อ าเภอ...................... จังหวัด............................ 

                วันที่......... เดือน....................... พ.ศ. .............. 

เรื่อง การช าระคืนเงนิกู้ 

เรียน ผูจ้ัดการธนาคาร...............................................  สาขา................................. 

สิ่งที่สง่มาด้วย   รายละเอียดข้อมูลการช าระคืนเงนิของสมาชิก          จ านวน   1   ชุด 

  ด้วยสมาชิกกองทุนหมู่บ้านมีความประสงค์ที่จะช าระคืนเงินกู้ให้กับกองทุนหมู่บ้าน/  

ชุมชนเมือง...................................หมู่ที่......ต าบล................อ าเภอ/...................... จังหวัด....................... 

จ านวน............ราย เป็นเงินทั้งสิน้..............................................บาท(.............................................) ดังนี้ 

   - เงินต้น..............................................บาท 

   - ดอกเบีย้............................................บาท  

   - ค่าปรับ..............................................บาท 

  ดังนั้นจึงใคร่ขอความอนุเคราะห์ให้ธนาคาร....................... ..............สาขา..........................

น าเงินช าระคืนเงนิกู้ของสมาชิกเพื่อน าเข้าบัญชีกองทุนหมูบ่้าน/ชุมชนเมือง.................................................... 

เลขที่บัญชี......................................ชื่อบัญช.ี........................................................... 

  จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนนิการ 

 

         ขอแสดงความนับถือ 

 

 

       (.........................................) 

            ประธานกองทุนหมูบ่้าน/ชุมชนเมือง

............................... 

      

 

 

 

 

ส าหรับธนาคาร 

      ธนาคารไดโ้อนเงนิเชา้บัญชีเลขที่ 

............................................................. 

เป็นเงิน...................................บาท แล้ว  

(...........................................................) 

       ............/............../................ 

ผู้รับมอบอ านาจ 
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รายชื่อสมาชิกกองทุนหมู่บ้าน................................... 

หมูท่ี่ .......... ต าบล...........................  อ าเภอ...................... จังหวัด................................... 

ประกอบหนังสือแจ้งความประสงค์ช าระคืนเงินกู้สมาชิกกองทุนหมูบ่้าน................................................... 
 

ที่ ชื่อ-สกุล 

จ านวนเงนิที่ช าระคืน 
หมาย

เหตุ เงนิต้น 

ดอกเบี้ย/

ค่าธรรมเนียม

การกู ้

ค่าปรับ รวม 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

ลงช่ือ..........................................................  ลงช่ือ.......................................................... 

      (........................................................)                   (........................................................) 

    ผูม้ีอ านาจถอนเงินฝาก              ผูม้ีอ านาจถอนเงินฝาก 
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 การเรียกคนืเงินกูข้องกองทุนหมู่บ้าน 

 หลังจากทีส่มาชิกผูกู้้ได้รับเงินกู้ไปแล้ว ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านตรวจสอบติดตาม

การใช้เงินกู้ของสมาชิกกองทุนหมู่บ้านว่าได้เริ่มด าเนินการตามวัตถุประสงค์ (ตามค าขอกู้) ของการกู้เงิน

แล้วหรือไม่ ทั้งนี้ เพื่อเป็นการสร้างความสัมพันธ์ที่ดีระหว่างสมาชิกกองทุนหมู่บ้านกับคณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้าน และยังเป็นการรับทราบปัญหาอุปสรรคในการด าเนินงาน รวมถึงความต้องการ 

ของสมาชิกเพื่อหาแนวทางช่วยเหลือให้ค าปรึกษา แนะน าลูกหนี้ แต่ละราย นอกจากนี้ยังเป็นการ

คาดการณเ์กี่ยวกับความสามารถช าระหนี้ของลูกหนี ้และใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาผัดผอ่นเวลา

ช าระหนี้ เงินกู้ ในกรณีที่การผลิตได้รับความเสียหาย หรือเรียกคืนเงินกู้กรณีใช้เงินกู้ ไม่ถูกต้อง 

ตามวัตถุประสงค์ ในการขอกู้ ยืม เ งิน  ตลอดจนเพื่ อ เป็นข้อมูลในการพิจารณาอนุมัติ เ งิ นกู้ 

ตามความสามารถในคราวถัดไป(ตัวอย่างแบบติดตามการใช้จ่ายเงินกู้ยืมของสมาชิกกองทุนหมูบ่้าน) 

หากตรวจสอบพบว่าสมาชิกผู้กู้มิได้เริ่มด าเนินการตามวัตถุประสงค์ ในการขอกู้ยืมเงิน

หรือเมื่อมีหลักฐานอันควรเชื่อได้ว่า สมาชิกผู้กู้น าเงินไปใช้นอกกรอบวัตถุประสงค์ โดยปราศจากเหตุผล

อันสมควร ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านมีอ านาจยกเลิกสัญญาและเรียกคืนเงินกู้พร้อมดอกเบี้ย  

หรือค่าตอบแทนที่ค้างช าระคืนเต็มจ านวนได้โดยทันที ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและ

ชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. 2551  

ข้อ 45 (ตัวอย่างหนังสือบอกเลิกสัญญา) 
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หนังสือบอกเลิกสัญญา 

 

เลขที.่.................... ท าที่.................................................... 

............................................................ 

     วันที.่.......เดือน............................พ.ศ............. 

เรื่อง  บอกเลิกสัญญา 

เรียน ................................................................. 

ตามที่ท่านได้ท าสัญญา.....................................กับกองทุน........................................

ตามหนังสือสัญญา.............................เลขที่ ..................ลงวันที.่............เดือน........................พ.ศ...........

และต่อมาท่านได้ท าผิดสัญญาไม่ช าระหนี้ รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ...........................................บาท

(...............................................) และทางกองทุนหมู่บ้าน.................................................................ได้ติดตาม

ทวงถามท่านตลอดมาแตท่่านก็ยังเพิกเฉยท าให้กองทุนหมู่บ้าน........................................................ได้รับ

ความเสียหาย   

ฉะนั้น โดยหนังสอืฉบับนี ้กองทุนหมูบ่้าน................................................. จงึขอบอกเลิก

สัญญา..................................กับท่าน และให้ท่านน าเงินที่ค้างช าระทั้งหมด ไปช าระให้กับกองทุนหมู่บ้าน

ภายในก าหนด................วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือบอกเลิกสัญญาฉบับนี ้ 

หากท่านเพิกเฉย กองทุนหมู่บ้าน มีความจ าเป็นจะต้องฟ้องร้องบังคับคดีกับท่าน               

ตามกฎหมายต่อไป และท่านอาจจะต้องรับผิดในการช าระค่าฤชาธรรมเนียมศาล ค่าทนายความ               

และค่าใช้จ่ายต่างๆ ในการด าเนินคดีให้กับกองทุนหมู่บ้าน และท่านอาจจะเสียสิทธิในการกู้ยืมเงิน          

กองทุนหมูบ่้านและสถาบันการเงนิอื่น ๆ อีกด้วย 

 

ขอแสดงความนับถือ 

   

 

                   ลงช่ือ.................................................. 

(................................................) 

ต าแหน่ง ประธานกองทุนหมู่บ้าน…………………………….. 
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แบบติดตามการใช้จ่ายเงินกู้ยืมของสมาชกิกองทุนหมู่บ้าน 

วันที่.........เดือน.........................พ.ศ. ............ 

 

1. ชื่อ นาย/นาง/นางสาว...........................................สกุล..............................สมาชิกเลขที่..................... 

2. ข้าพเจ้าได้รับเงินกองทุนหมู่บ้าน..................................... ...............เรียบร้อยแล้ว โดยผ่านบัญชี

ธนาคาร............................................ตามแบบค าขอกู้ ข้าพเจ้าได้เขียนโครงการ เสนอว่าจะน าเงินที่ขอกู้

ไปใช้ท า.................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

3. ข้าพเจ้าน าเงินกู้ไปใช้ในโครงการ (............ ............................................... ................. จริง หรือ

ข้าพเจ้าเปลี่ยนแปลงโครงการเป็น...............................................................................................) เพราะ

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

4. สิน้ปีนี้ ข้าพเจา้สามารถน าเงนิกู้ มาคืนกองทุน    ได้   ไม่ได้ เพราะ 

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

5. ข้าพเจ้าต้องการให้กองทุนชว่ยเหลอืข้าพเจ้าในเรื่อง……………………………………………………………………………. 

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

6.ขา้พเจ้ารับทราบระเบียบการกู้เงินและการคนืเงิน            รับทราบ               ไม่รับทราบ 

 

 

ลงช่ือ...................................................ผูกู้้เงิน 

(..................................................) 

 

 

     ลงชื่อ.....................................................ผู้ตดิตามตรวจสอบ 

(......................................................) 

ต าแหน่ง..................................................... 
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แผนการปฏิบัติงานการติดตามลูกหนี้กองทุน.................................................... 

หมูท่ี่.......... ต าบล.................... อ าเภอ...................... จังหวัด...................... 

 

ที่ กิจกรรม ระยะเวลาด าเนินการ หมายเหตุ 

1 คณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านประชุมประจ าเดือน   

2 พิจารณาอนุมัติเงินกู้พร้อมกับติดตามลูกหนี้ที่ยัง

ไม่ช าระหนี้ตามก าหนด 

  

3 จัดเจ้าหน้าที่อบรมความรู้ให้แก่สมาชิกลูกหนี้

เ พื่ อ ใ ห้ รู้ ถึ ง หลั ก ก า ร ช า ร ะหนี้ ต า มสัญญา 

เพื่อสะดวกต่อสมาชิกกองทุนหมู่บ้านเพื่อต่อไป 

จะได้กู้ยืมเงินได้สะดวกมากยิ่งขึน้ 

  

4 รณรงค์ให้ลูกหนี้น าเงินกู้ที่กู้ไปแล้วใช้จ่ายให้ตรง

ตามวัตถุประสงค์ที่ขอกู้ยืมเพื่อให้เกิดผลประโยชน์ 

เช่น ใช้ในการประกอบอาชีพเป็นต้นเพื่อลูกหนี้ 

จะได้ช าระคืนเงนิได้ตามก าหนด 

  

 

     

 

    ลงช่ือ ................................................ 

(.............................................. ) 

ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 
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แผนผังการตดิตามการช าระหนี ้
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท าหนังสือรับสภาพหน้ี,

ก าหนดเวลาช าระหน้ี 

สมาชิกน าเงนิมาช าระหน้ี สมาชิกไม่มาช าระหน้ีและ 

ไม่แจ้งเหตุขัดข้องให้ทราบ 

เหรัญญิกรับช ำระหนี้, 
ออกใบเสร็จรับเงินมอบให้สมำชิก 
เก็บไว้เวนคืนหรือแทงเพิกถอน 

สัญญำกู้ยืมเงิน 

มาติดต่อช าระหน้ี 
ออกหนังสือทวงถำม 

ก ำหนดเวลำให้มำติดต่อช ำระหนี้ 

ไม่มาติดต่อช าระหน้ี 

เหรัญญิก/กรรมการกองทุน

หมู่บ้านน าเงนิฝากเข้าบัญชี

กองทุนหมูบ้าน 
คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

 ประชุมลงมติด าเนินคดตีามกฎหมาย 

อัยการจังหวัด/

อัยการคดีศาลแขวง

ด าเนินคดี 

อัยการ สคช.

ไกล่เกลี่ย 

มาติดต่อนัดช าระหน้ี 
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บัญชีรายชื่อลูกหนี้กองทุนหมู่บ้าน.................................................... 

หมู่ที่.............. ต าบล.................. อ าเภอ............................ จังหวัด......................... 

ข้อมูล ณ วันที่ ................................................. 

(บัญชีลูกหน้ีเงนิจัดสรร บัญชีที่ ๑) 
 

         

ที่ ชื่อ - สกุล 
วัน/เดือน/ปี

ท าสัญญา  

จ านวนเงนิกู้ยืม

ตามสัญญา 

รับช าระหน้ี 
รวม คงเหลือเงนิคงค้าง ลายมือชื่อ 

เงนิต้น ดอกเบี้ย ค่าปรับ 

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

          

          

          

          
        

 

 

ขอรับรองว่ำเป ็นร ำยชื่ อลูก หนี ของกองท ุน หมูบ่ ้ำน /ชุม ช นเมือง .. ....... ........ ....... ....... ........... ....... ....... ........ ... .จ ริ ง 

                                                       จึ งลำยมื อ ชื่อไว้เป ็นหลักฐำนว่ ำได ้ตรว จสอบถ ูกต้อง 
 

                                                               ลง ชื่ อ.......... ....... ....... ........ ....... . ........... .... 

                                                       กรรมก ำร กองท ุนหมูบ่ ้ำน. ....... ........ ... ........... ....... ....... .. 
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พระราชบญัญัติการทวงถามหนี้ พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 มาตรา ๓ ในพระราชบัญญัตินี้ 

 “ผู้ทวงถามหนี้” หมายความว่าเจ้าหนี้ซึ่งเป็นผู้ให้สินเชื่อผู้ประกอบธุรกิจตามกฎหมายว่าด้วย 

การคุ้มครองผู้บริโภค ผู้จัดให้มีการเล่นการพนันเป็นปกติธุระตามกฎหมายว่าด้วยการพนันและเจ้าหนี้ 

อื่นซึ่งมีสิทธิรับช าระหนี้อันเกิดจากการกระท า ที่เป็นทางการค้าปกติหรือเป็นปกติธุระของเจ้าหนี้ทั้งนี้ 

ไม่ว่าหนี้ดังกล่าวจะชอบด้วยกฎหมายหรอืไม่ก็ตาม และให้หมายความรวมถึงผู้รับมอบอ านาจจากเจ้าหนี้

ดังกล่าวผู้รับมอบอ านาจช่วงในการทวงถามหนี้ผู้ประกอบธุรกิจทวงถามหนี้และผู้รับมอบอ านาจ  

จากผู้ประกอบธุรกิจทวงถามหนี้ด้วย 

 มาตรา ๘ ห้ามผู้ทวงถามหนี้ติดต่อกับบุคคลอื่นซึ่งมิใช่ลูกหนี้เพื่อการทวงถามหนี้เว้นแต่บุคคล 

ซึ่งลูกหนี้ได้ระบุไว้เพื่อการดังกล่าว 

 การติดต่อกับบุคคลอื่นนอกจากบุคคลตามวรรคหนึ่งให้กระท าได้เพื่อวัตถุประสงค์ในการ

สอบถามหรือยืนยันข้อมูลเกี่ยวกับสถานที่ติดต่อลูกหนี้หรือบุคคลซึ่งลูกหนี้ได้ระบุไว้เพื่อการทวงถามหนี้

เท่านั้นโดยผู้ทวงถามหนีต้้องปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

 (๑)  แจ้งให้ทราบชื่อตัวชื่อสกุลและแสดงเจตนาว่าต้องการสอบถามข้อมูลเกี่ยวกับสถานที่ติดต่อ

ลูกหนี้หรอืบุคคลซึ่งลูกหนี้ได้ระบุไว้เพื่อการทวงถามหนี้ 

 (๒)  ห้ามแจ้งถึงความเป็นหนี้ของลูกหนี้เว้นแต่ในกรณีที่บุคคลอื่นนั้นเป็นสามีภริยาบุพการี                      

หรือผู้สืบสันดานของลูกหนี้และบุคคลอื่นดังกล่าวได้สอบถามผู้ทวงถามหนี้ถึงสาเหตุของการติดต่อ 

ให้ผู้ทวงถามหนี้ช้ีแจงขอ้มูลเกี่ยวกับหนี้ได้เท่าที่จ าเป็นและตามความเหมาะสม 

 (๓)  ห้ามใช้ข้อความเครื่องหมายสัญลักษณ์หรือชื่อทางธุรกิจของผู้ทวงถามหนี้บนซองจดหมาย 

ในหนังสือหรือในสื่ออื่นใดที่ใช้ในการติดต่อสอบถามซึ่งท าให้เข้าใจได้ว่าเป็นการติดต่อเพื่อทวงถามหนี้  

ของลูกหนี ้

 (๔)  ห้ามติดต่อหรือแสดงตนที่ท าให้เข้าใจผิดเพื่อให้ได้ข้อมูลเกี่ยวกับสถานที่ติดต่อลูกหนี้  

หรอืบุคคลซึ่งลูกหนี้ได้ระบุไว้เพื่อการทวงถามหนี้ 

 มาตรา ๙ การทวงถามหนี้ใหผู้ท้วงถามหนี้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

 (๑)  สถานที่ติดตอ่ในกรณีที่ติดต่อโดยบุคคลหรอืทางไปรษณีย์ ให้ตดิต่อตามสถานที่ที่ลูกหนี้หรือ

บุคคลซึ่งลูกหนี้ได้ระบุไว้เพื่อการทวงถามหนี้ ได้แจ้งให้เป็นสถานที่ติดต่อในกรณีที่บุคคลดังกล่าวไม่ได้

แจง้ไว้ล่วงหน้าหรอืสถานที่ที่ได้แจ้งไว้ ไม่สามารถติดต่อได้โดยผู้ทวงถามหนีไ้ด้พยายามติดต่อตามสมควรแล้ว

ให้ตดิต่อตามภูมิล าเนาถิ่นที่อยู่หรอืสถานที่ท างานของบุคคลดังกล่าวหรือสถานที่อื่นตามที่คณะกรรมการ

ประกาศก าหนด 

 (๒)  เวลาในการติดต่อการติดต่อโดยบุคคลโทรศัพท์  สื่ออิเล็กทรอนิกส์ หรือสื่อเทคโนโลยี

สารสนเทศประเภทอื่นในวันจันทร์ถึงวันศุกร์ ให้ติดต่อได้ตั้งแต่เวลา ๐๘.๐๐ นาฬิกาถึงเวลา ๒๐.๐๐ นาฬิกา

และในวันหยุดราชการเวลา ๐๘.๐๐ นาฬิกา ถึงเวลา ๑๘.๐๐ นาฬิกา หากไม่สามารถติดต่อตามเวลา
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ดังกล่าวได้หรือช่วงเวลาดังกล่าวไม่เหมาะสมให้ติดตอ่ได้ในช่วงเวลาอื่นตามหลักเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไข

ที่คณะกรรมการประกาศก าหนด 

 (๓)  จ านวนครั้งที่ติดต่อในช่วงเวลาตาม (๒) ให้ติดต่อตามจ านวนครั้งที่เหมาะสมและคณะกรรมการ

อาจประกาศก าหนดจ านวนครั้งด้วยก็ได้ 

 (๔)  ในกรณีที่เป็นผู้รับมอบอ านาจจากเจ้าหนี้ผู้รับมอบอ านาจช่วงในการทวงถามหนี้ผู้ประกอบ

ธุรกิจทวงถามหนีห้รอืผูร้ับมอบอ านาจจากผู้ประกอบธุรกิจทวงถามหนีใ้ห้ผูท้วงถามหนีแ้จง้ใหท้ราบถึงชื่อ

ตัวและชื่อสกุลหรือชื่อหน่วยงานของตนและของเจ้าหนี้และจ านวนหนี้และถ้าผู้รับมอบอ านาจดังกล่าว

ทวงถามหนีต้่อหน้าให้แสดงหลักฐานการมอบอ านาจให้ทวงถามหนี้ดว้ย 

มาตรา ๑๐ ในกรณีที่ผู้ทวงถามหนี้ขอรับช าระหนี้ผู้ทวงถามหนี้ต้องแสดงหลักฐานการรับมอบ

อ านาจให้รับช าระหนี้จากเจ้าหนี้ต่อลูกหนี้หรือบุคคลซึ่งลูกหนี้ได้ระบุไว้เพื่อการทวงถามหนี้ด้วย 

และเมื่อลูกหนี้ได้ช าระหนี้แก่ผูท้วงถามหนีแ้ล้วให้ผูท้วงถามหนี้ออกหลักฐานการช าระหนีแ้ก่ลูกหนีด้้วย                  

หากลูกหนี้ได้ช าระหนี้แก่ผู้ทวงถามหนี้โดยสุจริตให้ถือว่าเป็นการช าระหนี้แก่เจ้าหนี้โดยชอบทั้งนี้

ไม่ว่าผูท้วงถามหนีจ้ะได้รับมอบอ านาจให้รับช าระหนี้จากเจา้หนี้หรือไม่ก็ตาม 

มาตรา ๑๑ ห้ามผูท้วงถามหนี้กระท าการทวงถามหนี้ในลักษณะดังตอ่ไปนี้ 

(๑) การข่มขู่การใช้ความรุนแรงหรือการกระท าอื่นใดที่ท าให้เกิดความเสียหายแก่ร่างกายชื่อเสียง

หรอืทรัพย์สินของลูกหนี้หรอืผูอ้ื่น 

(๒)  การใชว้าจาหรือภาษาที่เป็นการดูหมิ่นลูกหนี้หรือผูอ้ื่น 

(๓)  การแจ้งหรือเปิดเผยเกี่ยวกับความเป็นหนี้ของลูกหนี้ให้แก่ผู้อื่นที่ไม่เกี่ยวข้องกับการทวงถาม

หนีเ้ว้นแตเ่ป็นกรณีตามมาตรา ๘ วรรคสอง (๒) 

(๔)  การติดต่อลูกหนี้โดยไปรษณียบัตรเอกสารเปิดผนึกโทรสารหรือสิ่งอื่นใดที่สื่อให้ทราบ  

ว่าเป็นการทวงถามหนี้อย่างชัดเจนเว้นแต่กรณีการบอกกล่าวบังคับจ านองด้วยวิธีการประกาศ

หนังสือพิมพ์ ซึ่งเจ้าหนี้ไม่สามารถติดต่อลูกหนี้โดยวิธีการอื่นหรือกรณีอื่นใดตามที่คณะกรรมการ

ประกาศก าหนด 

(๕)  การใช้ข้อความเครื่องหมายสัญลักษณ์หรือชื่อทางธุรกิจของผู้ทวงถามหนี้บนซองจดหมาย                

ในการติดต่อลูกหนี้ที่ท าให้เข้าใจได้ว่าเป็นการติดต่อเพื่อการทวงถามหนี้  เว้นแต่ชื่อทางธุรกิจของผู้ทวง

ถามหนีไ้ม่ได้สื่อให้ทราบได้วา่เป็นผู้ประกอบธุรกิจทวงถามหนี้ 

(๖)  การทวงถามหนี้ที่ไม่เหมาะสมในลักษณะอื่นตามที่คณะกรรมการประกาศก าหนดความใน 

(๕) มิใหน้ ามาใช้บังคับกับการทวงถามหนี้เป็นหนังสอืเพื่อจะใช้สทิธิฟ้องคดีต่อศาล 

มาตรา ๑๒ ห้ามผู้ทวงถามหนี้กระท าการทวงถามหนี้ในลักษณะที่เป็นเท็จหรือท าให้เกิดความ

เข้าใจผดิดังต่อไปนี้ 

 (๑)  การแสดงหรือการใช้ข้อความเครื่องหมายสัญลักษณ์หรือเครื่องแบบที่ท าให้เข้าใจว่าเป็นการ

กระท าของศาลเจ้าหนา้ที่ของรัฐหรอืหนว่ยงานของรัฐ 
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(๒)  การแสดงหรือมีข้อความที่ท าให้เชื่อว่าการทวงถามหนี้เป็นการกระท าโดยทนายความ

ส านักงานทนายความหรอืส านักงานกฎหมาย 

(๓)  การแสดงหรือมีข้อความที่ท าให้เชื่อว่าจะถูกด าเนินคดีหรือจะถูกยึดหรืออายัดทรัพย์หรือ

เงินเดอืน 

(๔)  การติดต่อหรือการแสดงตนให้เชื่อว่าผู้ทวงถามหนี้ด าเนินการให้แก่บริษัทข้อมูลเครดิตหรือ

รับจ้างบริษัทข้อมูลเครดิต 

มาตรา ๑๓ ห้ามผูท้วงถามหนี้กระท าการทวงถามหนี้ในลักษณะที่ไม่เป็นธรรมดังต่อไปนี้ 

 (๑)  การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมหรอืค่าใช้จ่ายใดๆเกินกว่าอัตราที่คณะกรรมการประกาศก าหนด 

 (๒)  การเสนอหรอืจูงใจใหลู้กหนี้ออกเช็คทั้งที่รูอ้ยู่ว่าลูกหนี้อยู่ในฐานะที่ไม่สามารถช าระหนีไ้ด้ 

 

 

ข้อสังเกต:  

 กองทุนหมู่บ้านถือเป็นเจ้าหนี้ผู้ให้สินเชื่อและถือว่าเป็นผู้ประกอบธุรกิจตามพระราชบัญญัติ  

วิธีพิจารณาคดีผู้บริโภค พ.ศ. ๒๕๕๑ ดังนั้นกองทุนหมู่บ้านจึงเป็น “ผู้ทวงถามหนี้” ตามค านิยาม 

ในพระราชบัญญัติการทวงถามหนี้ พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๓ การทวงถามหนี้ของกองทุนหมู่บ้านกับสมาชิก 

ที่เป็นลูกหนี้จึงต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการทวงถามหนี้ พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๘ ถึง มาตรา ๑๓ 

อย่างเคร่งครัด 
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หนังสือทวงถามให้ช าระหนี้เงินกู ้

เลขที่................../................... ท าที่......................................................... 

 ................................................................ 

วันที่...........เดือน.......................... พ.ศ. ............ 

เรื่อง  ให้ช าระหนีก้องทุนหมู่บ้าน 

เรียน  นาย/นาง/นางสาว ................................................................................................... 

  ตามที่ ท่านได้ท าสัญญากู้ยืมเงนิจากกองทุนหมูบ่้าน.......................................................

ตามสัญญากู้ยืมเงินเลขที่............./.................. ลงวันที่............. เดือน..................................... พ.ศ. ................ 

ซึ่งท่านเข้าผูกพันตนตามสัญญากู้ยืมเงินซึ่งได้ครบก าหนดช าระแล้ว และต่อมาท่านได้ผิดนัดช าระหนี้ตั้งแต่ 

วันที่............เดือน......................พ.ศ.............. ซึ่งท่านจะต้องช าระเป็นเงินต้น....................................บาท 

และดอกเบีย้................บาท และเบีย้ปรับ...................บาท รวมเป็นเงินจ านวนทั้งสิน้........................บาท

(..............................................................................) จึงขอให้ท่านน าเงินจ านวนดังกล่าวไปช าระแก่กองทุน

หมูบ่้านภายใน......................วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือทวงถามฉบับนี้ 

หากท่านเพิกเฉย กองทุนหมู่บ้านมีความจ าเป็นจะต้องฟ้องร้องบังคับคดีกับท่าน  

ตามกฎหมายต่อไป และท่านอาจจะต้องรับผิดในการช าระค่าฤชาธรรมเนียมศาล ค่าทนายความ  

และค่าใช้จ่ายต่างๆในการด าเนินคดีให้กับกองทุนหมู่บ้าน และท่านอาจจะเสียสิทธิในการกู้ยืมเงิน 

กองทุนหมู่บ้านและสถาบันการเงินอื่นๆ อีกด้วย 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

ลงช่ือ .................................................................... 

       (...................................................................) 

ต าแหน่ง.................................................................. 
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หนังสือบอกกล่าวผู้ค้ าประกันการกู้ยมืเงิน 

เลขที่................../................... ท าที่......................................................... 

 ................................................................ 

วันที่...........เดือน..................................... พ.ศ. ......... 

เรื่อง   บอกกล่าวการผิดนัดช าระหนีข้องลูกหนี้ 

เรียน  นาย/นาง/นางสาว..........................................................................ผู้ค้ าประกัน 

 ตามที่ท่านได้เข้าผูกพันตนเป็นผูค้้ าประกันการกู้ยืมเงินของ นาย/นาง/นางสาว.............................. 

ผูกู้้จากกองทุน....................................... ผูใ้ห้กู้  ตามหนังสือค้ าประกันการกู้ยืมเงิน เลขที่.........../...........

ลงวันที่.........เดือน.......................พ.ศ........... และต่อมา นาย/นาง/นางสาว.............................................

ได้ผิดนัดช าระหนี้เงินกู้ ตั้งแต่วันที่...........เดือน..............................พ.ศ. ................ ดังนั้น จงึขอใหท้่านในฐานะ

ผู้ค้ าประกันน าเงินไปช าระหนี้ เงินต้น ดอกเบี้ย เบี้ยปรับ ค่าเสียหาย ตลอดจนค่าภาระติดพันอันเป็น

อุปกรณ์แหง่หนีร้ายนี้ใหก้ับกองทุน......................................................... ผูใ้ห้กู้ รวมเป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น

.......................................บาท (.............................................................) ภายใน................. วันนับแต่

ได้รับหนังสือบอกกล่าวนี ้ 

  หากท่านเพิกเฉย กองทุนหมู่บ้านมีความจ าเป็นจะต้องฟ้องร้องบังคับคดีกับท่าน 

ตามกฎหมายต่อไป  และท่านอาจจะต้องรับผิดในการช าระค่าฤชาธรรมเนียมศาล ค่าทนายความ 

และค่าใช้จ่ายต่างๆในการด าเนินคดีให้กับกองทุนหมูบ่้าน 

 

    ขอแสดงความนับถือ 
 

 

 

    ลงช่ือ............................................................... 

          (............................................................) 

          ต าแหนง่............................................................... 

 

 

 

 

ค าเตือน :  กองทุนหมู่บ้านจะเรียกใหผู้ค้้ าประกันช าระหนีไ้ด้ตอ้งมีหนังสือบอกกล่าวถึงผูค้้ าประกันก่อนเสมอ 
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หนังสือรับสภาพหนี้ทางแพ่ง 

เลขที่................../...................    ท าที่............................................................. 

 .................................................................... 

วันที่............เดือน............................. พ.ศ. ........... 

  โดยหนังสือฉบับนี้ระหว่างนาย/นาง/นางสาว........................................................................

อายุ . . . . . . .... . . .ปี เลขประจ าตั วประชาชน ---- 

บ้านเลขที่...............หมู่ที่…….....ซอย.....................ถนน.........................ต าบล/แขวง..............................

อ าเภอ/เขต...............................จังหวัด................................โทรศัพท์............. .......................................

ซึ่งต่อไปเรียกว่า “ลูกหนี้” ฝ่ายหนึ่ง ได้ท าหนังสือฉบับนี้ไว้กับกองทุน....................................................

ซึ่งต่อไปเรียกว่า “เจ้าหนี้” อีกฝา่ยหนึ่ง โดยมีข้อความดังตอ่ไปนี้ 

  ๑. ลูกหนี้ได้กู้ยืมเงนิกองทุน.................................................ตั้งอยู่เลขที่..........หมู่ที่........ 

ถนน........................ต าบล/แขวง........................... อ าเภอ/เขต........................... จังหวัด......................... 

ตามสัญญากู้ยืมเงนิ เลขที่........../........... ลงวันที่…........เดือน..........................พ.ศ. .............. เปน็เงินต้น 

จ านวน..............................บาท (................................................................) ซึ่งบัดนีถ้ึงก าหนดช าระแล้ว              

และลูกหนี้ได้ค้างช าระเงนิกู้พร้อมดอกเบีย้ และเบีย้ปรับ รวมเป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น............................บาท

(…………………………………..…………………………..) 

๒. ลูกหนี้ตกลงจะช าระหนี้ตาม ข้อ 1 อย่างใดอย่างหนึ่งดังนี้ 

  2.1 ลูกหนีจ้ะช าระเงนิงวดเดียวใหเ้สร็จสิน้ ภายในวันที่..........เดือน...............พ.ศ......... 

  2.2 ลูกหนี้จะช าระเป็นรายงวดรวมทั้งสิน้จ านวน.......งวด ช าระงวดละ….........บาท 

ภายในวันที่.........ของเดือนจนครบถ้วน โดยเริ่มช าระงวดแรกในวันที่........เดือน.....................พ.ศ. ..........  

และจะช าระให้แล้วเสร็จภายในวันที่.......เดือน...........................พ.ศ. .............หากลูกหนี้ไม่ช าระเงินคืน

งวดหนึ่งงวดใดถือวา่ลูกหนี้ผิดนัดทั้งหมด 

3. ในการนี้ ลูกหนี้ได้จัดให้มีหลักประกันการช าระหนี้และการปฏิบัติตามสัญญาให้แก่

เจ้าหนี้อย่างใดอย่างหนึ่งดังตอ่ไปนี้ 

 3.๑  บุคคลค้ าประกัน คือนาย/นาง/นางสาว....................................... .............และ

นาย/นาง/นางสาว....................................................................... .................. เข้าผูกพันตนเป็นผู้ค้ า

ประกันการช าระหนี้ครั้ งนี้ ตามสัญญาค้ าประกันการกู้ ยืม เงิน  เล ขที่ . . . . . . . . . . . / . . . . . . . . . . . . . . . 

ลงวันที่............เดือน.......................พ.ศ. ........... รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้าย 

 3.๒  จ าน าทรัพย์สินได้แก่.......................................................................................... 
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 ๓.๓ จดทะเบียนจ านองที่ ดิ น โฉนด /หนั งสื อรับรองการท าประโยชน์ที่ ดิ น 

เลขที่...................... ต าบล............................ อ าเภอ........................... จังหวัด....................................... 

 ๓.๔  หลักประกัน (อื่นๆ) ได้แก่............................................................... 

 ๔. หากลูกหนี้ไม่ปฏิบัติตามหนังสือนี้ข้อหนึ่งข้อใด ให้ถือว่าลูกหนี้ผิดนัดช าระหนี้ทั้งหมด

และยินยอมช าระเงินตามสัญญาพร้อมทั้งดอกเบี้ยผิดนัดในอัตราร้อยละ ……....…. ต่อปี ตลอดทั้งค่าเสียหาย

ต่างๆ จากการไม่ปฏิบัติตามหนังสือรับสภาพหนีฉ้บับนี ้โดยมิพักต้องบอกกล่าวอีก 

  ๕. ที่อยู่ที่ปรากฏตามหนังสือรับสภาพหนี้นี้ถือเป็นภูมิล าเนาของลูกหนี้ การส่งหนังสือ

บอกกล่าว ทวงถาม จดหมาย หรือเอกสารอื่นใดไปยังลูกหนี้ให้ส่งไปยังภูมิล าเนาดังกล่าว และถือว่าเป็น

การส่งโดยชอบ โดยถือว่าลูกหนี้ได้ทราบข้อความในเอกสารดังกล่าวนับแต่วันที่หนังสือบอกกล่าว  

ทวงถาม จดหมาย หรือเอกสารอื่นใดไปถึงภูมิล าเนาของลูกหนี้ไม่ว่าลูกหนี้หรือบุคคลอื่นใดที่พ านักอยู่  

ในภูมิล าเนาของลูกหนี้จะได้รับหนังสือบอกกล่าว ทวงถาม จดหมาย หรอืเอกสารนัน้ไว้หรอืไม่ก็ตาม 

 หากลูกหนีเ้ปลี่ยนแปลงภูมลิ าเนา ลูกหนี้จะต้องมีหนังสอืแจง้เปลี่ยนแปลงภูมิล าเนาไป

ยังเจ้าหนี้ หรอืได้บันทึกถ้อยค าการเปลี่ยนแปลงภูมิล าเนาไว้กับเจ้าหนี ้การที่ลูกหนี้ไม่ด าเนินการดังกล่าว 

ให้ถือว่าหนังสือบอกกล่าว ทวงถาม จดหมาย หรอืเอกสารอื่นใดที่ส่งไปยังลูกหนี ้ตามภูมิล าเนาที่ปรากฏ

ในหนังสอืนี ้ลูกหนี้ได้ทราบข้อความในเอกสารดังกล่าวโดยชอบแล้ว 

หนังสือรับสภาพหนี้นี้จัดท าขึ้น 3 ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาทั้งสองฝ่าย               

ได้อ่านและเข้าใจข้อความตามสัญญาฉบับนี้ถูกต้องตรงกันแล้ว จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานต่อหน้า

พยานเก็บไว้ที่เจ้าหนี้ ๑ ฉบับ มอบให้ลูกหนี้ ๑ ฉบับและส่งเก็บรักษาไว้ที่ส านักงานกองทุนหมู่บ้านและ

ชุมชนเมืองแหง่ชาติ สาขา................. จ านวน ๑ ฉบับ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ลง ชื่อ... ....... ....... ........ ..... .......... ผูร้ับส ภ ำพหนี             ลง ชื่อ... ....... ....... ........ ..... ..........คูส่ มรส ผูใ้ห้ควำมยิน ยอม 

        ( .........................................)( ลูก หนี )                         ( ........................................ ..)  ( ก รณีมีคู่สมรส) 

 

  ลงช่ือ................................... .......เ จำ้ห นี              ลงช่ือ................................. ...... เจ้ำหนี  

     ( ........ ....... ........ ....... ..... ........)                   ( ........ ....... ..... ....... .... ....... .....) 

  ต้ำแหน่ง............................. ....... .... .... .              ต้ำแหน่ง.......................... ........ ....... .... 

 

  ลงช่ือ................................... ...... พย ำน             ลงช่ือ................................. ....... . พย ำน 

        ( ........................................)          ( ......................................... ..) 
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ค าเตอืน :  

 ๑. เมื่อลูกหนี้ผิดนัด เจ้าหนี้ต้องมีหนังสือบอกกล่าวไปยังผู้ค้ าประกันภายใน ๖๐ วัน นับแต่วันที่

ลูกหนี้ผิดนัด เพื่อให้ผู้ค้ าประกันช าระหนี้แทนลูกหนี้ตามสัญญาหากเจ้าหนี้มิได้มีหนังสือบอกกล่าวภายใน

เวลาดังกล่าว ผู้ค้ าประกันจะหลุดพ้นความรับผิดในดอกเบี้ยและค่าสินไหมทดแทนตลอดจนค่าภาระติดพัน 

อันเป็นอุปกรณ์แหง่หนีน้ั้นบรรดาที่เกิดขึน้ภายหลังจากพ้นก าหนดเวลาดังกล่าว 

 ๒. หากเจ้าหนี้จะท าการผ่อนเวลาการช าระหนี้ให้กับลูกหนี้ จะต้องได้รับความยินยอมจากผู้ค้ า

ประกันด้วยทุกครั้ง (ให้จัดท าบันทึกหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ค้ าประกันลงนาม) มิฉะนั้น ผู้ค้ าประกั น 

จะหลุดพ้นจากความรับผิดและห้ามตกลงให้มีสิทธิผ่อนเวลาให้ลูกหนี้ไว้ล่วงหน้าโดยเด็ดขาด ซึ่งไม่มีผลบังคับ

ตามกฎหมาย ข้อตกลงที่ท าขึ้นภายหลังที่ลูกหนี้ผิดนัดช าระหนี้แล้ว หากในข้อตกลงนั้นมีการขยายเวลาช าระ

หนีใ้ห้แก่ลูกหนี ้มิใหถ้ือว่าเป็นการผ่อนเวลาตามมาตรา ๗๐๐ แหง่ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

 ๓. การลดหนี้ให้ลูกหนี้โดยพลการเป็นการท าให้เกิดความเสียหายแก่กองทุนหมู่บ้าน และต้องรับ

ผดิเป็นการสว่นตัว 

 4. การที่ลูกหนี้จัดท าหนังสือรับสภาพหนี้ต่อเจ้าหนี้เป็นการท าให้อายุความสะดุดหยุดลงตาม

ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา ๑๙๓/๑๔ (๑) ซึ่งเป็นผลใหเ้ริ่มนับอายุความใหม่ 
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สัญญาค้ าประกนัการรบัสภาพหนี้ทางแพ่ง 

เลขที่......................./............................   ท าที่............................................................. 

                                                                          ............................................................. 

  วันที่............................................................. 

  สัญญานีท้ าขึน้ระหว่าง ๑. นาย/นาง/นางสาว..................................................... อายุ...........ปี 

เลขประจ าตัวประชาชน ----  บ้านเลขที่.............. 
หมู่ที่…….....ซอย...........................ถนน..............................ต าบล/แขวง................................... 

อ าเภอ/เขต.......................................จังหวัด........................................โทรศัพท์......................................

และ ๒. นาย/นาง/นางสาว....................... .................................... ..............อายุ ...........ปี    

เลขประจ าตัวประชาชน ----  บ้านเลขที่...................
หมู่ที่…….....ซอย...............ถนน.....................ต าบล/แขวง...........................อ าเภอ/เขต..........................

จังหวัด...........................................โทรศัพท์.......................................ซึ่งต่อไปนี้ในสัญญานี้จะเรีย กว่า 

“ผู้ค้ าประกัน” ฝ่ายหนึ่ง กับ กองทุน...............................................ตั้งอยู่เลขที่.... ........หมู่ที่........... 

ต าบล/แขวง................................อ าเภอ/เขต....................................จังหวัด................................ ........ 

โดย นาย/นาง/นางสาว.......................................... และ นาย/นาง/นางสาว..............................................

ผูม้ีอ านาจกระท าการแทน ซึ่งต่อไปในสัญญานี้จะเรียกว่า “เจ้าหนี้” อีกฝา่ยหนึ่งทั้งสองฝ่ายตกลงกันดังนี้ 

 ๑. ตามที่ นาย/นาง/นางสาว............................................................................เป็นลูกหนี้

ท าหนังสือรับสภาพหนี้ทางแพ่งกับเจ้าหนีว้่าจะชดใช้เงนิที่ค้างช าระ จ านวน.......................................บาท 

โดยขอผ่อนช าระเงินค้างช าระพร้อมดอกเบีย้ตามหนังสือรับสภาพหนีท้างแพ่ง เลขที่.........../...................

ลงวันที…่...... เดือน.............................. พ.ศ. ......... ผูค้้ าประกันตกลงยอมเข้าผูกพันตนค้ าประกันการช าระหนี้

ตามหนังสือรับสภาพหนีท้างแพ่งดังกล่าวหาก นาย/นาง/นางสาว...................................................................

ลูกหนีผ้ดินัดไม่ยอมช าระหนี้ตามหนังสือรับสภาพหนีท้างแพ่งนั้นไม่ว่าด้วยเหตุใดๆหรือลูกหนี้ตกเป็นบุคคล

ล้มละลาย หรือถึงแก่ความตาย หรือกลายเป็นคนไร้ความสามารถ หรือไปจากถิ่นที่อยู่ หรือหาตัวไม่พบ 

หรือย้ายภูมิล าเนาโดยมิได้แจ้งให้เจ้าหนี้ทราบ ผู้ค้ าประกันจะช าระเงินที่ค้างช าระนั้นพร้อมดอกเบี้ย 

เบี ้ยปรับ ค่าเสียหายต่างๆ(ถ้ามี) ตลอดจนค่าภาระติดพันอันเป็นอุปกรณ์แห่งหนี้นั ้น ให้เจ้าหนี้จน

ครบถ้วน 

 ๒. ที่อยู่ที่ปรากฏในสัญญานี้ถือเป็นภูมิล าเนาของผู้ค้ าประกันการส่งหนังสือบอกกล่าว 

ทวงถาม จดหมาย หรอืเอกสารอื่นใดไปยังผูค้้ าประกันใหส้่งไปยังภูมิล าเนาดังกล่าว และถือว่าเป็นการส่ง

โดยชอบ โดยถือวา่ผูค้้ าประกันได้ทราบข้อความในเอกสารดังกล่าวนับแตว่ันที่หนังสอืบอกกล่าว ทวงถาม 

จดหมาย หรือเอกสารอื่นใดไปถึงภูมิล าเนาของผู้ค้ าประกันไม่ว่าผู้ค้ าประกันหรือบุคคลอื่นใดที่พ านักอยู่

ในภูมิล าเนาของผูค้้ าประกันจะได้รับหนังสือบอกกล่าว ทวงถาม จดหมาย หรอืเอกสารนั้นไว้หรือไมก่็ตาม 
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 หากผู้ค้ าประกันเปลี่ยนแปลงภูมิล าเนา ผู้ค้ าประกันจะต้องมีหนังสือแจ้งเปลี่ยนแปลง

ภูมิล าเนาไปยังเจ้าหนี้ หรือได้บันทึกถ้อยค าการเปลี่ยนแปลงภูมิล าเนาไว้กับเจ้าหนี้การที่ผู้ค้ าประกัน  

ไม่ด าเนินการดังกล่าว ให้ถือว่าหนังสือบอกกล่าว ทวงถาม จดหมาย หรือเอกสารอื่นใดที่ส่งไปยังผู้ค้ า

ประกันตามภูมิล าเนาที่ปรากฏในสัญญานี้ ผูค้้ าประกันได้ทราบข้อความในเอกสารดังกล่าวโดยชอบแล้ว 

สัญญาค้ าประกันนี้จัดท าขึ้น 4 ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาทั้งสองฝ่าย 

ได้อา่นและเข้าใจข้อความตามสัญญาฉบับนีถู้กต้องตรงกันแล้ว จงึลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานต่อหน้าพยาน                     

โดยเก็บไว้ที่เจา้หนี ้๑ ฉบับ มอบใหแ้ก่ผูค้้ าประกันคนละ ๑ ฉบับ และส่งเก็บรักษาไว้ที่ส านักงานกองทุนหมู่บ้าน

และชุมชนเมืองแหง่ชาติ สาขา................ จ านวน ๑ ฉบับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

    ล งช่ือ ........ ....... ....... ...... ........... .... ผูค้ ้ำป ร ะกัน                   ลง ชื่อ... ....... . ........... ....... ....... ....... ผูค้ ้ำป ระกัน 

        ( ........ ....... ........ ....... . ........... ....... .....)                       ( ... ........ ... ........... ....... ....... ........ .....) 

 

    ล งช่ือ ........ ....... ....... ...... ..........คูส่ มรส ผูใ้ห้ควำมยิน ยอม     ลง ชื่อ... ....... ........ .. ........... ....... ..คู่สมรส ผูใ้ห้คว ำมยินยอม 

          ( ... ........ ....... ....... .... ........... ....) (ก รณีมีคู่ส มรส)                 ( ........ ....... ..... .... ....... ....... .......) ( กรณี มีคู่ สมรส) 

 

     ลง ชื่อ..... ....... ........ ....... ........... ..เจำ้ หนี                    ลง ชื่อ... ....... . ........... ....... ....... ........ .เจ้ำห นี  

           ( ........ ....... ........ .... ........... ..)                                  ( . ........... ....... ....... ........ ....... . . ....) 

        ต้ำ แหน่ ง...... ....... ...... ........... ..... .. .....          ต้ำ แหน่ ง...... ....... ...... ........... ....... ....... ...... 

 

    ล งช่ือ ........ ....... ....... ...... ........... ....พยำ น         ล งช่ือ ........ ....... ....... ... ........... ....... ......พย ำน 

               ( ...... ....... ....... ... ........... ......)               ( ...... ....... ....... ...... ........... ....... ......) 
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หนังสือทวงถามตามหนังสือรับสภาพหนี้ทางแพ่ง 

เลขที่................../...................     ท าที่.................................................... 

   ..................................................... 

วันที่...........เดือน........................ พ.ศ. ........... 

เรื่อง  ให้ช าระหนีก้องทุนหมู่บ้านตามหนังสอืรับสภาพหนี้ทางแพ่ง 

เรียน  นาย/นาง/นางสาว.................................................................................. 

ตามที่ท่านได้ท าหนังสือรับสภาพหนี้ทางแพ่งกับกองทุน.................................... ..... 

เจ้าหนี้รายละเอียดตามหนังสือรับสภาพหนี้ทางแพ่ง  เลขที่ . ......../..............  ลงวันที่ . ......... . 

เดือน........................พ.ศ. ............ ท่านทราบดีแล้วนั้น  ปรากฏว่าท่านผิดนัดช าระหนี้ เป็นเหตุให้กองทุน

หมูบ่้าน.................................................................... ได้รับความเสียหายจงึต้องรับผดิช าระหนีท้ี่ค้างช าระ

พร้อมดอกเบี้ย เบี้ยปรับ รวมทั้งค่าเสียหาย ตลอดจนค่าภาระติดพันอันเป็นอุปกรณ์แห่งหนี้รายนี้ ให้กับ

กองทุนหมูบ่้าน..................................................เจ้าหนี้ รวมเป็นเงินทั้งสิ้น.......................................บาท 

(.................................................................................................) จึงขอให้ท่านช าระหนี้จ านวนดังกล่าว

พร้อมดอกเบีย้ผิดนัดอีกร้อยละ ........... ต่อปี นับแต่วันผิดนัดจนถึงวันที่ช าระหนีเ้สร็จสิ้น โดยใหน้ าเงินไป

ช าระให้กับกองทุนหมู่บ้าน........................................................................ ภายใน.......... วัน นับแต่วันที่

ได้รับหนังสือทวงถามฉบับนี้ 

หากท่านเพิกเฉย กองทุนหมู่บ้านมีความจ าเป็นจะต้องฟ้องร้องบังคับคดีกับท่าน  

ตามกฎหมายต่อไปซึ่งท่านอาจจะต้องรับผิดในการช าระค่าฤชาธรรมเนียมศาล ค่าทนายความ 

และค่าใช้จ่ายต่างๆ ในการด าเนินคดีให้กับกองทุนหมู่บ้าน และท่านอาจจะเสียสิทธิในการกู้ยืมเงินกองทุน

หมู่บ้านและสถาบันการเงนิอื่นๆ อีกด้วย 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

ลงช่ือ ...................................................................... 

       (........................................................................) 

ต าแหน่ง......................................................................... 
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หนังสือบอกกล่าวผู้ค้ าประกันตามหนังสือรับสภาพหนี้ทางแพ่ง 

เลขที่................../...................     ท าที่.................................................... 

....................................................... 

วันที่...........เดือน..................................... พ.ศ. ........... 

เรื่อง  บอกกล่าวการผิดนัดช าระหนี้ของลูกหนี้ 

เรียน  นาย/นาง/นางสาว............................................................................... ผูค้้ าประกัน 

อ้างถึง สัญญาค้ าประกันการรับสภาพหนีท้างแพ่ง รายนาย/นาง/นางสาว........................................... 

เลขที่................/..................ลงวันที่............เดอืน.....................................พ.ศ. .................. 

  ตามที่อา้งถึง ท่านได้เข้าผูกพันตนค้ าประกัน นาย/นาง/นางสาว.............................................

ลูกหนี้ผู้รับสภาพหนี้กับกองทุน............................................................................................... . เจ้าหนี้

และต่อมา นาย/นาง/นางสาว .......................................................................................... ...........ลูกหนี้

ได้ผิดนัดช าระหนี้ดังกล่าว ตั้งแตว่ันที่................. เดือน............................................... พ.ศ. .........................

ท่านในฐานะผู้ค้ าประกันจึงต้องรับผิดช าระหนี้ที่ค้างช าระพร้อมดอกเบี้ย เบี้ยปรับ รวมทั้งค่าเสียหาย 

ตลอดจนค่าภาระติดพันอันเป็นอุปกรณ์แหง่หนี้รายนี้ ให้กับกองทุน..........................................................

เจ้าหนี้รวมเป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น..................................บาท (...................................... .........................)

จงึขอให้ท่านช าระหนีจ้ านวนดังกล่าวพร้อมดอกเบีย้ผิดนัดอีกร้อยละ ….…… ต่อปี นับแต่วันผิดนัดจนถึง

วันที่ช าระหนี้เสร็จสิ้นใหก้ับกองทุนหมูบ่้าน.........................................................ภายในก าหนด ......... วัน 

นับแต่ได้รับหนังสอืบอกกล่าวฉบับนี้ 

หากท่านเพิกเฉย กองทุนหมู่บ้านมีความจ าเป็นจะต้องฟ้องร้องบังคับคดีกับท่าน 

ตามกฎหมายต่อไปซึ่งท่านอาจจะต้องรับผิดในการช าระค่าฤชาธรรมเนียมศาล ค่ าทนายความและ

ค่าใช้จ่ายต่างๆ ในการด าเนินคดีให้กับกองทุนหมูบ่้าน 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 
 

        ลงชื่อ......................................................................... 

              (...................................................................) 

   ต าแหน่ง..................................................................... 
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หนังสือรับสภาพความรับผิด 

 

เลขที่................../................... ท าที่................................................. 

....................................................... 
 

วันที่........... เดือน............................. พ.ศ. .................... 
 

 โดยหนังสอืฉบับนี ้ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว......................................................อายุ...........ปี  

เลขประจ าตัวประชาชน ---- บ้านเลขที่ ............ 
หมู่ที่............ซอย................ถนน................ต าบล/แขวง...................อ าเภอ/เขต.....................................

จังหวัด........................โทรศัพท์.........................ซึ่งต่อไปเรียกว่า “ลูกหนี้” ฝ่ายหนึ่ง ได้ท าหนังสือฉบับนี้

ไว้กับกองทุน.................................. เลขที่.........หมู่ที่.......... ต าบล/แขวง.....................อ าเภอ/เขต............

จังหวัด................................ โดย ๑. นาย/นาง/นางสาว...................................................................และ 

๒. นาย/นาง/นางสาว................................................................. เป็นผู้มอี านาจกระท าการแทน ซึ่งต่อไป

เรียกว่า “เจ้าหนี้” อีกฝา่ยหนึ่ง โดยมีข้อตกลงดังต่อไปนี ้

๑. ตามที่ลูกหนี้ได้กู้ยืมเงนิกองทุน..........................................ต้ังอยู่เลขที่......... หมู่ที่...... 

ถนน........................ ต าบล/แขวง...................... อ าเภอ/เขต.......................... จังหวัด.............................. 

ตามสัญญากู้ยืมเงนิ เลขที่.........../................... ลงวันที่.........เดือน......................................พ.ศ. ............ 

เป็นเงินจ านวน.............................บาท (..........................................................) ซึ่งบัดนีถ้ึงก าหนดช าระ

แล้ว และลูกหนี้ได้ค้างช าระเงินกู้พรอ้มดอกเบีย้ และเบีย้ปรับ รวมเป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น....................บาท

(................................................................................) 

๒. ลูกหนี้ตกลงจะช าระหนี้ตาม ข้อ 1 อย่างหนึ่งอย่างใดใหแ้ล้วเสร็จภายใน 1 ปี             

นับแต่วันท าหนังสอืนี้ ดังนี้ 

  2.1 ลูกหนีจ้ะช าระเงนิงวดเดียวใหเ้สร็จสิน้ภาย ในวันที่.........เดือน.................พ.ศ. …..... 

  2.2 ลูกหนี้จะช าระเป็นรายงวดรวมทั้งสิน้ จ านวน......งวด ช าระงวดละ........บาท 

ภายในวันที่..........ของเดือนจนครบถ้วน โดยเริ่มช าระงวดแรก ในวันที่.......เดือน.......................พ.ศ. .......  

และจะช าระให้แล้วเสร็จภาย ในวันที่............เดือน...........................พ.ศ. .............หากลูกหนี้ไม่ช าระเงิน            

งวดหนึ่งงวดใดถือวา่ลูกหนี้ผิดนัดทั้งหมด 

๓. ในการนี ้ลูกหนีไ้ด้จัดให้มีหลักประกันการช าระหนี้และการปฏิบัติตามสัญญาให้แก่

เจ้าหนี้อย่างใดอย่างหนึ่งดังต่อไปนี้ 

 ๓.๑ บุคคลค้ าประกัน คือนาย/นาง/นางสาว..........................................................

และนาย/นาง/นางสาว............................................................... เข้าผูกพันตนเป็นผูค้้ าประกันการช าระหนี้ครั้งนี้
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ลงช่ือ... ....... ....... ........ ....... . ........ ผูร้ับส ภ ำพคว ำ มรับผิ ด      ลง ชื่อ.. ....... ........ ....... ...........คู่ สมรส ผูใ้ห้ควำ มยิน ยอม 

   ( ...... ....... ....... ........ ....... .. ........)                                        ( ... ........ ....... ....... ........... ....) (ก รณีมีคู่ส มรส) 

 

ลงช่ือ... ....... ....... ........ ....... . ..........เ จำ้ห นี                          ล งช่ือ ........ ....... ...... . ... ........... ......เ จำ้ห นี  

    ( ... ........ ....... ....... ........ ... ......)                                          ( ...... ....... ....... ...... ........... ......) 

 ต้ำแ หนง่. ....... ........ ....... ..... ........... ....... ...                  ต้ำ แหน่ ง...... .. . .......... ....... ....... ........ ....... .. ... 

 

ลงช่ือ... ....... ....... ........ ....... . ........พยำ น                ลง ชื่อ..... ....... .... ........... ....... ....... ..พยำน 

     ( ........ ....... ........ ....... ..... ........)             ( ... ........ ....... ...................... ...) 

 

ตามสัญญาค้ าประกันการรับสภาพความผิด เลขที่........./.........ลงวันที่...........เดือน..................พ.ศ. .......

รายละเอียดปรากฎตามเอกสารแนบท้าย 

 ๓.๒ จ าน าทรัพย์สินได้แก่.................................................................................  

 ๓.๓ จดทะเบียนจ านองที่ดินโฉนด/หนังสือรับรองการท าประโยชน์ที่ดิน 

เลขที่........................ต าบล..............................อ าเภอ.............................จังหวัด................................ 

 ๓.๔ หลักประกัน(อื่นๆ) ได้แก่............................................................................... 

  ๔. กรณีที่ลูกหนี้ผิดนัดไม่ช าระหนี้ หรือค้างช าระงวดหนึ่งงวดใดให้ถือว่าลูกหนี้ผิดนัดช าระ

หนีท้ี่ค้างช าระทั้งหมด เจ้าหนี้มสีิทธิบอกเลิกการผ่อนช าระหนีท้ี่ค้างช าระตามหนังสือนี้ และเรียกให้ลูกหนี้

ช าระหนี้ที่ค้างช าระได้ทั้งหมดโดยพลันพร้อมกับมีสิทธิคิดดอกเบี้ยผิดนัดในอัตราร้อยละ ๗.๕ ต่อป ี

นับแต่วันผิดนัด ตลอดทั้งค่าเสียหายต่างๆ จากการไม่ปฏิบัติตามหนังสือรับสภาพความรับผดิฉบับนี ้ 

  ๕. ที่อยู่ที่ปรากฏตามหนังสือรับสภาพความรับผิดนี้ถือเป็นภูมิล าเนาของลูกหนี้  

การส่งหนังสือบอกกล่าว ทวงถาม จดหมาย หรือเอกสารอื่นใดไปยังลูกหนี้ให้ส่งไปยังภูมิล าเนาดังกล่าว 

และถือว่าเป็นการสง่โดยชอบ โดยถือวา่ลูกหนี้ได้ทราบข้อความในเอกสารดังกล่าวนับแตว่ันที่หนังสอืบอก

กล่าว ทวงถาม จดหมาย หรือเอกสารอื่นใดไปถึงภูมิล าเนาของลูกหนี้ไม่ว่าลูกหนี้หรือบุคคลอื่นใด 

ที่พ านักอยู่ในภูมลิ าเนาของลูกหนีจ้ะได้รับหนังสือบอกกล่าว ทวงถาม จดหมาย หรอืเอกสารนั้นไว้หรือไม่

ก็ตาม 

 หากลูกหนีเ้ปลี่ยนแปลงภูมลิ าเนา ลูกหนี้จะต้องมีหนังสอืแจง้เปลี่ยนแปลงภูมิล าเนาไป

ยังเจ้าหนี้ หรอืได้บันทึกถ้อยค าการเปลี่ยนแปลงภูมิล าเนาไว้กับเจ้าหนี ้การที่ลูกหนี้ไม่ด าเนินการดังกล่าว 

ให้ถือว่าหนังสือบอกกล่าว ทวงถาม จดหมาย หรอืเอกสารอื่นใดที่ส่งไปยังลูกหนี ้ตามภูมิล าเนาที่ปรากฏ

ในหนังสอืนี ้ลูกหนี้ได้ทราบข้อความในเอกสารดังกล่าวโดยชอบแล้ว 

หนังสือฉบับนี้จัดท าขึ้น ๓ ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้อ่าน

และเข้าใจข้อความตามหนังสือฉบับนี้ถูกต้องตรงกันแล้วจึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานต่อหน้าพยาน  

เก็บไว้ที่กองทุนหมู่บ้าน ๑ ฉบับ มอบให้ผู้รับสภาพความรับผิด ๑ ฉบับ และส่งเก็บรักษาไว้ที่ส านักงาน               

กองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมืองแหง่ชาติ สาขา....................จ านวน ๑ ฉบับ  

 

 

 

 

 

 

 

 



85 

ค าเตอืน: 

การช าระคืนเงินตามหนังสือรับสภาพความรับผิดควรก าหนดระยะเวลาช าระคืนเงินไม่เกิน ๑ ปี 

นับแต่วันที่ท าหนังสือรับสภาพความรับผิดหรือให้ประกัน ทั้งนี้ เพื่อประสิทธิภาพในการบริหารติดตามหนี้

ป้องกันมิให้เกิดปัญหาการใช้สิทธิเรียกร้องเกินก าหนดอายุความ เนื่องจากกองทุนหมู่บ้านจะใช้สิทธิ

เรียกร้องฟ้องให้ลูกหนี้รับผิดตามหนังสือรับสภาพความรับผิดหรือให้ประกันนี้ได้ภายในก าหนด ๒ ปี  

นับแต่วันที่ ท าหนังสือรับสภาพความรับผิดหรือให้ประกันตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์  

มาตรา ๑๙๓/๓๕ ประกอบ มาตรา ๑๙๓/๒๘  
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สัญญาค้ าประกนัการรบัสภาพความรับผิด 

เลขที่................../...................     ท าที่.................................................... 

....................................................... 

วันที่........... เดือน............................. พ.ศ. .................... 

  สัญญานีท้ าขึน้ระหว่าง 1. นาย/นาง/นางสาว..................................................... อายุ...........ปี  

เลขประจ าตัวประชาชน ----  เลขที่ .............. 

หมู่ที่…….....ซอย......................ถนน..........................ต าบล/แขวง..................................อ าเภอ /เขต

.......................................จังหวัด.....................................โทรศัพท์.................................. .และ 

 2. นาย/นาง/นางสาว................................................ ..............................................อายุ...............ปี   

เลขประจ าตัวประชาชน ---- บ้านเลขที่.................
หมูท่ี…่….....ซอย.................ถนน.......................ต าบล/แขวง........................อ าเภอ/เขต............................

จังหวัด...............................โทรศัพท์..............................ซึ่งต่อไปนีใ้นสัญญานี้จะเรียกว่า  “ผูค้้ าประกัน” 

ฝ่ายหนึ่ง กับ กับกองทุน..................... .................................. ตั้งอยู่เลขที่................. หมู่ที่...... ........ 

ต าบล/แขวง................................อ าเภอ/เขต.....................................จังหวัด............................... ........... 

โดย นาย/นาง/นางสาว..........................................และนาย/นาง/นางสาว.................................................

เป็นผูม้ีอ านาจกระท าการแทน ซึ่งต่อไปในสัญญานี้จะเรียกว่า “เจา้หนี”้อีกฝ่ายหนึ่ง ทั้งสองฝา่ยตกลงกันดังนี้ 

  ๑. ตามที่ นาย/นาง/นางสาว............................................ ........................ ได้ท าหนังสือ

รับสภาพความรับผิด เลขที่................./.................ลงวันที่....... เดือน.............................. พ.ศ. .........  

ชดใช้เงนิที่ค้างช าระ เป็นเงินจ านวน................................บาท (...............................................................)  

ผู้ ค้ า ป ร ะกั นตกลงยอม เ ข้ าผู กพั นตนค้ าประกั นการช า ร ะหนี้ ต ามหนั งสื อดั ง กล่ า ว  หาก  

นาย/นาง/นางสาว............................................................ ผิดสัญญาไม่ยอมช าระหนี้ตามหนังสือรับ

สภาพความรับผิดดังกล่าวไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ หรือผู้รับสภาพความรับผิดตกเป็นบุคคลล้มละลาย หรือถึง

แก่ความตาย หรือกลายเป็นคนไร้ความสามารถ หรือไปจากถิ่นที่อยู่หรือหาตัวไม่พบ หรือย้ายภูมิล าเนา

โดยมิได้แจ้งให้เจ้าหนี้ทราบผู้ค้ าประกันจะช าระเงินที่ค้างช าระนั้นพร้อมดอกเบี้ยค่าเสียหายต่างๆ(ถ้ามี) 

ตลอดจนค่าภาระติดพันอันเป็นอุปกรณ์แหง่หนี้นั้นใหก้ับเจ้าหนีจ้นครบถ้วน 

๒. ที่อยู่ที่ปรากฏในสัญญานี้ถือเป็นภูมิล าเนาของผู้ค้ าประกันการส่งหนังสือบอกกล่าว  

ทวงถาม จดหมาย หรอืเอกสารอื่นใดไปยังผูค้้ าประกันใหส้่งไปยังภูมิล าเนาดังกล่าว และถือว่าเป็นการส่ง

โดยชอบ โดยถือว่าผูค้้ าประกันได้ทราบข้อความในเอกสารดังกล่าวนับแตว่ันที่หนังสอืบอกกล่าว ทวงถาม 

จดหมาย หรือเอกสารอื่นใดไปถึงภูมิล าเนาของผู้ค้ าประกันไม่ว่าผู้ค้ าประกันหรือบุคคลอื่นใดที่พ านักอยู่

ในภูมิล าเนาของผูค้้ าประกันจะได้รับหนังสือบอกกล่าว ทวงถาม จดหมาย หรอืเอกสารนั้นไว้หรอืไม่ก็ตาม 
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 หากผู้ค้ าประกันเปลี่ยนแปลงภูมิล าเนา ผู้ค้ าประกันจะต้องมีหนังสือแจ้งเปลี่ยนแปลง

ภูมิล าเนาไปยังเจ้าหนี้ หรือได้บันทึกถ้อยค าการเปลี่ยนแปลงภูมิล าเนาไว้กับเจ้าหนี้ การที่ผู้ค้ าประกัน  

ไม่ด าเนินการดังกล่าว ให้ถือว่าหนังสือบอกกล่าว ทวงถาม จดหมาย หรือเอกสารอื่นใดที่ส่งไปยังผู้ค้ า

ประกันตามภูมิล าเนาที่ปรากฏในสัญญานี้ผูค้้ าประกันได้ทราบข้อความในเอกสารดังกล่าวโดยชอบแล้ว 

สัญญาฉบับนี้จัดท าขึ้น 4 ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้อ่าน 

และเข้าใจข้อความตามหนังสือฉบับนีถู้กต้องตรงกันแล้วจึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานต่อหน้าพยานเก็บ

ไว้ที่กองทุนหมู่บ้าน ๑ ฉบับ มอบให้ผู้ค้ าประกันคนละ ๑ ฉบับ และส่งเก็บรักษาไว้ที่ส านักงานกองทุน

หมูบ่้านและชุมชนเมืองแหง่ชาติ สาขา..............จ านวน ๑ ฉบับ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าเตอืน 

 ๑. เมื่อผู้รับสภาพความรับผิดผิดนัด เจ้าหนี้ต้องมีหนังสือบอกกล่าวไปยังผู้ค้ าประกัน 

ภายใน ๖๐ วัน นับแต่วันที่ผู้รับสภาพความรับผิดผิดนัด เพื่อให้ผู้ค้ าประกันช าระหนี้แทนผู้รับสภาพ  

ความรับผิดตามสัญญาหากเจ้าหนี้มิได้มีหนังสือบอกกล่าวภายในเวลาดังกล่าวผู้ค้ าประกันจะหลุดพ้น

ความรับผิดในดอกเบี้ยและค่าสินไหมทดแทนตลอดจนค่าภาระติดพันอันเป็นอุปกรณ์แห่งหนี้นั้นบรรดา 

ที่เกิดขึน้ภายหลังจากพ้นก าหนดเวลาดังกล่าว 

ลงช่ือ... ....... ....... ........ ....... . ........ ผูค้ ้ำป ร ะกัน                     ลง ชื่อ..... .... ........... ....... ....... ........ ....... .. .....ผู้ค ้ ำป ระกัน 

    ( ... ........ ....... ....... ........ ... ........)                   ( ... ........ ....... ... ........... ....... ....... ........ .) 

 

ลงช่ือ... ....... ....... ........ ....... . ....... คูส่ มรสผู้ใ หค้วำมยินย อม         ล งช่ือ ....... ....... .... ........... ....... .....คู่ สม รสผูใ้ห้ ควำมยินยอม 

    ( ... ........ ....... ....... ........ ... ......)  (ก รณีมีคู่สม รส)                          ( ...... ....... ...... ........... ....... ..) (ก รณีมีคู่สม รส) 

 

ลงช่ือ... ....... ....... ........ ....... . .......เจ้ ำหนี                                  ล งช่ือ ....... ........ ... ........... ....... ...เจ้ ำหนี  

    ( ... ........ ....... ....... ........ ... .......)                                              ( ...... ....... ...... .. ......... ....... ....) 

ต้ำแห น่ง.... ....... ....... ........ ... ........... ......                                  ต้ำแ หนง่. ....... ..... ........... ....... ....... ........ 

 

 

ลงช่ือ... ....... ....... ........ ....... . ........... ....... ....พยำ น  ลงช่ือ... ....... ....... ........ ....... . ........... ....... ....... ........ ..พยำ น 

( ............. ....... ........ ....... ...... ........... .....)   ( ............. ....... ........ ....... ...... ........... ....... ....... .) 
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      ๒.  หากเจ้าหนี้จะท าการผ่อนเวลาการช าระหนี้ให้กับลูกหนี้ จะต้องได้รับความยินยอม 

จากผู้ค้ าประกันด้วยทุกครั้ง(ให้จัดท าบันทึกหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ค้ าประกันลงนาม) และห้ามตกลง                   

ให้มีสิทธิผ่อนเวลาให้ลูกหนี้ไว้ล่วงหน้าโดยเด็ดขาด ซึ่งไม่มีผลบังคับตามกฎหมาย มิฉะนั้นผู้ค้ าประกัน              

จะหลุดพ้นจากความรับผิด ข้อตกลงที่ท าขึ้นภายหลังที่ลูกหนี้ผิดนัดช าระหนี้แล้ว หากในข้อตกลงนั้น                  

มีการขยายเวลาช าระหนี้ให้แก่ลูกหนี้ มิให้ถือว่าเป็นการผ่อนเวลาตามมาตรา ๗๐๐ แห่งประมวล

กฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

 ๓.  กองทุนหมู่บ้านจะเรียกให้ผู้ค้ าประกันช าระหนี้ได้ ต้องมีหนังสือบอกกล่าวถึงผู้ค้ าประกัน

ก่อนเสมอ 

 ๔.  การฟ้องร้องผู้ค้ าประกันให้รับผิดตามหนังสือรับสภาพความรับผิดต้องฟ้องไปพร้อมกับ

ลูกหนี้ช้ันตน้ (ผูร้ับสภาพความรับผดิ) ตามหนังสือรับสภาพความรับผดินั้น 
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หนังสือทวงถามหนี้ตามหนังสอืรับสภาพความรับผิด 

 

เลขที่................../................... ท าที่........................................................ 

      ....................................................... 

วันที่...........เดือน............................. พ.ศ. .................. 

เรื่อง ให้ช าระหนี้กองทุนหมูบ่้านตามหนังสอืรับสภาพความรับผดิ 

เรียน  นาย/นาง/นางสาว................................................................... 

   ตามที่ท่านได้ท าหนังสือรับสภาพความรับผดิกับกองทุนหมู่บ้าน...................................... 

เจ้าหนี้รายละเอียดปรากฏตามหนังสือรับสภาพความรับผิด เลขที่.... ............/............. ลงวันที่........... 

เดือน...............พ.ศ. ............... ท่านทราบดีแล้วนั้น  ปรากฏว่าท่านผิดนัดช าระหนี้ เป็นเหตุให้กองทุน

หมู่บ้าน................................................................... ได้รับความเสียหายโดยท่านได้ค้างช าระเงิน  

จ านวน.........................................บาท (...............................................................) จงึขอให้ท่านช าระหนี้

จ านวนดังกล่าวพร้อมดอกเบี้ยผิดนัดอีกร้อยละ ๗.๕ ต่อปี นับแต่วันผิดนัดจนถึงวันที่ช าระหนี้เสร็จสิ้น  

โดยใหน้ าเงินไปช าระให้กับกองทุนหมูบ่้าน................................................. ภายใน.............วัน นับแตว่ันที่

ได้รับหนังสือฉบับนี้ 

หากท่านเพิกเฉย กองทุนหมู่บ้านมีความจ าเป็นจะต้องฟ้องร้องบังคับคดีกับ               

ท่านตามกฎหมายต่อไป  และท่านอาจจะต้องรับผิดในการช าระค่าฤชาธรรมเนียมศาลค่าทนายความ              

และค่าใช้จ่ายต่างๆ ในการด าเนินคดีให้กับกองทุนหมู่บ้าน และท่านอาจจะเสียสิทธิในการกู้ยืมเงิน    

กองทุนหมูบ่้าน และสถาบันการเงนิอื่นๆ อีกด้วย 

 

 

ขอแสดงความนับถือ 
 

 

ลงช่ือ ................................................................ 

       (...............................................................) 

ต าแหน่ง.................................................................... 
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หนังสือบอกกล่าวผู้ค้ าประกันตามหนังสือรับสภาพความรับผิด 

เลขที่................../................... ท าที่.................................................... 

 ............................................................ 

   วันที่...........เดือน........................... พ.ศ. ........... 

เรื่อง  บอกกล่าวการผิดนัดช าระหนี้ของลูกหนี้ 

เรียน  นาย/นาง/นางสาว...........................................ผู้ค้ าประกัน 

อ้างถึง  สัญญาค้ าประกันการรับสภาพความรับผดิรายนาย/นาง/นางสาว................................................

 เลขที่............../..............ลงวันที่..........เดือน....................................พ.ศ. ................................... 

  ตามที่อ้างถึง ท่านได้เข้าผูกพันตนค้ าประกันนาย/นาง/นางสาว........................................ 

ลูกหนี้ผู้รับสภาพความรับผิดกับกองทุน................................................................ ......เจา้หนี้ และต่อมา 

นาย/นาง/นางสาว.............................................................ลูกหนีผู้้รับสภาพความรับผิดได้ผดินัดช าระหนี้

ดังกล่าว ตั้งแตว่ันที.่...........เดอืน................ พ.ศ. ......... เป็นเหตุให้กองทุนหมูบ่้าน......................................

ได้รับความเสียหายท่านในฐานะผู้ค้ าประกันจึงต้องรับผิดช าระหนี้ที่ค้างช าระพร้อมดอกเบี้ย รวมทั้ง

ค่าเสียหาย ตลอดจนค่าภาระติดพันอันเป็นอุปกรณ์แห่งหนี้รายนี้ ให้กับกองทุนหมูบ่้าน............................ 

เจ้าหนี้รวมเป็นจ านวนเงินทั้งสิน้.............................บาท (......................................................................) 

จึงขอให้ท่านช าระหนี้จ านวนดังกล่าวพร้อมดอกเบี้ยผิดนัดอีกร้อยละ ๗.๕ ต่อปี นับแต่วันผิดนัดจนถึง

วันที่ช าระหนี้เสร็จสิ้นโดยใหน้ าเงินไปช าระให้กับกองทุน ภายในก าหนด.......................... วัน นับแต่ได้รับ

หนังสือบอกกล่าวฉบับนี้ 

หากท่านเพิกเฉย กองทุนหมู่บ้านมีความจ าเป็นจะต้องฟ้องร้องบังคับคดีกับท่าน             

ตามกฎหมายต่อไป และท่านอาจจะต้องรับผิดในการช าระค่าฤชาธรรมเนียมศาลค่าทนายความ                    

และค่าใช้จ่ายต่างๆ ในการด าเนินคดี 

 

ขอแสดงความนับถือ 
 

 

ลงช่ือ .......................................................... 

       (.........................................................) 

ต าแหน่ง......................................................... 
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หนังสือยนิยอมช าระหนี้แทน 

เลขที่................../................... ท าที่...................................................... 

 .............................................................. 

           วันที่...........เดอืน........................... พ.ศ. ................ 

  โดยหนังสือฉบับนี้ข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว.........................................................อายุ........ปี  

เลขประจ าตัวประชาชน ---- บ้านเลขที่ ........... 
หมู่ที่ . . . . ...... .  ซอย.. . . . . . . . .......... . . . . .ถนน.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . ... . .ต าบล /แขวง.. . . . . . ........ . . . . . . . . . . . . . 

อ าเภอ/เขต........................จังหวัด...........................โทรศัพท์...... ................ขอท าหนังสือฉบับนี้ไว้กับ

กองทุน..................................... ตั้งอยู่เลขที่.........หมูท่ี่....... ต าบล/แขวง................อ าเภอ/เขต................ 

จังหวัด.................................... โดย 1. นาย/นาง/นางสาว............................................................ และ 

2. นาย/นาง/นางสาว...............................................ผู้มีอ านาจกระท าการแทน เพื่อเป็นหลักฐานแสดงวา่ 

๑. ข้าพเจ้ายินยอมช าระหนีแ้ทน นาย/นาง/นางสาว......................................................... 

ซึ่งเป็นลูกหนีเ้งินกู้ของกองทุน.................................................................. ..ตั้งอยู่เลขที่.........หมูท่ี่…........ 

ต าบล/แขวง……………………… อ าเภอ/เขต.............................. จังหวัด.......................... ตามสัญญากู้ยืมเงิน

เลขที่............/.....................ลงวันที่........... เดือน................................... พ.ศ. .............. ซึ่งปัจจุบันมีหนีค้้างช าระ

ดอกเบีย้ และเบีย้ปรับ รวมเป็นเงินจ านวนทั้งสิน้.............................บาท (...............................................) 

2. ข้าพเจ้าตกลงจะช าระหนี้ตาม ขอ้ 1 อย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้ 

  2.1 ข้าพเจ้าจะช าระเงินงวดเดียวใหเ้สร็จสิน้ภายในวันที่........เดือน................พ.ศ......... 

  2.2 ข้าพเจ้าจะช าระเป็นรายงวด รวมทั้งสิ้น จ านวน.........งวด ช าระงวดละ...........

บาท ภายในวันที่..........ของเดือนจนครบถ้วน โดยเริ่มช าระงวดแรกในวันที่. .......เดือน......................พ.ศ

..........  และจะช าระให้แล้วเสร็จภาย ในวันที่.........เดือน...........................พ.ศ. ............. หากลูกหนี้ไม่

ช าระเงิน            งวดหนึ่งงวดใดถือวา่ลูกหนี้ผิดนัดทั้งหมด 

๓. ในการนี ้ข้าพเจ้าได้จัดให้มหีลักประกันการช าระหนี้และการปฏิบัติตามสัญญาใหแ้ก่

กองทุนอย่างใดอย่างหนึ่งดังตอ่ไปนี้ 

 ๓.๑ บุคคลค้ าประกัน คือนาย/นาง/นางสาว..........................................................

และนาย/นาง/นางสาว................................................................. เข้าผูกพันตนเป็นผู้ค้ าประกันการช าระหนี้

ครั้งนีต้ามสัญญาค้ าประกันการกู้ยืมเงิน เลขที่............/..............ลงวันที่.........เดือน...................พ.ศ........ 

รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้าย 

 ๓.๒ จ าน าทรัพย์สินได้แก่........................................................................ 

 ๓.๓  จดทะเบียนจ านองที่ ดิ น โฉนด /หนั งสื อรับรองการท าประโยชน์ที่ ดิ น                    

เลขที่....................................ต าบล....................อ าเภอ..........................จังหวัด.................................  

 ๓.๔  หลักประกัน(อื่นๆ) ได้แก่............................................................................... 
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 ๔. หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติตามหนังสือนี้ข้อหนึ่งข้อใด ให้ถือว่าข้าพเจ้าผิดนัดช าระหนี้ทั้งหมด 

และยินยอมช าระเงินพร้อมดอกเบี้ยผิดนัดในอัตราร้อยละ ๗.๕ ต่อปีนับแต่วันผิดนัด ตลอดทั้งค่าเสียหาย

ต่างๆ จากการไม่ปฏิบัติตามหนังสือยินยอมช าระแทนฉบับนี ้โดยมิพักต้องบอกกล่าว 

๕. ที่อยู่ที่ปรากฏตามหนังสือยินยอมช าระหนี้แทนฉบับนี้ ถือเป็นภูมิล าเนาของข้าพเจ้า 

ในการส่งหนังสือบอกกล่าว ทวงถาม จดหมาย หรือเอกสารอื่นใดไปยังข้าพเจ้าให้ส่งไปยังภูมิล าเนา

ดังกล่าว และถือว่าเป็นการส่งโดยชอบ โดยถือว่าข้าพเจ้าได้ทราบข้อความในเอกสารดังกล่าวนับแต่วันที่

หนังสือบอกกล่าว ทวงถาม จดหมาย หรือเอกสารอื่นใดไปถึงภูมิล าเนาของข้าพเจ้าไม่ว่าข้าพเจ้าหรือ

บุคคลอื่นใดที่พ านักอยู่ในภูมิล าเนาของข้าพเจ้าจะได้รับหนังสอืบอกกล่าว ทวงถาม จดหมายหรือเอกสาร

นั้นไว้หรือไมก่็ตาม 

  หากข้าพเจ้าเปลี่ยนแปลงภูมิล าเนา ข้าพเจ้าจะต้องมีหนังสือแจ้งเปลี่ยนแปลง

ภูมิล าเนาไปยังกองทุนหมู่บ้าน หรือได้บันทึกถ้อยค าการเปลี่ยนแปลงภูมิล าเนาไว้กับกองทุนหมู่บ้าน              

การที่ข้าพเจ้าไม่ด าเนินการดังกล่าว ให้ถือว่าหนังสือบอกกล่าว ทวงถาม จดหมาย หรือเอกสารอื่นใด  

ที่ส่งไปยังข้าพเจ้า ตามภูมิล าเนาที่ปรากฏในหนังสือนี้ ข้าพเจ้าได้ทราบข้อความในเอกสารดังกล่าวโดย

ชอบแล้ว 

หนังสือฉบับนี้จัดท าขึ้น ๓ ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้อ่าน

และเข้าใจข้อความตามหนังสือฉบับนี้ถูกต้องตรงกันแล้วจึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานต่อหน้าพยาน 

มอบให้กองทุนหมู่บ้าน ๑ ฉบับ ผู้รับผิดชดใช้หนี้แทน ๑ ฉบับ และส่งเก็บรักษาไว้ที่ส านักงานกองทุนหมู่บ้าน

และชุมชนเมืองแหง่ชาติ สาขา...............จ านวน ๑ ฉบับ  

   

 

 

 

 

 

 

  

 

ลงช่ือ... ....... ....... ........ ....... . .ผู้ยินยอม ช้ำร ะหนี แทน            ลง ชื่อ.... ....... ............... .. .........คู่ส มรสผู้ให้คว ำมยินย อม  

( ............. ....... ........ ....... ...... ..)                                         ( ...... ....... ....... ........ .. ..........) ( กรณี มีคูส่มรส) 

 

ลงช่ือ... ....... ....... ........ ....... . ....ผู้แท นกอ งทุนหมูบ่ ้ำน          ลง ชื่อ..... ....... ........ ....... ........... ..ผู้ แทนก องทุนหมูบ่ ้ ำน 

( ............. ....... ........ ....... ...... ........... ..)                                ( ...... ....... ....... ........ .. ........... ....... ......) 

ต้ำแห น่ง.... ....... ....... ........ ... ........... ....... .....                       ต้ำแหน่ ง...... ....... ...... ........... ...... . ....... ........ ....... . 

 

ลงช่ือ... ....... ....... ........ ....... . ....พยำน                              ลง ชื่อ... ....... ....... ..... ... . ........... .... พย ำน 

 ( ........... ....... ....... ........ ................)                                    ( ...... ....... ....... ........ .. ........... ....... .......) 
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สัญญาค้ าประกนัการช าระหนี้แทน 

เลขที่................../................... ท าที่........................................................... 

       ........................................................... 

วันที่............ เดือน........................... พ.ศ. ............... 

  สัญญานีท้ าขึน้ระหว่าง 1.นาย/นาง/นางสาว............................................................................

อายุ ...........ปี   เลขประจ าตัวประชาชน ----    

บ้านเลขที่.........หมู่ที่…….....ซอย......................ถนน..........................ต าบล/แขวง..................................

อ าเภอ/เขต.....................................จังหวัด..........................................โทรศัพท์....................... ..............

และ ๒. นาย/นาง/นางสาว...................................................................................อายุ...........ปี  เลขประจ าตัว

ประชาชน ---- บ้านเลขที่.................หมู่ที่…….....

ซอย......................ถนน.......................ต าบล/แขวง...........................อ าเภอ/เขต.....................................

จังหวัด.......................................โทรศัพท์..................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้จะเรียกว่า                

“ผู้ค้ าประกัน” ฝ่ายหนึ่ง กับกองทุน................................................ ตั้งอยู่เลขที่................. หมู่ที่.......... 

ต าบล/แขวง.....................................อ าเภอ/เขต............................จังหวัด................................... ....... 

โดย นาย/นาง/นางสาว......................................... และนาย/นาง/นางสาว................................................

เป็นผู้มีอ านาจกระท าการแทน ซึ่งต่อไปในสัญญานี้จะเรียกว่า “กองทุน”อีกฝ่ายหนึ่ง ทั้งสองฝ่ายตกลงกัน

ดังนี ้

๑. ตามที่ นาย/นาง/นางสาว...................................................................... ได้ท าหนังสือ

ยินยอมช าระหนี้แทนลูกหนี ้เป็นเงินจ านวน.........................บาท  (........................................................ )

ตามหนังสือยินยอมช าระหนี้แทน เลขที่........./................ ลงวันที่......เดือน......................... พ.ศ. ..... ..... 

ผู้ค้ าประกันตกลงยอมเข้าผูกพันตนค้ าประกันการช าระหนี้ตามหนังสือยินยอมช าระหนี้แทนดังกล่าว     

หาก นาย/นาง/นางสาว..................................................... ............................... ผิดนัดไม่ยอมช าระหนี้

ตามหนังสือยินยอมช าระหนี้แทนไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ หรือผู้ยินยอมช าระหนี้แทนตกเป็นบุคคลล้มละลาย 

หรือถึงแก่ความตาย หรือกลายเป็นคนไร้ความสามารถ หรือไปจากถิ่นที่อยู่ หรือหาตัวไม่พบ หรือย้าย

ภูมิล าเนาโดยมิได้แจ้งให้กองทุนทราบผู้ค้ าประกันจะช าระเงินที่ค้างช าระนั้นพร้อมดอกเบี้ยค่าเสียหาย

ต่างๆ (ถ้ามี) ตลอดจนคา่ภาระติดพันอันเป็นอุปกรณ์แหง่หนี้นัน้ให้กับกองทุนจนครบถ้วน 

 2. ที่อยู่ที่ปรากฏในสัญญานี้ถือเป็นภูมิล าเนาของผู้ค้ าประกันการส่งหนังสือบอกกล่าว 

ทวงถาม จดหมาย หรอืเอกสารอื่นใดไปยังผูค้้ าประกันใหส้่งไปยังภูมิล าเนาดังกล่าว และถือว่าเป็นการส่ง

โดยชอบ โดยถือวา่ผูค้้ าประกันได้ทราบข้อความในเอกสารดังกล่าวนับแตว่ันที่หนังสอืบอกกล่าว ทวงถาม 

จดหมาย หรือเอกสารอื่นใดไปถึงภูมิล าเนาของผู้ค้ าประกันไม่ว่าผู้ค้ าประกันหรือบุคคลอื่นใดที่พ านักอยู่

ในภูมิล าเนาของผูค้้ าประกันจะได้รับหนังสือบอกกล่าว ทวงถาม จดหมาย หรอืเอกสารนั้นไว้หรือไมก่็ตาม 
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หากผู้ค้ าประกันเปลี่ยนแปลงภูมิล าเนา ผู้ค้ าประกันจะต้องมีหนังสือแจ้งเปลี่ยนแปลง

ภูมิล าเนาไปยังกองทุน หรือได้บันทึกถ้อยค าการเปลี่ยนแปลงภูมิล าเนาไว้กับกองทุน การที่ผู้ค้ าประกัน 

ไม่ด าเนินการดังกล่าว ให้ถือว่าหนังสือบอกกล่าว ทวงถาม จดหมาย หรือเอกสารอื่นใดที่ส่งไปยังผู้ค้ า

ประกันตามภูมิล าเนาที่ปรากฏในสัญญานี้ผูค้้ าประกันได้ทราบข้อความในเอกสารดังกล่าวโดยชอบแล้ว 

สัญญาฉบับนี้จัดท าขึ้น 4 ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้อ่าน 

และเข้าใจข้อความตามหนังสือฉบับนีถู้กต้องตรงกันแล้วจึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานต่อหน้าพยานเก็บ

ไว้กองทุนหมู่บ้าน ๑ ฉบับ มอบให้ผู้ค้ าประกันคนละ ๑ ฉบับ และส่งเก็บรักษาไว้ที่ส านักงานกองทุน

หมูบ่้านและชุมชนเมืองแหง่ชาติ สาขา..............จ านวน ๑ ฉบับ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ค าเตือน: 

๑. เมื่อผู้ยินยอมช าระหนี้แทนผิดนัด กองทุนหมู่บ้านต้องมีหนังสือบอกกล่าวไปยังผู้ค้ าประกัน

ภายใน ๖๐ วันนับแตว่ันที่ผู้ยินยอมช าระหนี้แทนผิดนัด เพื่อให้ผู้ค้ าประกันช าระหนี้แทนลูกหนีต้ามสัญญา

หากเจา้หนี้มไิด้มหีนังสอืบอกกล่าวภายในเวลาดังกล่าวผูค้้ าประกันจะหลุดพ้นความรับผดิในดอกเบี้ยและ

ค่าสินไหมทดแทนตลอดจนค่าภาระติดพันอันเป็นอุปกรณ์แห่งหนีร้ายนั้นบรรดาที่เกิดขึ้นภายหลังจากพ้น

ก าหนดเวลาดังกล่าว 

 ๒. หากกองทุนหมู่บ้านจะท าการผ่อนเวลาการช าระหนี้ ให้กับผู้ยินยอมช าระหนี้แทน                

จะต้องได้รับความยินยอมจากผูค้้ าประกันด้วยทุกครั้ง (ให้จัดท าบันทึกหลักฐานเป็นหนังสือใหผู้ค้้ าประกัน

ลงช่ือ... ....... ....... ........ ....... . ..........  ผู้ค ้ ำป ระกัน                  ลง ชื่อ... ....... ....... ........ . ........... ....... ...... ผูค้ ้ำป ร ะกัน 

        ( ........ ....... ........ ....... . ........... .)                    ( ...... ....... ...... ........... ....... ....... ....) 

 

 ลงชื่อ ........ ....... ....... ........ .. ......คู่สมรส ผูใ้ห้คว ำมยินยอ ม    ลง ชื่อ...... ....... ....... ...... ........... ....... .คู่สมรส ผูใ้ห้คว ำมยินยอม 

    ( ... ....... . ....... ....... ........ ... ...) (ก รณีมีคู่สมรส)                      ( ...... ....... ....... ...... ........... ....... ...) (ก รณีมีคู่สม รส) 

 

ลงช่ือ... ....... ....... ........ ....... . ........... ...ผู้ แทนก องทุนห มู่บ้ำน    ลง ชื่อ.. ....... ........ ....... ........... ....... ...ผู้ แทนก องทุน หมูบ่ ้ำน 

      ( ...... ....... ....... ........ ...... ........... ..)                                    ( ... ........ ....... ....... ........... ....... ... .) 

ต้ำแห น่ง.... ....... ....... ........ ... ........... ....... .......                         ต้ำแ หนง่. ....... ..... ... . ........... ....... ....... ........ .. 

 

ลงช่ือ... ....... ....... ........ ....... . ...........พย ำน                            ล งช่ือ ........ ....... .... .. ........... .......  พย ำน 

       ( ... ........ ....... ....... ....... ...........)                                       ( ...... ....... ....... ... .................. .) 
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ลงนาม) และห้ามตกลงยินยอมให้มีการผ่อนเวลาไว้ล่วงหน้าโดยเด็ดขาด ซึ่งไม่มีผลบังคับตามกฎหมาย 

มิฉะนั้นผู้ค้ าประกันจะหลุดพ้นจากความรับผดิ 

 ๓. กองทุนหมูบ่้านจะเรียกใหผู้ค้้ าประกันช าระหนี้ได้ตอ้งมีหนังสือบอกกล่าวถึงผูค้้ าประกันก่อนเสมอ  
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หนังสือทวงถามตามหนังสือยนิยอมช าระหนี้แทน 

 

เลขที่................../................... ท าที่....................................................... 

 .............................................................. 

วันที่............ เดือน........................... พ.ศ. ............... 

เรื่อง  ให้ช าระหนีก้องทุนหมู่บ้านตามหนังสอืยินยอมช าระหนี้แทน 

เรียน  นาย/นาง/นางสาว.............................................................. 

   ตามที่ท่านได้ท าหนังสือยินยอมช าระหนี้แทนกับกองทุน............................................... 

เจ้าหนี้รายละเอียดปรากฏตามหนังสือยินยอมช าระหนี้แทน เลขที่... ............/............... ลงวันที่........ 

เดือน..............................พ.ศ....................  ท่านทราบดีแล้วนั้นปรากฏว่าท่านผิดนัดช าระหนี้ เป็นเหตุให้

กองทุน..................................................................... ได้รับความเสียหายโดยท่านได้ค้างช าระรวมเป็น

เงินจ านวนทั้งสิน้.............................................บาท (.........................................................................) จงึ

ขอให้ท่านช าระหนี้จ านวนดังกล่าวพร้อมดอกเบี้ยผิดนัดอีกร้อยละ ๗.๕ ต่อปี นับแต่วันผิดนัด จนถึงวันที่

ช าระหนี้เสร็จสิ้น  โดยใหน้ าเงินไปช าระใหก้ับกองทุน................................................................... ภายใน

............ วันนับแตว่ันที่ได้รับหนังสอืทวงถามฉบับนี้ 

หากท่านเพิกเฉย กองทุนหมู่บ้านมีความจ าเป็นจะต้องฟ้องร้ องบังคับคดีกับท่าน 

ตามกฎหมายต่อไป  และท่านอาจจะต้องรับผิดในการช าระค่าฤชาธรรมเนียมศาลค่าทนายความ             

และค่าใช้จ่ายต่างๆ ในการด าเนินคดี 

 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 
 

ลงช่ือ ...................................................................... 

       (...................................................................) 

ต าแหน่ง................................................................... 
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หนังสือบอกกล่าวผู้ค้ าประกันตามหนังสือยนิยอมช าระหนี้แทน 

เลขที่................../................... ท าที่.......................................................... 

 .................................................................. 

วันที่............ เดอืน........................... พ.ศ. ............... 

เรื่อง  บอกกล่าวการผิดนัดช าระหนี้ของลูกหนี้ 

เรียน  นาย/นาง/นางสาว.....................................................................ผูค้้ าประกัน 

อ้างถึง  สัญญาค้ าประกันการช าระหนี้แทนรายนาย/นาง/นางสาว............................................................           

          เลขที่............./...............ลงวันที่............เดอืน.................................พ.ศ. ................ 

  ตามที่อ้างถึง ท่านได้เข้าผูกพันตนค้ าประกัน นาย/นาง/นางสาว.......................................

ผูย้ินยอมช าระหนี้แทนกับกองทุน........................................................................................... และต่อมา 

นาย/นาง/นางสาว ................................................................ ได้ผิดนัดช าระหนี้ดังกล่าวตั้งแต่  

วันที่..........เดือน.........................พ.ศ.............. ท่านในฐานะผูค้้ าประกันจึงต้องรับผดิช าระหนี้ที่ค้างช าระ

พร้อมดอกเบี้ย รวมทั้งค่าเสียหาย ตลอดจนค่าภาระติดพันอันเป็นอุปกรณ์แห่งหนี้รายนี้ ให้กับ  

กองทุน........................................................ เจ้าหนี้รวมเป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น..............................บาท 

(..........................................................) ภายใน....................วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือบอกกล่าวฉบับนี้ 

หากท่านเพิกเฉย กองทุนหมู่บ้านมคีวามจ าเป็นจะต้องฟ้องร้องบังคับคดีกับท่านตาม

กฎหมายต่อไปและท่านอาจจะต้องรับผดิในการช าระค่าฤชาธรรมเนียมศาลค่าทนายความและค่าใช้จา่ย

ต่างๆ ในการด าเนินคดี 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

ลงช่ือ ................................................................... 

       (......................................................................) 

ต าแหน่ง................................................................. 

 

 

 

ค าเตือน : กองทุนหมู่บ้านจะเรียกให้ผู้ค้ าประกันช าระหนี้ได้ตอ้งมีหนังสือบอกกล่าวถึงผูค้้ าประกันก่อนเสมอ 



98 

หนังสือรับสภาพหนี้ในความเสยีหายท่ีเกิดจากการกระท าความผิดทางอาญา 

 

เลขที่................../................... ท าที่ ....................................................... 

 ....................................................... 

วันที่............ เดอืน............................. พ.ศ. ..................... 

 โดยหนังสอืฉบับนี้ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.......................................................อายุ...........ปี 

เลขประจ าตัวประชาชน ---- บ้านเลขที่................ 
หมูท่ี…่….....ซอย......................ถนน......................ต าบล/แขวง...................อ าเภอ/เขต............................

จังหวัด.....................................โทรศัพท์........................................ต าแหนง่.........................................

ขอท าหนังสือฉบับนีไ้ว้กับกองทุน........................................................... ตัง้บ้านเลขที่........... หมูท่ี…่….....

ซอย..............................ถนน...........................................ต าบล/แขวง......................................อ าเภอ/

เขต........................................จังหวัด...................................เพื่อเป็นหลักฐานแสดงว่าข้าพเจ้าได้น า

เงินกองทุน.........................................ไปใช้เป็นประโยชน์สว่นตัว จ านวน...........................บาท 

(............................................................................) 

 ๑. ข้าพเจ้ายินยอมรับผดิชดใช้เงนิจ านวนดังกล่าวพร้อมดอกเบีย้อัตราร้อยละ ๗.๕ ต่อปี 

นับแต่วันที่...........เดอืน.............................พ.ศ................รวมเป็นจ านวนเงินทั้งสิ้น...........................บาท 

(.............................................................................)  

๒. ข้าพเจา้ตกลงจะช าระหนีต้าม ขอ้ 1 ดังนี้ 

 2.1 ข้าพเจ้าจะช าระเงินคืนใหเ้สร็จสิ้นภายในวันที่.........เดือน..................พ.ศ. ......... 

 2.2 ข้าพเจ้าจะช าระเงินคืนเป็นรายงวด งวดละ...................บาท โดยช าระภาย ใน

วันที่..........ของเดือนจนครบถ้วน โดยเริ่มช าระงวดแรกในวันที่..........เดือน..........................พ.ศ. .........

รวมทั้งสิน้จ านวน..............งวด หากข้าพเจา้ไม่ช าระเงนิคืนงวดหนึ่งงวดใดถือว่าข้าพเจา้ผดินัดทั้งหมด 

3. ในการนี ้ข้าพเจ้าได้จัดให้มหีลักประกันการช าระหนี้และการปฏิบัติตามสัญญาใหแ้ก่

กองทุนหมูบ่้านอย่างใดอย่างหนึ่งดังตอ่ไปนี้ 

  3.๑ บุคคลค้ าประกัน คือนาย/นาง/นางสาว..........................................................

และนาย/นาง/นางสาว................................. ........................ เข้าผูกพันตนเป็นผู้ค้ าประกันการช าระหนี้

ครั้งนีต้ามสัญญาค้ าประกัน เลขที่.........../....................วันที่............เดือน.............................พ.ศ. ..........

รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้าย 

  3.๒ จ าน าทรัพย์สินได้แก่.......................................................................................... 

  3.๓ จดทะเบียนจ านองที่ดินโฉนด/หนังสือรับรองการท าประโยชน์ที่ดิน 

     เลขที่.....................ต าบล......................อ าเภอ.....................จังหวัด.................................................. 
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  3.๔ หลักประกัน (อื่นๆ) ได้แก่............................................................................. 

กรณีที่มูลหนี้เกิดจากการกระท าความผิดอาญาที่ก่อให้เกิดความเสียหายแก่กองทุน

หมู่บ้านไม่ท าให้คดีอาญาระงับด้วยการท าหนังสือรับสภาพหนี้ฉบับนี้ เว้นแต่ได้มีการช าระหนี้  

ตามหนังสือนี้ครบถ้วนแล้วและได้มีการถอนค าร้องทุกข์ถอนฟ้องหรือยอมความกันโดยถูกต้อง ตาม

กฎหมาย 

หนังสือฉบับนี้จัดท าขึ้น ๓ ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้อ่าน

และเข้าใจข้อความตามหนังสือฉบับนี้ถูกต้องตรงกันแล้วจึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานต่อหน้าพยาน              

เก็บไว้ที่กองทุนหมู่บ้าน ๑ ฉบับ มอบให้ผู้รับสภาพหนี้ ๑ ฉบับ และส่งเก็บรักษาไว้ที่ส านักงานกองทุน

หมูบ่้านและชุมชนเมืองแหง่ชาติ สาขา................จ านวน ๑ ฉบับ  

 

ลงช่ือ...................................................ผูร้ับสภาพหนี้ 

                                        (.............................................) 

 
                                ลงช่ือ....................................................คูส่มรสผู้ให้ความยินยอม 

                                       (.................................................) (กรณีมีคู่สมรส) 

 

ลงช่ือ.................................ผูแ้ทนกองทุนหมู่บ้าน      ลงช่ือ...........................................ผู้แทนกองทุนหมู่บ้าน 

     (...................................)                                     (............................................) 

 ต าแหนง่............................................                      ต าแหนง่..................................................... 

 
 

ลงช่ือ............................................. พยาน       ลงชื่อ.............................................. พยาน 

        (...........................................)    (..........................................) 

 

ค าเตอืน :  

 ความผิดฐานยักยอกและฉ้อโกงเป็นความผิดอันยอมความได้ต้องร้องทุกข์ภายในสามเดือน            

นับแต่วันที่รู้เรื่องความผิดและรู้ตัวผู้กระท าความผิด มิฉะนั้นคดีเป็นอันขาดอายุความ หากไม่ร้องทุกข์

ภายในก าหนดเวลาดังกล่าวจะเป็นการเสียหายกับกองทุนหมูบ่้าน  

 ฉะนั้น กองทุนหมู่บ้านต้องแจ้งความร้องทุกข์ต่อพนักงานสอบสวนในความผิดอาญาไว้ก่อน                 

และหากผูก้ระท าความผิดได้ท าหนังสือรับสภาพหนี้ในความเสียหายที่เกิดจากการกระท าความผิดทางอาญา

และได้ช าระหนี้ตามหนังสือรับสภาพหนี้ดังกล่าวครบถ้วนแล้ว ก็สามารถถอนค าร้องทุกข์เมื่อใดก็ ได้                 

ก่อนคดีถึงที่สุด 



100 

สัญญาค้ าประกนัการรับสภาพหนี้ในความเสยีหายท่ีเกิดจากการกระท าความผิดทางอาญา 
 

เลขที่......................./............................ ท าที่.................................................... 

....................................................... 

         วันที่......... เดือน................................ พ.ศ. ......... 

  สัญญานีท้ าขึน้ระหว่าง ๑. นาย/นาง/นางสาว......................................................อายุ...........ปี  

เลขประจ าตัวประชาชน ----   บ้านเลขที่............. 

หมู่ที่…….....ซอย......................ถนน..................ต าบล/แขวง.....................อ าเภอ/เขต.............................

จังหวัด...........................โทรศัพท์...........................และ ๒. นาย/นาง/นางสาว...............................................

อายุ . . . . . . . .ปี  เลขประจ าตั วประชาชน ---- 
บ้านเลขที่...................หมู่ที่…….....ซอย......................ถนน.......................ต าบล/แขวง............................

อ าเภอ/เขต.......................................จังหวัด.............................................โทรศัพท์....................... .......

ซึ่งต่อไปนี้ในสัญญานี้จะเรียกว่า “ผู้ค้ าประกัน” กับกองทุน.................................................................. 

ตั้งอยู่เลขที่............... หมูท่ี่............. ต าบล/แขวง..............................อ าเภอ/เขต.......................... ...........

จังหวัด.......................................... โดย ๑. นาย/นาง/นางสาว........................................................... .. 

๒. นาย/นาง/นางสาว......................................................................เป็นผู้มีอ านาจกระท าการแทนซึ่งต่อไป

ในสัญญานีจ้ะเรียกว่า“กองทุน”โดยทั้งสองฝ่ายตกลงกันดังนี ้ 

 ๑. ตามที่ นาย/นาง/นางสาว.............................................................. ผู้รับสภาพหนี้                 

ยินยอมชดใช้เงินอันเนื่องจากความเสียหายที่เกิดจากการกระท าความผิดทางอาญาให้กับกองทุน  

เป็นจ านวนเงินตน้.............................................บาท (............................................................................) 

ตามหนังสือรับสภาพหนี้ในความเสียหายที่เกิดจากการกระท าความผิดทางอาญาเลขที่............./.......... 

ลงวันที่...........เดือน.....................พ.ศ............. ผู้ค้ าประกันตกลงยอมเข้าผูกพันตนค้ าประกันการรับ

สภาพหนี้ดังกล่าวหากนาย/นาง/นางสาว......................................................ผู้รับสภาพหนี้ ผิดนัดไม่ยอม

ช าระหนี้ตามหนังสือรับสภาพหนี้ไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ หรือผู้รับสภาพหนี้ตกเป็นบุคคลล้มละลาย หรือถึงแก่

ความตาย หรอืกลายเป็นคนไร้ความสามารถ หรอืไปจากถิ่นที่อยู่ หรอืหาตัวไม่พบ หรอืย้ายภูมิล าเนาโดย

มิได้แจ้งให้กองทุนทราบผู้ค้ าประกันจะช าระเงินที่ค้างช าระนั้นพร้อมดอกเบี้ยค่าเสียหายต่างๆ(ถ้ามี) 

ตลอดจนค่าภาระติดพันอันเป็นอุปกรณ์แหง่หนี้นั้นใหก้ับกองทุนจนครบถ้วน 

 2. ที่อยู่ที่ปรากฏในสัญญานี้ถือเป็นภูมิล าเนาของผู้ค้ าประกันการส่งหนังสือบอกกล่าว 

ทวงถาม จดหมาย หรอืเอกสารอื่นใดไปยังผูค้้ าประกันใหส้่งไปยังภูมิล าเนาดังกล่าว และถือว่าเป็นการส่ง

โดยชอบ โดยถือวา่ผูค้้ าประกันได้ทราบข้อความในเอกสารดังกล่าวนับแตว่ันที่หนังสอืบอกกล่าว ทวงถาม 
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จดหมาย หรือเอกสารอื่นใดไปถึงภูมิล าเนาของผู้ค้ าประกันไม่ว่าผู้ค้ าประกันหรือบุคคลอื่นใดที่พ านักอยู่

ในภูมิล าเนาของผูค้้ าประกันจะได้รับหนังสือบอกกล่าวทวงถาม จดหมาย หรอืเอกสารนั้นไว้หรือไมก่็ตาม 

หากผู้ค้ าประกันเปลี่ยนแปลงภูมิล าเนา ผู้ค้ าประกันจะต้องมีหนังสือแจ้งเปลี่ยนแปลง

ภูมลิ าเนาไปยังกองทุน หรอืได้บันทึกถ้อยค าการเปลี่ยนแปลงภูมลิ าเนาไว้กับกองทุน การที่ผูค้้ าประกัน ไม่

ด าเนินการดังกล่าว ให้ถือว่าหนังสือบอกกล่าว ทวงถาม จดหมาย หรือเอกสารอื่นใดที่ส่งไปยังผู้ค้ าประกันตาม

ภูมลิ าเนาที่ปรากฏในสัญญานี้  ผูค้้ าประกันได้ทราบข้อความในเอกสารดังกล่าวโดยชอบแล้ว 

สัญญาฉบับนีจ้ัดท าขึ้น 4 ฉบับ มีขอ้ความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้อา่นและ

เข้าใจข้อความตามสัญญาฉบับนี้ถูกต้องตรงกันแล้วจึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานต่อหน้าพยาน              

เก็บไว้ที่กองทุนหมูบ่้าน ๑ ฉบับ มอบใหผู้ค้้ าประกันคนละ ๑ ฉบับ และส่งเก็บรักษาไว้ที่ส านักงานกองทุน

หมูบ่้านและชุมชนเมืองแหง่ชาติ สาขา................จ านวน ๑ ฉบับ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าเตอืน : 
             ๑. เมื่อผู้รับสภาพหนี้ผิดนัด กองทุนหมู่บ้านต้องมีหนังสือบอกกล่าวไปยังผู้ค้ าประกัน 
ภายใน ๖๐ วัน นับแต่วันที่ผูร้ับสภาพหนี้ผดินัดเพื่อให้ผู้ค้ าประกันช าระหนี้แทนผูร้ับสภาพหนี้นีต้ามสัญญา

หากกองทุนหมู่บ้านมิได้มีหนังสือบอกกล่าวภายในเวลาดังกล่าวผู้ค้ าประกันจะหลุดพ้นความรับผิดใน
ดอกเบี้ยและค่าสินไหมทดแทนตลอดจนค่าภาระติดพันอันเป็นอุปกรณ์แห่งหนี้รายนั้นบรรดาที่เกิดขึ้น

ภายหลังจากพ้นก าหนดเวลาดังกล่าว 

ลงช่ือ... ....... ....... ........ ....... . ..........  ผู้ค ้ ำป ระกัน                  ลง ชื่อ... ....... ....... ........ . ........... ....... ...... ผูค้ ้ำป ร ะกัน 

        ( ........ ....... ........ ....... . ........... .)                    ( ...... ....... ...... ........... ....... ....... ....) 

 

 ลงชื่อ ........ ....... ....... ........ .. ......คู่สมรส ผูใ้ห้คว ำมยินยอ ม    ลง ชื่อ...... ....... ....... ...... ........... ....... .คู่สม รส ผูใ้ห้คว ำมยินยอม 

    ( ... ....... . ....... ....... ........ ... ...) (ก รณีมีคู่สมรส)                      ( ...... ....... ....... ...... ........... ....... ...) (ก รณีมีคู่สม รส) 

 

ลงช่ือ... ....... ....... ........ ....... . ........... ...ผู้ แทนก องทุนห มู่บ้ำน    ลง ชื่อ.. ....... ........ ....... ........... ....... ...ผู้ แทนก องทุน หมูบ่ ้ำน 

      ( ...... ....... ....... ........ ...... ........... ..)                                    ( ... ........ ....... ....... ........... ....... ....) 

ต้ำแห น่ง.... ....... ....... ........ ... ........... ....... .......                         ต้ำแ หนง่. ....... ..... ... . ........... ....... ....... ........ .. 

 

ลงช่ือ... ....... ....... ........ ....... . ...........พย ำน                            ล งช่ือ ........ ....... ...... ........... ...... .  พย ำน 

       ( ... ........ ....... ....... ....... ...........)                                       ( ...... ....... ....... ... .................. .) 
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            ๒. หาก กองทุนหมู่บ้านจะท าการผ่อนเวลาการช าระหนี้ให้กับผู้รับสภาพหนี้ จะต้องได้รับความ
ยินยอมจากผู้ค้ าประกันด้วยทุกครั้ง(ให้จัดท าบันทึกหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ค้ าประกันลงนาม) และห้าม

ตกลงยินยอมให้มกีารผ่อนเวลาไว้ลว่งหน้าโดยเด็ดขาด ซึ่งไม่มผีลบังคับตามกฎหมาย มิฉะนั้นผู้ค้ าประกัน

จะหลุดพ้นจากความรับผิด 

            ๓. การลดหนี้ให้ผู้รับสภาพหนี้โดยพลการเป็นการท าให้เกิดความเสียหายแก่กองทุนหมู่บ้าน

และต้องรับผิดเป็นการส่วนตัว 

            ๔. กองทุนหมู่บ้านจะเรียกให้ผู้ค้ าประกันช าระหนี้ได้  ต้องมีหนังสือบอกกล่าวถึงผู้ค้ าประกัน

ก่อนเสมอ 
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หนังสอืทวงถามตามหนงัสอืรับสภาพหนี ้

ในความเสยีหายท่ีเกิดจากการกระท าความผิดทางอาญา 

 

เลขที่................./.................. ท าที่............................................................. 

 .................................................................... 

วันที่...........เดือน............................... พ.ศ. ................. 

เรื่อง ใหช้ าระหนีก้องทุนหมู่บ้านตามหนังสือรับสภาพหนีใ้นความเสยีหายที่เกิดจากการกระท าความผดิทางอาญา 

เรียน  นาย/นาง/นางสาว.................................................................................... 

ตามที่ท่านได้ท าหนังสือรับสภาพหนีใ้นความเสียหายที่เกิดจากการกระท าความผดิทางอาญา 

กับกองทุน....................................................ตามหนังสือรับสภาพหนีใ้นความเสียหายที่เกิดจากการกระท า

ความผดิทางอาญาเลขที่................/......................ลงวันที่...........เดือน...............................พ.ศ............... 

ท่านทราบดีแล้วนั้น  ปรากฏว่าท่านผิดนัดช าระหนี้เป็นเหตุใหก้องทุน........................................................ 

ได้รับความเสียหายซึ่งท่านต้องช าระเป็นเงินต้น........................บาท และดอกเบีย้.............................บาท 

รวมเป็นเงินจ านวนทั้งสิน้...................................บาท (...........................................................................) 

จึงขอให้ท่านน าเงินจ านวนดังกล่าวไปช าระพร้อมดอกเบี้ยอีกร้อยละ ๗.๕ ต่อปี ให้กับกองทุนหมู่บ้าน

ภายใน...............วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือทวงถามฉบบันี้ 

หากท่านเพิกเฉย กองทุนหมู่บ้านมีความจ าเป็นจะต้องฟ้องร้องบังคับคดีกับท่า น 

ตามกฎหมายต่อไปซึ่งท่านอาจจะต้องรับผิดในการช าระค่าฤชาธรรมเนียมศาล ค่าทนายความและ

ค่าใช้จ่ายต่างๆ ในการด าเนินคดีให้กับกองทุนหมู่บ้าน และท่านอาจจะเสียสิทธิในการกู้ยืมเงินกองทุน

หมูบ่้านและสถาบันการเงนิอื่นๆ อีกด้วย 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

ลงช่ือ ....................................................................... 

         (.............................................................................) 

ต าแหน่ง............................................................................... 
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หนังสอืบอกกล่าวผู้ค้ าประกัน 

ตามหนังสือรับสภาพหนี้ในความเสียหายท่ีเกิดจากการกระท าความผิดทางอาญา 

 

เลขที่................../...................    ท าที่............................................................. 

................................................................... 

วันที่...........เดือน........................... พ.ศ. ................... 

เรื่อง  บอกกล่าวการผิดนัดช าระหนีข้องผู้รับสภาพหนีใ้นความเสียหายที่เกิดจากการกระท าความผิดทางอาญา 

เรียน  นาย/นาง/นางสาว.................................................................. ผู้ค้ าประกัน 

อ้างถึง  สัญญาค้ าประกันการรับสภาพหนีใ้นความเสียหายที่เกิดจากการกระท าความผดิทางอาญา  

นาย/นาง/นางสาว................................................ ลงวันที่...........เดือน......................พ.ศ........... 

  ตามที่อ้างถึง ท่านได้เข้าผูกพันตนเป็นผู้ค้ าประกันการรับสภาพหนีใ้นความเสียหายที่เกิด

จากการกระท าความผดิทางอาญานาย/นาง/นางสาว.....................................................ผู้รับสภาพหนี้กับ

กองทุน................................. ท่านทราบดีแล้วนั้นและต่อมา นาย/นาง/นางสาว........................................

ได้ผิดนัดการรับสภาพหนี้ในความเสียหายที่เกิดจากการกระท าความผิดทางอาญาดังกล่าวตั้งแต่  

วันที่..........เดือน......................พ.ศ.............. ดังนั้น ท่านในฐานะผู้ค้ าประกันจึงต้องรับผิดช าระหนี้เงินต้น

พร้ อมดอกเบี้ ย  รวมทั้ งค่ า เสี ยหาย ตลอดจนค่ าภาระติ ดพั น อั น เป็ นอุ ปกรณ์ หนี้ นั้ น ให้ กั บ 

กองทุน............................................ รวมเป็นเงินจ านวนทั้งสิ้น.......................................บาท จงึขอให้ท่านน าเงิน

จ านวนดังกล่าวไปช าระพร้อมดอกเบี้ยอีกร้อยละ ๗.๕ ต่อปีให้กับกองทุนหมู่บ้าน ภายในก าหนด.............วัน 

นับแต่ได้รับหนังสือบอกกล่าวฉบับนี้ 

หากท่านเพิกเฉย กองทุนหมู่บ้านมีความจ าเป็นจะต้องฟ้องร้องบังคับคดีกับท่าน  

ตามกฎหมายต่อไป ซึ่งท่านอาจจะต้องรับผิดในการช าระค่าฤชาธรรมเนียมศาล ค่าทนายความและ

ค่าใช้จ่ายต่างๆ ในการด าเนินคดีให้กับกองทุนหมูบ่้าน  
 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 
 

ลงช่ือ ................................................................... 

       (......................................................................) 

ต าแหน่ง........................................................................... 

 

 

ค าเตือน : กองทุนหมู่บ้านจะเรียกให้ผู้ค้ าประกันช าระหนี้ได้ตอ้งมีหนังสือบอกกล่าวถึงผูค้้ าประกันก่อนเสมอ  
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แบบฟอร์มการขอใช้/เช่า สถานท่ีเพื่อท ากิจกรรมของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 

สัญญาเชา่ 

เขียนที่.......................................................... 

.....................................................................                           

วันที่.............เดือน...............................พ.ศ. ............ 

 

  หนังสือสัญญาเช่าฉบับนีท้ าขึ้นระหว่าง นาย/นาง/นางสาว............................................... 

เลขประจ าตัวประชาชน - - -- อายุ.........ปี เชื้อชาติ.........
สัญชาติ.............บ้านเลขที่...........หมูท่ี่............ถนน.................ตรอก/ซอย.................ต าบล.....................

อ าเภอ....................จังหวัด........................รหัสไปรษณีย์...............ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรยีกว่า “ผูใ้ห้เช่า” 

ฝา่ยหนึ่ง กับ กองทุนหมู่บ้าน………………..................….………..โดยนาย/นาง/นางสาว…….................…………….

ต าแหน่ง………………………………............อายุ...........ปี เชื้อชาติ............สัญชาติ..................บ้านเลขที่.............

หมูท่ี่...........ถนน.....................ตรอก/ซอย.....................ต าบล.......................... อ าเภอ...........................

จังหวัด........................ รหัสไปรษณีย์...............และนาย/นาง/นางสาว………………………...........…………………..

ต าแหน่ง……………………………………......อายุ.........ปี เชื้อชาติ.............สัญชาติ............... บ้านเลขที่................

หมู่ที่..........ถนน.....................ตรอก/ซอย...................ต าบล...........................อ าเภอ.....................

จังหวัด............................. รหัสไปรษณีย์.......................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรยีกว่า “ผูเ้ชา่” อีกฝา่ยหนึ่ง 

  คู่สัญญาทั้งสองฝา่ยตกลงท าสัญญากัน มีขอ้ความดังต่อไปนี้ 

  ข้อ ๑. ผูใ้ห้เชา่ตกลงให้เช่า และผูเ้ช่าตกลงเช่าที่ดินโฉนด/หนังสือรับรองการท าประโยชน์ 

เลขที่...........เลขที่ดิน................หน้าส ารวจ..............ต าบล/แขวง......................อ าเภอ/เขต.................... .

จังหวัด.............................. มีเนื้อที่จ านวน...........ไร่..........งาน.............. ตารางวา พร้อมสิ่งปลูกสร้างซึ่ง

ต่อไปในสัญญานี้เรยีกว่า “ทรัพย์สินที่เชา่” โดยทรัพย์สินดังกล่าวข้างตน้เป็นกรรมสิทธิ์ / สิทธิครอบครอง

ของผู้ให้เช่า มีก าหนดระยะเวลา............ปี..............เดือน โดยผู้เช่าตกลงยินยอมจ่ายค่าเช่าในอัตรา 

เดือน/ปี ละ....................บาท(........................................................................) 

  ข้อ ๒. ในการเช่าทรัพย์สินที่เชา่ ผูเ้ช่าจะใช้เพื่อ............................................................... 

  ข้อ ๓. ผูเ้ช่าจะต้องดูแลรักษาทรัพย์สินที่เชา่ตามสัญญานีใ้ห้อยู่ในสภาพที่ใชส้อยได้ และ

ยินยอมใหผู้ใ้ห้เช่าหรอืตัวแทนของผู้ให้เช่าเข้าตรวจสอบดูแลทรัพย์สินได้เสมอ 

  ข้อ ๔. ผูใ้ห้เช่ายินยอมให้ผู้เช่าน าทรัพย์สินไปให้ผู้อื่นเช่าช่วงได้ โดยผู้เช่าจะแจง้ให้ผูใ้ห้เชา่

ทราบภายในก าหนด ๗ วันนับแต่วันตกลงกับผูเ้ช่าช่วง  
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 สัญญาเช่านี้ได้ท าขึ้น ๒ ฉบับมีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้อ่านและ

เข้าใจสัญญาดีแล้วจงึลงลายมอืชื่อไว้ตอ่หน้าพยานเป็นส าคัญ และมอบใหผู้ใ้หเ้ช่า ๑ ฉบับและผูเ้ช่า ๑  ฉบับ 

 

     ลงช่ือ................................................ผูใ้ห้เช่า 

                    (................................................) 

 
     ลงช่ือ................................................ผูเ้ช่า 

                    (................................................) 

              ต าแหนง่.............................................. 

 
     ลงช่ือ................................................ผูเ้ช่า 

                    (................................................) 

               ต าแหน่ง.............................................. 

 
     ลงช่ือ................................................พยาน 

                    (................................................) 

 
     ลงช่ือ................................................พยาน 

                    (................................................) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : หากมีการเช่าเกินกว่า ๓ ปีขึ้นไป ตอ้งท าเป็นหนังสือและจดทะเบียนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่  



107 

หนังสือยนิยอมให้ใช้ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

(กรณีบุคคลท่ัวไป) 

เขียนที่............................................................. 

.......................................................................                           

วันที่.............เดือน...............................พ.ศ. ............ 

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.............................................................................. ..   

เลขประจ าตัวประชาชน - - -- อายุ........ปี บ้านเลขที.่......
หมูท่ี่...............ถนน.......................ต าบล...........................อ าเภอ........................ จังหวัด.......................

เป็นเจ้าของที่ดินโฉนดที่ดิน / นส.๓ ก / นส. ๓ / สค. ๑  เลขที่........................ต าบล...................... 

อ าเภอ.......................จังหวัด............................มีเนื้อที่จ านวน...........ไร่…………งาน………… ตารางวา 

พร้อมสิ่งปลูกสร้าง ยินยอมใหก้องทุนหมูบ่้าน........................................ใช้ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว 

เพื่อเป็นสถานที่ท าการกองทุนหมู่บ้าน…………………….……....….......... เป็นระยะเวลา............ปี............เดอืน 

 

 

ลงช่ือ………………………………………………………………..เจ้าของที่ดิน/ผูใ้ห้ความยินยอม 

              (.................................................................) 

 

 

ลงช่ือ................................................ผูข้อใช้ที่ดิน  ลงช่ือ.............................................ผู้ขอใช้ที่ดิน 

(..............................................................)   (.........................................................) 

ต าแหน่ง..............................................   ต าแหน่ง.................................................... 

 

 

 

ลงช่ือ................................................พยาน  ลงช่ือ................................................พยาน 

(.................................................................)   (.................................................................) 

 

 

 

 

 

 



108 

หนังสือยนิยอมให้ใช้ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

(กรณีที่เป็นนิตบิุคคล หรือหน่วยงานของรัฐ) 

เขียนที่........................................................... 

.....................................................................                           

 วันที่.............เดือน...............................พ.ศ. ............ 

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว...................................................................................  

เลขประจ าตัวประชาชน - - -- อายุ........ปี บ้านเลขที.่......
หมู่ที่...............ถนน.......................ต าบล...........................อ าเภอ........................ จังหวัด......... .......... 

ต าแหน่ง นายก อบต. .............................................. / นายกเทศมนตรีเทศบาล..................................... 

/ เจ้าอาวาสวัด ..................................../ อิหม่าม มัสยิด ....................................../ ครูใหญ่ ผูอ้ านวยการ

โรงเรียน........................................... / ผู้ใหญ่บ้าน หมู่ที่ .............. ในฐานะเป็นผู้ครอบครอง ดูแล ให้ใช้

ประโยชน์ที่ดินโฉนดที่ดนิ /นส.๓ ก /นส. ๓ /สค. ๑/นสล. เลขที่.......... ต าบล................. อ าเภอ................ 

จังหวัด..........................มีเนื้อที่จ านวน...........ไร่……..……งาน………...…ตารางวา พร้อมสิ่งปลูกสร้าง 

ยินยอมใหก้องทุนหมูบ่้าน..............................................ใชท้ี่ดินและสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว เพื่อเป็นสถานที่

ท าการกองทุนหมู่บ้าน……………………………........................เปน็ระยะเวลา..................ปี.................เดือน 

 

 

ลงช่ือ………………………………………………………………..ผูใ้ห้ความยินยอม 

                      (.................................................................) 

    ต าแหนง่........................................................... 

 

 

ลงช่ือ................................................ผูข้อใช้ที่ดิน  ลงช่ือ.............................................ผู้ขอใช้ที่ดิน 

(..............................................................)   (..........................................................) 

ต าแหน่ง..............................................   ต าแหน่ง......................................................... 

 

 

ลงช่ือ................................................พยาน  ลงช่ือ................................................พยาน 

(.................................................................)   (.................................................................) 
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หนังสือยนิยอมให้ใช้ที่ดินเพื่อปลูกสร้างอาคาร 

(กรณีบุคคลท่ัวไป) 

เขียนที่........................................................... 

.....................................................................                           

 วันที่.............เดือน...............................พ.ศ. ............ 

 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.............................................................. .............. อายุ ............ปี  

เลขประจ าตัวประชาชน - - -- บ้านเลขที่ . .............. 
หมูท่ี่..........ถนน...................ตรอก/ซอย........................แขวง/ต าบล..........................อ าเภอ....................

จังหวัด................................เจ้าของโฉนดที่ดิน /นส.๓ ก /นส. ๓ /สค. ๑ เลขที่....................ซึ่งตั้งอยู่ 

ณ.....................................ถนน...............ตรอก/ซอย....................ต าบล.................... อ าเภอ.................

จังหวัด……….........…...…..ยินยอมให้กองทุนหมู่บ้าน..............................................เข้าท าการปลูกสร้าง

อาคารในที่ดินดังกล่าวได้ในเนือ้ที่...................................ตารางเมตร  มขีนาดดังนี้ 
 

ทิศเหนอืยาว...............................................เมตร จด..................................................... 

ทิศใต้ยาว....................................................เมตร จด..................................................... 

ทิศตะวันออกยาว........................................เมตร จด..................................................... 

ทิศตะวันตกยาว..........................................เมตร จด..................................................... 
 

รายละเอียดเอกสารโฉนดที่ดิน แผนผังเขตที่ดิน และแบบแปลนอาคาร ปรากฏตามส าเนา

แนบท้ายหนังสือนี้ 

พร้อมนี้  ข้าพเจ้ายินยอมให้กองทุนหมู่บ้าน............................ .........................ปลูกสร้างอาคาร

เป็นสถานที่ท าการกองทุนหมู่บ้านในที่ดินดังกล่าวนี้ เป็นระยะเวลา....................ปี..............เดือน โดยมี

ค่าตอบแทนในอัตราเดอืนละ..................บาท / ปีละ.................บาท หรอืไม่มคี่าตอบแทนใดๆทั้งสิน้ 
 

กรณีที่ขอ้ตกลงตามหนังสือนีส้ิ้นสุดลง ไม่ว่าด้วยเหตุอันใด เจ้าของที่ดินยินยอมให้กองทุนหมู่บ้าน

.....................................................รื้อถอนอาคารดังกล่าวได้ แต่หากเจ้าของที่ดินผู้ให้ความยินยอม

ประสงค์จะได้อาคารในที่ดิน เจ้าของที่ดินยินยอมที่จะใช้ราคาสิ่งปลูกสร้างอาคารตามราคาการประเมิน   

ในท้องตลาด หรอืตามที่จะตกลงกัน  
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หนังสือยินยอมนีไ้ด้ท าขึ้น ๒ ฉบับมีขอ้ความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้อา่นและเข้าใจ

ดีแลว้จึงลงลายมือชื่อไว้ตอ่หนา้พยานเป็นส าคัญ และมอบให้ผู้ให้ความยินยอม ๑ ฉบับ และ 

ผูข้อใช้ที่ดิน  ๑  ฉบับ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      ลงชื่อ................................................. พยาน 

          (.....................................................) 

 
 

ลงช่ือ................................................ผูข้อใช้ที่ดิน 
 

        (.................................................) 

 ต าแหนง่................................................ 

ลงช่ือ..................................................ผูใ้ห้ความยินยอม 

       (..........................................................) 

ต าแหน่ง................................................................. 

 

       ลงช่ือ................................................พยาน 

             (...............................................) 

 
 

ลงช่ือ................................................ผูข้อใช้ที่ดิน 
 

        (.................................................) 

 ต าแหนง่............................................... 
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หนังสือยนิยอมให้ใช้ที่ดินเพื่อปลูกสร้างอาคาร 

(กรณีเป็นนิติบุคคล หรือหน่วยงานของรัฐ) 

เขียนที่........................................................... 

.....................................................................                           

 วันที่.............เดือน...............................พ.ศ. ............ 

 

 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว............................................................. ............... อายุ ............ปี  

เลขประจ าตัวประชาชน - - -- บ้านเลขที่ . .............. 
หมูท่ี่...........ถนน....................ตรอก/ซอย.....................แขวง/ต าบล...........................อ าเภอ....................

จังหวัด............ ..............ต าแหน่ง นายก อบต. .......... ........................./ นายกเทศมนตรี 

เทศบาล.................................. /เจ้าอาวาสวัด .................................../ อิหมา่ม มัสยิด .........................../ 

ครูใหญ่ ผู้อ านวยการโรงเรียน........... ......................... / ผู้ใหญ่บ้าน หมู่ที่ ..............ในฐานะเป็นผู้

ครอบครอง ดูแล ใหใ้ช้ประโยชน์ที่ดินโฉนดที่ดนิ / นส.๓ ก / นส. ๓ / สค. ๑/นสล. เลขที่.......................ซึ่ง

ตั้งอยู่ ณ ...........................ถนน.................ตรอก/ซอย....... ...........ต าบล.............. อ าเภอ...................

จังหวัด…..........…….....……..ยินยอมให้กองทุนหมูบ่้าน......................................เข้าท าการปลูกสร้างอาคาร

ในที่ดนิดังกล่าวได้ในเนือ้ที่...................................ตารางเมตร  มขีนาดดังนี้ 
 

ทิศเหนอืยาว............................................เมตร จด..................................................... 

ทิศใต้ยาว...................................................เมตร จด..................................................... 

ทิศตะวันออกยาว........................................เมตรจด..................................................... 

ทิศตะวันตกยาว..........................................เมตรจด..................................................... 
 

รายละเอียดเอกสารโฉนดที่ดิน แผนผังเขตที่ดิน และแบบแปลนอาคาร ปรากฏตามส าเนา

แนบท้ายหนังสือนี้ 

พร้อมนี้  ข้าพเจ้ายินยอมใหก้องทุนหมู่บ้าน......................................................ปลูกสร้างอาคาร

เป็นสถานที่ท าการกองทุนหมู่บ้านในที่ดินดังกล่าวนี้ เป็นระยะเวลา........................ปี..................เดือน 

โดยมีค่าตอบแทนในอัตราเดอืนละ..................บาท / ปีละ.................บาท หรอืไม่มคี่าตอบแทนใดๆทั้งสิน้ 

กรณีที่ข้อตกลงตามหนังสือนีส้ิ้นสุดลง ไม่ว่าด้วยเหตุอันใด ผู้ครอบครอง ดูแล ยินยอมให้กองทุน

หมูบ่้าน.....................................................รื้อถอนอาคารดังกล่าวได้ แตห่ากผู้ครอบครอง ดูแล ประสงค์

จะได้อาคารในที่ดิน ผู้ครอบครอง ดูแล ยินยอมที่จะใช้ราคาสิ่งปลูกสร้างอาคารตามราคาการประเมิน  

ในท้องตลาด หรอืตามที่จะตกลงกัน 
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หนังสือยินยอมนี้ได้ท าขึ้น ๒ ฉบับมีขอ้ความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้อ่านและเข้าใจ

ดีแล้วจึงลงลายมือชื่อไว้ต่อหน้าพยานเป็นส าคัญ และมอบให้ผู้ ให้ความยินยอม ๑ ฉบับ และ 

ผูข้อใช้ที่ดิน  ๑  ฉบับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

     ลงชื่อ..............................................พยาน 

         (.................................................) 

 

 

ลงช่ือ................................................ผู้ขอใช้ที่ดิน 

        (.................................................) 

 ต าแหนง่.............................................. 

 

 

ลงช่ือ..................................................ผูใ้ห้ความยินยอม 

       (..................................................) 

ต าแหน่ง............................................... 

 

 

พยาน 

 

 

 
       ลงช่ือ...........................................พยาน 

            (.............................................) 

 

 

ลงช่ือ................................................ผูข้อใช้ที่ดิน 

        (.................................................) 

 ต าแหนง่.............................................. 
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หนังสือขออนุญาตใช้ศาลาประชาคมประจ าหมู่บ้าน 

 

เขียนที่........................................................... 

.....................................................................                           

      วันที่.............เดือน...............................พ.ศ. ............ 

 

เรียน ผูใ้หญ่บ้าน......................................... หมูท่ี่........ 

 

  ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว......................................................................  ในฐานะ

ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน....................................................... หมู่ที่ .............. มีความประสงค์

จะขอใช้ศาลาประชาคมประจ าหมู่บ้าน เพื่อใช้เป็นสถานที่ท าการของกองทุนหมู่บ้าน และเพื่อการด าเนิน

กิจกรรมต่างๆ ของกองทุนหมูบ่้านซึ่งเป็นการพัฒนาหมูบ่้านและการมสี่วนร่วมของสมาชิกกองทุนหมู่บ้าน

และประชาชนทั่วไป ดังนัน้ ข้าพเจ้าจงึขออนุญาตใช้สถานที่ดังกล่าว  

  จงึเรียนมาเพื่อพิจารณาอนุญาตให้ใช้อาคารศาลาประชาคมประจ าหมูบ่้านเป็นสถานที่

ท าการของกองทุนหมูบ่้าน....................................................ด้วย จักขอบคุณยิ่ง 

 

 

 

 

(นาย/นาง/นางสาว..................................................) 

ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน................................. 
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ระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน.................................... 

คร้ังที่ ........... /......................... 

วันท่ี...............เดือน........................ พ.ศ. ................. 

ณ ........................................................................................................... 

 

 

 

ระเบียบวาระที่ 1 เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

 

ระเบียบวาระที่ 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม คร้ังที่ ...../........ 

 

ระเบียบวาระที่ ๓ เรื่องเพื่อทราบ 

 

ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องเพื่อพิจารณา 

    เรื่องการจัดหาสถานที่ท าการของกองทุนหมูบ่้าน  

  

ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ (ถ้ามี) 
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รายงานการประชุมคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน................................... 

คร้ังที่.........../............... 

วันท่ี...............เดือน...........................พ.ศ. .............. 

ณ.................................................... 

 

ผู้มาประชุม (รายชื่อตามใบลงทะเบียนคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านผู้เข้าร่วมประชุมแนบตามผนวกที่ ๔) 

  ๑. ..................................................................................... ประธานกรรมการ 

  ๒. .................................................................................... รองประธานกรรมการ 

  ๓. .................................................................................. กรรมการ 

  ๔. ................................................................................... กรรมการ 

  ๕. .................................................................................... กรรมการ 

  ๖. ..................................................................................... กรรมการ 

  ๗. .................................................................................... กรรมการ 

  ๘. ................................................................................... กรรมการ 

  ๙. ....................................................................................  กรรมการและเลขานุการ 
 

ผู้ไม่มาประชุม 

  ๑. ................................................................................... กรรมการ 

  ๒. ..................................................................................  กรรมการ 

  ๓. ...................................................................................  กรรมการ 

  ๔. ...................................................................................  กรรมการ  

  ๕. ...................................................................................  กรรมการ 

  ๖. ...................................................................................  กรรมการ 
 

ผู้เข้าร่วมประชุม 

  ๑. ..................................................................................... ที่ปรึกษา 

  ๒. .................................................................................... ที่ปรึกษา 

  ๓. ..................................................................................... ผูส้ังเกตการณ์ 

  ๔. ..................................................................................... ผูส้ังเกตการณ์ 
 

เริ่มประชุมเวลา..........................น. 

.................................................................................................เป็นประธานในที่ประชุม ได้

กล่าวเปิดการประชุมและด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระ ดังต่อไปนี้ 
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ระเบียบวาระที่  ๑ เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ  

 ............................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................ 

มติท่ีประชุม ที่ประชุมรับทราบ 

ระเบียบวาระที่๒ รับรองรายงานการประชุม คร้ังท่ี.............../.................... 

 เมื่อวันท่ี..........เดือน..........................พ.ศ. ............. 

 ............................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................. 

มติท่ีประชุม       ที่ประชุมมีมติ(รับรองหรอืแก้ไข)................................................................ 

ระเบียบวาระที่ ๓   เรื่องเพื่อทราบ 

   ๓.๑ ................................................................................................................ 

มติท่ีประชุม ที่ประชุมรับทราบ  พร้อมมีข้อเสนอแนะ ความคดิเห็น................................ 

ระเบียบวาระที่ ๔    เรื่องเพื่อพิจารณา 

เรื่องการจัดหาสถานท่ีท าการของกองทุนหมู่บ้าน 

   ตามที่กองทุนหมู่บ้าน.....................................................ยังไม่มีอาคาร สถานที่

ท าการเป็นของตนเอง การท ากิจกรรมต่างๆ ของกองทุนหมู่บ้านจึงไม่มีความคล่องตัวในการใหบ้ริการแก่

สมาชิก รวมทั้งไม่มีสถานที่ในการจัดเก็บเอกสาร จึงต้องจัดหาสถานที่ท าการและเลขานุการกองทุน

หมูบ่้านได้ไปด าเนนิการจัดหาสถานที่ท าการ จงึขอเสนอที่ประชุมพิจารณา 

๑. เชา่ที่ดนิพร้อมสิ่งปลูกสร้างจาก....................................................................   

ที่ตัง้.........................................................................(ระบุ ที่ดนิ/อาคาร)ระยะเวลา(ปี)......................... 

ค่าตอบแทน(มี/ไม่ม)ี....................................................................................................................... 

๒. ขอใช้ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจากบุคคลทั่วไป  

ที่ตัง้........................................................................(ระบุ ที่ดนิ/อาคาร)ระยะเวลา(ปี)............................. 

ค่าตอบแทน(มี/ไม่ม)ี....................................................................................................................... 

 3. ขอใช้ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจากนิติบุคคล หรือหน่วยงานของรัฐเป็นสถานที่

ท าการ เชน่ วัด มัสยิด อบต. เทศบาล ศาลาประชาคมหมู่บ้าน/ชุมชนที่ตั้ง...............................................

(ระบุ ที่ดิน/อาคาร) ระยะเวลา(ปี) .................. ค่าตอบแทน(มี/ไม่ม)ี ........................................................ 

3.1 ขอใช้ที่ดินเพื่อปลูกสร้างอาคาร จากบุคคลทั่วไปที่ตัง้..................................

(ระบุ ที่ดิน/อาคาร)ระยะเวลา(ปี)................ค่าตอบแทน(มี/ไม่ม)ี............................................................... 

4. ขอใช้ที่ดินเพื่อปลูกสร้างอาคาร จากนิติบุคคล หรือหน่วยงานของรัฐเป็น

สถานที่ท าการ เช่น วัด มัสยิด อบต. เทศบาล ศาลาประชาคมหมู่บ้าน/ชุมชนที่ตั้ง........ ...........................

(ระบุ ที่ดิน/อาคาร) ระยะเวลา(ปี)..........................ค่าตอบแทน(มี/ไม่มี)............................................... 
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ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมติเห็นชอบให้จัดหาสถานที่ท าการกองทุนหมู่บ้าน 

ด้วยวิธี...........................................................ตามที่เลขานุการกองทุนหมู่บ้านเสนอจึงขอมอบหมาย  

ให้ นาย/นาง/นางสาว....................................................................ต าแหน่ง....................................... 

และ นาย/นาง/นางสาว................................................................... ต าแหน่ง.........................................

เป็นผู้มีอ านาจลงนามท านิติกรรม สัญญาแทนกองทุนหมู่บ้านและรายงานให้คณะกรรมการกองทุน

หมูบ่้านทราบ 

กรณีมีค่าใช้จ่าย และค่าตอบแทนขออนุมัติจากที่ประชุมสมาชิกให้ใช้เงินก าไร

สุทธิเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดหาสถานที่ท าการกองทุนหมู่บ้าน  
 

มติท่ีประชุม ที่ประชุมเห็นชอบการจัดหาสถานที่ท าการกองทุนหมู่บ้านด้วยวิธี........................ 

โดยมอบหมายนาย/นาง/นางสาว...................................ต าแหน่ง....................... 

และนาย/นาง/นางสาว..................................................ต าแหน่ง.......................

เป็นผู้มีอ านาจลงนามท านิติกรรม สัญญาแทนกองทุนหมู่บ้านและเห็นชอบให้ใช้

เงนิก าไรสุทธิเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน 
 

ระเบียบวาระที่  ๕ เรื่องอื่นๆ 

 ..............................................................................................................

........................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................... 

มติท่ีประชุม ..................................................................................................................... 

 ..................................................................................................................... 

ปิดประชุมเวลา...................................น. 

 

 

 

     (................................................)      (................................................) 

         เลขานุการกองทุนหมูบ่้าน               ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

          ผูจ้ดรายงานการประชุม        ผูต้รวจรายงานการประชุม 
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-ตัวอย่างร่างระเบียบ- 

ระเบียบข้อบังคับกองทุนหมู่บ้าน........................................ 

หมู่ที่ .......ต าบล.................... อ าเภอ.....................  จังหวัด................................... 

แก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที่ .............................. 

 ------------------------------------ 

  เพื่อให้สอดคล้องตามหลักการและเหตุผล สาระส าคัญของระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

และชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและการบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ       

พ.ศ. ๒๕๕๑ และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 1) (ฉบับที่ 2) และ(ฉบับที่ 3) 

  อาศัยอ านาจตาม ข้อ ๒๑ (๒) แห่งระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแหง่ชาติ 

ว่าด้วยการจัดตั้งและการบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑  คณะกรรมการ

กองทุนหมูบ่้าน.................................... จงึขอยกเลิกระเบียบข้อบังคับกองทุนหมูบ่้าน...............................

เดิมและขอออกระเบียบกองทุนหมูบ่้าน..............................................ไว้  ดังนี ้

 

หมวด ๑ 

ข้อความทั่วไป 

  ข้อ ๑  ระเบียบนีเ้รียกว่า “ระเบียบกองทุนหมูบ่้าน.............. พ.ศ. ................. 

  ข้อ ๒  ระเบียบนีใ้ห้ใชบ้ังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 

  ข้อ ๓  ให้ประธานกรรมการกองทุนหมูบ่้านเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ 

  ข้อ ๔  ในระเบียบนี ้

  “กองทุนหมูบ่้าน” หมายความว่า กองทุนหมูบ่้านบ้าน.......................................................... 

  “คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะกรรมการกองทุนหมูบ่้าน.......................................... 

  “กรรมการ” หมายความว่า กรรมการในคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน............................... 

  “ประธานกรรมการ” หมายความว่า ประธานกรรมการกองทุนหมูบ่้าน............................... 

  “ส านักงาน” หมายความว่า ที่ท าการกองทุนหมูบ่้าน.......................................................... 

  “สมาชิก” หมายความว่า สมาชิกกองทุนหมูบ่้าน............................................................... 

  “หุน้” หมายความว่า การออมทรัพย์ในรูปแบบหนึ่ง โดยมูลค่าหุ้น ๆ ละ..............บาท 

  “เงินฝากสัจจะ” หมายความว่า เงินที่สมาชิกตกลงที่จะฝากหรือออมไว้กับกองทุนหมู่บ้าน 

เป็นรายเดือนตามมตทิี่ประชุมสมาชิกกองทุน 

    บัญชี 1 “บัญชีกองทุนหมู่บ้าน” หมายความว่า บัญชีเงินฝากออมทรัพย์ภายใต้ชื่อกองทุน

หมูบ่้าน.................................................ซึ่งกองทุนหมูบ่้านเปิดไว้รองรับเงนิจัดสรรจากรัฐบาล 
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     บัญช ี2 “บัญชเีงินหุ้นและสะสม” หมายความว่า บัญชเีงินฝากออมทรัพย์ซึ่งกองทุนหมูบ่้านเปิด

ไว้รองรับเงนิฝากประเภทอื่นนอกเหนอืจากเงนิที่ได้รับการจัดสรรจากรัฐบาล 

     บัญชี 3 “บัญชีเงินกู้ยืม” หมายความว่า บัญชีเงินฝากออมทรัพย์ซึ่งกองทุนหมู่บ้านเปิดไว้

รองรับการกู้ยืมเงนิจากสถาบันการเงิน 

     บัญชี 4 “บัญชีเงินอุดหนุน” หมายความว่า บัญชีเงินฝากออมทรัพย์ซึ่งกองทุนหมู่บ้านเปิดไว้

รองรับเงินอุดหนุนหรอืเงินบริจาค 

    “สวัสดิการ” หมายความว่า การด าเนินกิจกรรมหรือกิจการเกี่ยวกับการจัดสวัสดิการให้แก่

สมาชิกในยามเกิด แก่ เจ็บป่วย ตาย โดยไม่ได้มุง่หวังแสวงหาผลประโยชน์หรอืแสวงหาก าไร 

 

หมวด ๒ 

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

  ข้อ ๕  ให้กองทุนหมูบ่้าน................................. มีคณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านจ านวน...........คน 

ซึ่งมาจากการคัดเลือกของสมาชิกจากบุคคลที่มคีวามรู้ ความสามารถ และมีความรับผดิชอบที่จะบริหาร

จัดการกองทุนหมู่บ้าน เป็นที่ยอมรับของประชาชนในหมู่บ้าน และต้องมีคุณสมบัติ และไม่มีลักษณะ

ต้องหา้มตามข้อ ๖ 

  ข้อ ๖  กรรมการกองทุนหมูบ่้าน.......................... ต้องมีคุณสมบัติและไม่มลีักษณะต้องหา้ม ดังนี้  

  (๑) เป็นผู้มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านและอาศัยอยู่ในหมู่บ้านติดต่อกันเป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่าสองปี 

ก่อนวันที่ได้รับการคัดเลือกเป็นกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

  (๒) เป็นผู้บรรลุนิติภาวะโดยมีอายุยี่สิบปีบริบูรณ์ หรือบรรลุนิติภาวะโดยการสมรสตามประมวล

กฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

  (๓) เป็นผู้ไม่มีความประพฤติบกพร่องในศีลธรรมอันดีมีความรับผิดชอบ เสียสละมีส่วนร่วม  

ในกิจกรรมหมู่บ้านชุมชน ไม่ติดการพนัน ไม่เกี่ยวข้องกับสิ่งเสพติด และไม่มีประวัติเสียหายทางด้าน

การเงนิ ตลอดจนยึดมั่นในการปกครองตามระบอบประชาธิปไตยอันมพีระมหากษัตรยิ์เป็นประมุข 

  (๔) ไม่เป็นบุคคลวิกลจริตที่ศาลสั่งให้เป็นคนไร้ความสามารถ หรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 

หรอืบุคคลล้มละลาย 

  (๕) ไม่เคยได้รับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก เว้นแตเ่ป็นโทษส าหรับความผิดที่ได้ท า

โดยประมาท หรอืความผิดลหุโทษ 

  (๖) ไม่เคยต้องค าพิพากษาถึงที่สุดว่ากระท าความผิดต่อต าแหน่งหน้าที่ หรือความผิดต่อทรัพย์ 

เว้นแตค่วามผิดฐานท าให้เสียทรัพย์ หรอืความผิดฐานบุกรุก 

  (๗) ไม่เคยถูกให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากราชการ องค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ หรือ

หน่วยงานรัฐวิสาหกิจ เพราะกระท าความผิดวินัยอย่างร้ายแรงฐานทุจริตต่อหน้าที่หรือสร้างความ

เสียหายอย่างรา้ยแรงแก่ทางราชการ องค์กร หรอืหนว่ยงานที่สังกัด 
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  (๘) ไม่เป็นผู้ที่เคยพ้นจากต าแหน่งคณะกรรมการกองทุนหมูบ่้าน.............................. ตามระเบียบ

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารจัดการกองทุน

หมูบ่้านและชุมชนเมือง ข้อ ๙ (๓)  และ (๔) 

 ข้อ ๗  คณะกรรมการกองทุนหมูบ่้าน มีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 

  (๑) บริหารจัดการกองทุนหมู่บ้าน รวมทั้งตรวจสอบ ก ากับ ดูแล และจัดสรรดอกผล รายได้หรือ

ผลประโยชน์ที่เกิดจากเงนิหรอืทรัพย์สินของกองทุนหมูบ่้าน 

  (๒) ออกประกาศ ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑห์รอืวิธีการเกี่ยวกับการบริหารจัดการกองทุนหมู่บ้าน  

  (๓) จัดตัง้ส านักงานกองทุน 

  (๔) รับสมาชิก และจัดท าทะเบียนสมาชิก 

  (๕) จัดหาทุนจากแหล่งเงินทุนตามประกาศที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

แหง่ชาติก าหนด 

  (๖) พิจารณาเงินกู้ยมืให้แก่สมาชิก หรอืกองทุนหมูบ่้านอื่น 

  (๗) ท านิตกิรรม สัญญา หรอืด าเนนิการเกี่ยวกับภาระผูกพันของกองทุนหมู่บ้าน 

  (๘) จัดท าค าขอกู้เงนิและสัญญากู้เงนิของสมาชิกตลอดจนท าทะเบียนคุมลูกหนี้รายตัว เก็บรักษา

เอกสารเกี่ยวกับการเงนิและเอกสารอื่น ๆ ที่ส าคัญและสามารถตรวจสอบได้ 

  (๙) จัดท าบัญชีรายรับ รายจ่ายตามหลักเกณฑ์และวิธีการโดยทั่วไป และปิดบัญชีงบดุล งบก าไร

ขาดทุน  

  (๑๐) เรียกประชุมใหญ่สามัญและวิสามัญสมาชิกกองทุนตามความจ าเป็นของกองทุนหรือตามที่

สมาชิกเข้าชื่อร้องขอให้เปิดประชุมใหญ่วิสามัญตามที่ระเบียบข้อบังคับก าหนด 

  (๑๑) ติดตามตรวจสอบผลการด าเนินงานของสมาชิกที่ขอกู้ยืมเงินไปใช้ว่าถูกต้องตาม

วัตถุประสงค์หรอืไม่ ตลอดจนให้การช่วยเหลือและหาทางแก้ไขปัญหาให้แก่สมาชิกที่ประสบปัญหาความ

เดือดร้อนร่วมกัน 

  (๑๒) ส ารวจ และจัดท าข้อมูลเกี่ยวกับการประกอบอาชีพอุตสาหกรรมครัวเรือนและวิสาหกิจ

ชุมชน ในเขตพืน้ที่หมูบ่้าน ตลอดจนขอ้มูลและการด าเนินการเกี่ยวกับกองทุนอื่น ๆ ที่มอียู่แล้วในหมูบ่้าน 

  (๑๓) ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่กองทุนใหป้ระชาชนได้รับทราบโดยทั่วไปและชักชวนใหส้มัครเข้า

เป็นสมาชิกกองทุนใหม้ากยิ่งขึน้เท่าที่กองทุนสามารถจะท าได้ 

  (๑๔) พิจารณาด าเนนิการใด ๆ เพื่อสวัสดิภาพ สวัสดิการ หรอืประโยชน์สว่นรวมอื่นใดของสมาชิก

กองทุนหมูบ่้าน 

  (๑๕) รายงานผลการด าเนินการ ปัญหา และอุปสรรค รวมทั้งฐานะการเงินของกองทุนหมู่บ้าน  

ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมอืงแหง่ชาติ ทราบอย่างนอ้ยปีละหนึ่งครั้ง ตลอดจนรายงาน

เรื่องดังกล่าวใหส้มาชิกทราบ 

  (๑๖) ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามประกาศ ระเบียบ ข้อบังคับ หรือค าสั่งตามที่ คณะกรรมการ

กองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมืองแหง่ชาติก าหนดหรอืมอบหมาย 
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 ข้อ ๘  กรรมการกองทุนหมู่บ้าน มีวาระการด ารงต าแหนง่คราวละสองปี 

    ในกรณีที่กรรมการกองทุนหมู่บ้านพ้นจากต าแหน่งให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน 

ประกอบด้วยกรรมการกองทุนหมู่บ้านทั้งหมดเท่าที่มีอยู่จัดให้มีการคัดเลือกบุคคลเข้าด ารงต าแหน่งแทน

กรรมการกองทุนหมูบ่้าน ซึ่งพ้นจากต าแหน่งภายในระยะเวลาสามสิบวัน 

   กรรมการกองทุนหมู่บ้านซึ่งพ้นจากต าแหน่งตามวาระอาจได้รับการคัดเลือกอีกได้ แต่จะด ารง

ต าแหน่งเกินสองวาระติดต่อกันไม่ได้ เว้นแต่ในกรณีที่กรรมการกองทุนหมู่บ้าน ซึ่งพ้นจากต าแหน่ง  

ตามวาระได้รับมติจากที่ประชุมสมาชิก โดยมีคะแนนเสียงสามในสี่รับรองให้เป็นกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

ต่อและมีความประสงคท์ี่จะปฏิบัติงานต่อไปใหม้ีสทิธิเป็นกรรมการกองทุนหมูบ่้านต่อไปตามวาระ 

  ข้อ ๙  นอกจากพ้นต าแหน่งตามวาระแล้ว กรรมการกองทุนหมูบ่้านพ้นจากต าแหน่งเมื่อ 

  (๑) ตาย 

  (๒) ลาออก 

  (๓) คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน มีมติให้ออกด้วยคะแนนเสียงเกินกว่าสองในสามของจ านวน

กรรมการกองทุนทั้งหมดที่มอียู่ 

  (๔) ที่ประชุมสมาชิกมีมติใหอ้อกด้วยคะแนนเสียงเกินกว่าสองในสามของจ านวนสมาชิกทั้งหมด 

  (๕) มีลักษณะต้องหา้มตามข้อ ๖ (๔) (๕) (๖) และ (๗) 

    ในกรณีที่กรรมการกองทุนหมู่บ้านพ้นจากต าแหน่งก่อนวาระ คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน

อาจแต่งตั้งบุคคลจากสมาชิกเข้าด ารงต าแหน่งกรรมการกองทุนหมู่บ้านแทนก็ได้ และให้ผู้ได้รับแต่งตั้ง

แทนอยู่ในต าแหน่งเท่ากับวาระที่เหลอือยู่ของผู้ซึ่งตนแทน 

  ข้อ ๑๐  ให้คณะกรรมการกองทุนเลือกกรรมการด้วยกันเป็นประธานกรรมการกองทุ น             

รองประธาน เหรัญญิก ผู้ช่วยเหรัญญิก เลขานุการ ผู้ช่วยเลขานุการ ฝ่ายสินเชื่อผู้ท าหน้าที่ลงนาม 

ในสัญญาเงนิกู้ จ านวน 2 คน และประชาสัมพันธ์ 

  ข้อ ๑๑  การประชุมคณะกรรมการกองทุน ต้องมีกรรมการมาประชุมเกินกึ่งหนึ่งของจ านวน

กรรมการกองทุนทั้งหมดเท่าที่มีอยู่ในขณะนัน้ จงึจะเป็นองค์ประชุม 

    การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก กรรมการกองทุนหมู่บ้านคนหนึ่ง  

ให้มีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน ถ้าคะแนนเท่ากันให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่ง 

เป็นเสียงชีข้าด 

      กรรมการกองทุนหมู่บ้านผู้ใดมีส่วนได้เสียเป็นส่วนตัวในเรื่องใด ห้ามไม่ให้เข้าร่วมประชุม         

เรื่องนั้น 
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หมวด ๓ 

กองทุนหมู่บ้านและสมาชิกกองทุนหมู่บ้าน 

  ข้อ ๑๒  กองทุนหมูบ่้าน...................................................  มีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 

  (๑) เป็นแหล่งเงินทุนหมุนเวียนส าหรับการลงทุนเพื่อพัฒนาอาชีพ สร้างงาน สร้างรายได้         

เพิ่มรายได้ และลดรายจ่าย หรือส าหรับส่งเสริมและพัฒนาไปสู่การสร้างสวัสดิภาพ สวัสดิการหรือ

ประโยชน์สว่นรวมอื่นใดใหแ้ก่ประชาชนในหมู่บ้าน 

  (๒) เป็นแหล่งเงินทุนหมุนเวียน เพื่อบรรเทาความเดือดร้อนจ าเป็นเร่งด่วน ส าหรับประชาชน  

ในหมู่บ้าน หรอืชุมชนเมือง 

  (๓) รับฝากเงนิจากสมาชิกและจัดหาทุนจากแหล่งเงินทุนอื่น เพื่อด าเนนิการตามวัตถุประสงค์ 

  (4) กระท าการใด ๆ เพื่อพัฒนาองค์ความรู้ คุณภาพชีวิต สวัสดิภาพ และสวัสดิการของสมาชิก 

หรือประชาชนในหมู่บ้านหรือชุมชนเมือง รวมทั้งเสริมสร้างความเข้มแข็งทางด้านเศรษฐกิจของกองทุน

หมูบ่้านตามระเบียบที่คณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมืองแห่งชาติก าหนด 

  (5) ด าเนินการอื่นๆ ตามที่คณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมืองแห่งชาติมอบหมาย 

  ข้อ ๑๓  กองทุนหมูบ่้าน......................................................  ประกอบด้วยเงนิ และทรัพย์สิน ดังนี้ 

  (๑) เงินที่คณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมอืงแหง่ชาติจัดสรรให้ 

  (๒) เงินอุดหนุนจากรัฐบาล 

  (๓) เงินที่สมาชิกน ามาลงหุน้ หรอืฝากไว้กับกองทุนหมูบ่้าน 

  (๔) เงนิหรอืทรัพย์สินอื่นที่กองทุนหมู่บ้านได้รับบริจาคโดยปราศจากเงื่อนไข หรอืข้อผูกพันใด ๆ 

  (5) ดอกผล รายได้ หรอืผลประโยชนท์ี่เกิดจากเงนิหรอืทรัพย์สินของกองทุนหมูบ่้าน 

  ข้อ ๑๔  สมาชิกกองทุนหมู่บ้านประกอบด้วยบุคคลธรรมดาที่อาศัยหรือจัดตั้งอยู่ในหมู่บ้าน       

..................................................... และมีรายชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านของหมู่บ้านตามทะเบียนราษฎร์ หรอื

กลุ่มองค์กรที่จัดตั้งในหมู่บ้าน................................................ และมีกฏหมายรับรองและมีคุณสมบัติดังนี้ 

(1) เป็นผู้ที่พ านัก หรือพักอาศัยและมีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้าน อยู่ในหมู่บ้าน................................... 

เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า ......................ก่อนวันยื่นใบสมัครเข้าเป็นสมาชิก 

           (2) เป็นผู้มีนิสัยอันดีงาม มีความรู้ ความเข้าใจ เห็นชอบด้วยหลักการของกองทุน และสนใจ 

ที่จะเข้ามามีสว่นร่วมในกิจกรรมของกองทุน 

           (3) เป็นผู้มีความพร้อมที่จะปฏิบัติตามระเบียบของกองทุน 

           (4) เป็นผู้ที่คณะกรรมการกองทุน ได้มมีตเิห็นชอบให้เข้าเป็นสมาชิก 

           (5) ไม่เป็นคนวิกลจรติ หรอืจติฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 

           (6) อดทน เสียสละ และเห็นแก่ประโยชน์ของกองทุนเป็นส าคัญ 
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         ข้อ 15  การสมัครเข้าเป็นสมาชิก 

  (1) ผูป้ระสงค์เป็นสมาชิกกองทุนยื่นค าขอสมัครเป็นสมาชิกกองทุนหมู่บ้านได้ที่คณะกรรมการ

กองทุนฯ ได้ปีละ 1 ครั้งหลังประชุมสามัญประจ าปี 

  (2) คณะกรรมการกองทุนฯ เป็นผู้พิจารณาว่าจะรับบุคคลหนึ่งบุคคลใดเป็นสมาชิก และแจง้ให้

สมาชิกทราบ 

           (3) เมื่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านพิจารณาคุณสมบัติตาม ข้อ 14 และเห็นควรรับบุคคลใด

เข้าเป็นสมาชิก จะแจ้งบุคคลนั้นให้ช าระค่าธรรมเนียมแรกเข้า จ านวน............... บาท และช าระค่าหุ้น     

อย่างนอ้ย 1 หุน้ ๆ ละ ................ บาท ภายในสามสิบวัน นับจากวันที่ได้รับแจ้งให้เข้าเป็นสมาชิก 

        ข้อ 16  สมาชิกขาดหรอืพ้นสภาพจากการเป็นสมาชิก ตามเหตุต่างๆ ดังตอ่ไปนี้ 

           (1) ตาย 

(2) ลาออกและได้รับอนุมัติให้ลาออกจากคณะกรรมการกองทุน  แต่ต้องไม่มีพันธะผูกพันธ์ 

ต่อกองทุน 

 (3) ที่ประชุมใหญ่สมาชิกมีมติใหอ้อกด้วยคะแนนเสียงสองในสามของผู้เข้าร่วมประชุม 

 (4) จงใจปิดบังความจริงอันควรแจง้ให้ทราบในใบสมัครสมาชิก 

ข้อ 17  สมาชิกผูไ้ม่มหีนี้สนิหรอืภาระผูกพันใดๆ กับกองทุนหมูบ่้านทั้งในฐานะผูกู้้หรอืผูค้้ าประกัน 

อาจลาออกจากการเป็นสมาชิกกองทุนหมู่บ้านได้ โดยแสดงความจ านงเป็นหนังสือต่อคณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านเพื่อพิจารณาอนุญาตและให้ขาดจากสมาชิกภาพในวันที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านมี

มตอินุมัต ิทั้งนีใ้ห้แจ้งในที่ประชุมสามัญประจ าปีด้วย 

ข้อ 18  ผูท้ี่ขาดจากการเป็นสมาชิกภาพ อาจยื่นค าขอสมัครเป็นสมาชิกใหม่ได้ แต่ทั้งนีจ้ะต้องเป็น

ผูท้ี่ขาดจากการเป็นสมาชิกติดตอ่กันไม่น้อยกว่าหนึ่งปีและตอ้งไม่เป็นผูท้ี่ขาดคุณสมบัติ ตามข้อ 14  

ข้อ 19  เงินฝากสัจจะสมาชิกทุกคนต้องส่งเงินฝากสัจจะทุกเดือนๆ ละ เท่าๆ กัน ในวงเงิน  

ไม่ต่ ากว่า ….....…… บาท โดยช าระทุกวันที่…....…. ของเดือน ตั้งแต่เวลา …...….. น. ณ ที่ท าการการกองทุน 

ทั้งนี้หากเดือนมีเหตุจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงวันเวลาและสถานที่ให้คณะกรรมการกองทุน 

แจ้งให้สมาชิกทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 3 วัน และสามารถเพิ่มจ านวนเงินฝากสัจจะได้ปีละหนึ่งครั้ง 

ในวันประชุมใหญ่สามัญประจ าปี พร้อมกันน้ีสมาชิกสามารถถอนและปิดบัญชีได้ก็ต่อเมื่อพ้นจาก

สภาพการเป็นสมาชกิ 
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หมวดที่ 4 

การประชุมกองทุนหมู่บ้าน 

  ข้อ 20  ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน จัดท าสรุปรายละเอียดการรับ – จ่ายเงิน อย่างน้อย 

 6 เดือน/ครัง้ เพื่อการตรวจสอบ 

  ข้อ 21  ให้มีการประชุมสามัญประจ าปีสมาชิกอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง ภายในก าหนดระยะเวลา

เก้าสิบวัน นับจากวันที่ 31 ธันวาคมของทุกปี เพื่อรับรองงบการเงินและพิจารณาผลการด าเนินงาน  

ของคณะกรรมการกองทุนหมูบ่้าน และรับรองกรรมการกองทุนหมูบ่้านที่ได้รับเลือกใหม่ 

  ข้อ 22  นอกจากการประชุมใหญ่สามัญประจ าปีแล้ว คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านอาจเรียก

ประชุมวิสามัญเมื่อใดก็ได้เมื่อมีเหตุที่ต้องขอมติ หรือขอความเห็นชอบจากที่ประชุมสมาชิก หรือเมื่อ

คณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านจะเห็นสมควร 

  ข้อ 23  สมาชิกคนหนึ่งมีเสียงหนึ่งในการออกเสียงลงคะแนนถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธาน 

ในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอกีเสียงหนึ่งเป็นเสียงช้ีขาดการวินจิฉัยชีข้าดของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก 

 

หมวด 5 

การกู้ยืมเงินกองทุนหมู่บ้าน 

  ข้อ 24  สมาชิกที่ประสงค์จะขอกู้เงินจากกองทุนหมู่บ้าน ต้องจัดท าค าขอกู้โดยระบุวัตถุประสงค์

ในการกู้ยืมเงินอย่างชัดเจน โดยยื่นค าขอกู้ดังกล่าวต่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านให้คณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านพิจารณาเงินกู้ โดยสมาชิกกองทุนหมู่บ้านจะต้องมีคุณสมบัติและผ่านความเห็นชอบ   

จากคณะกรรมการกองทุนหมูบ่้าน ดังนี้ 

  (๑) เป็นสมาชิกกองทุนหมู่บ้านและส่งเงินสัจจะติดต่อกันไม่น้อยกว่า..........เดือน และถือหุ้น 

กับกองทุนหมูบ่้านตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบ 

  (๒) จัดท าค าขอกู้ตามแบบที่กองทุนหมู่บ้านก าหนดโดยระบุวัตถุประสงค์ในการขอกู้ยืมเงินอย่าง

ชัดเจน และยื่นค าขอกู้ดังกล่าวต่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านตามหลักเกณฑ์และเงือนไขที่ก าหนด

ร่วมกัน 

  ข้อ ๒5  คณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านมอี านาจในการอนุมัตเิงินกู้ดังนี้ 

      (1) เงินกู้สามัญ (บัญชี 1) อนุมัติรายละไม่เกินจ านวน 30,000 บาทในกรณีที่มีสมาชิก

ประสงค์ขอกู้เกินกว่า 30,000 บาท ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านเรียกประชุมสมาชิกเพื่อใหส้มาชิก

พิจารณาวินจิฉัยชีข้าดเป็นรายกรณีตอ่ไป ทั้งนีก้ารอนุมัตเิงินกู้รายหนึ่งต้องไม่เกิน จ านวน 75,000 บาท

ระยะเวลาช าระคืนไม่เกินสองปี 

      (2) เงินกู้ฉุกเฉิน (บัญช ี2) รายละไม่เกินจ านวน ………..…. บาท และช าระคืนไม่เกิน ……….เดือน  
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  ข้อ ๒6  ในกรณีที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านมีมติอนุมัติเงินกู้ยืมตามค าขอทั้งหมดหรือ

บางสว่น ให้บันทึกความเห็นในแบบค าขอกู้ยืมเงิน  

  ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านแต่งตั้งผู้แทนกรรมการกองทุนหมู่บ้านอย่างน้อยสองคนเป็น

ผูแ้ทนคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านในการท าสัญญากู้ยืมเงนิกับผู้ขอกู้ที่ได้รับอนุมัติเงนิกู้ 

  ให้ผู้ขอกู้ที่ได้รับอนุมัตเิงินกู้ เปิดบัญชีออมทรัพย์กับธนาคาร............................. และแจ้งหมายเลข

บัญชอีอมทรัพย์ให้คณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านรับทราบโดยเร็ว 

  การโอนเงินเข้าบัญชีผู้กู้ ธนาคารจะเป็นผู้ท าหน้าที่โอนเงินเข้าบัญชีผู้กู้ที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติ

เงินกู้จากคณะกรรมการกองทุนหมูบ่้าน 

  ข้อ ๒7  หลักประกันในการกู้เงินของสมาชิก เพื่อความมั่นคงของกองทุนจึงได้ก าหนดให้มี   

การค้ าประกันเงนิกู้ ดังนี้ 

     (๑) การกู้เงินไม่เกิน 30,000 บาท ให้ผู้กู้น าหลักทรัพย์ที่มีมูลค่าไม่ต่ ากว่าจ านวนเงินกู้หรือ

บุคคลจากสมาชิกกองทุนด้วยกันอย่างนอ้ย จ านวน ๒ คน มาค้ าประกัน  

     (2) การกู้เงินเกิน ๓๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๗๕,๐๐๐ บาท ให้ผู้กู้น าอสังหาริมทรัพย์หรือ

สังหาริมทรัพย์ที่มมีูลค่าไม่ต่ ากว่าเงินกู้ มาค้ าประกัน 

     (3) การค้ าประกันด้วยบุคคลหากผู้ค้ าประกันคนใดคนหนึ่งเสียชีวิต ให้ผู้กู้หาผู้ค้ าประกัน  

คนใหม ่หรอืหลักทรัพย์มาค้ าประกันแทน 

  ข้อ ๒8  การช าระค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการ ให้สมาชิกที่ได้รับการอนุมัติเงนิกู้ไปช าระดอกเบี้ย

หรอืค่าธรรมเนียมหรอืผลตอบแทนให้กับกองทุนหมูบ่้าน .......................................... จ านวน...........บาท 

  ในกรณีที่สมาชิกผู้กู้ผิดสัญญาไม่ช าระคืนเงินตามสัญญา ให้ผู้กู้เสียค่าปรับให้กับกองทุนหมู่บ้าน 

เดือนละ .............. บาท ของเงนิคงค้างเว้นแต่สมาชิกรายนั้นได้มาขอผอ่นผันกับคณะกรรมการกองทุน 

  ข้อ 29  ในกรณีที่ผู้กู้ไม่ได้เริ่มด าเนินการตามวัตถุประสงค์ในการขอกู้ยืมเงิน หรือเมื่อมีหลักฐาน

อันควรเชื่อได้ว่าผูกู้้น าเงินไปใช้นอกกรอบวัตถุประสงค์ โดยปราศจากเหตุผลอันสมควรใหค้ณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านมีอ านาจยกเลิกสัญญาและเรียกคืนเงินกู้พร้อมดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการกู้หรือ

ผลตอบแทนที่ค้างช าระคืนเต็มจ านวนได้โดยทันที 
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หมวด 6 

การท าบัญชีและการตรวจสอบ 

  ข้อ 30  ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจัดท าบัญชีของกองทุนหมู่บ้านตามหลักเกณฑ์และ

วิธีการที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ รวมทั้งให้จัดท าสรุปผลการด าเนินงาน

ประจ าปี รายงานต่อที่ประชุมสมาชิกและคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

อย่างนอ้ยปีละหนึ่งครัง้  

  คณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านต้องจัดใหม้ีการคัดเลือกผู้ตรวจสอบภายใน เพื่อท าหนา้ที่ตรวจสอบ

เกี่ยวกับการบริหารจัดการ การเงิน การบัญชี และการพัสดุ โดยค านึงถึงการมีส่วนร่วมในการตรวจสอบ

ของสมาชิกเป็นหลัก 

  ข้อ 31  ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน จัดท างบการเงินพร้อมทั้งรายละเอียดตามแบบ 

ที่คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติก าหนด และส่งให้ผู้ตรวจสอบบัญชี 

ที่คณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านก าหนด ภายในระยะเวลาหน่ึงร้อยยี่สิบวันนับแตว่ันสิ้นปีบัญชีของทุกปี 

  ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านสรรหาผู้ตรวจสอบบัญชีของกองทุนหมู่บ้านเสนอต่อที่ประชุม

ใหญ่สามัญประจ าปี เพื่อขอความเห็นชอบในการท าหน้าที่ตรวจสอบ และประเมินผลการใช้จ่ายเงิน  

และทรัพย์สินของกองทุนหมู่บ้านโดยให้แสดงความคิดเห็นเป็นข้อวิเคราะห์ว่าการใช้จ่ายดังกล่าวเป็นไป

ตามวัตถุประสงค์ ประหยัดและได้ผลตามเป้าหมายเพียงใดและให้ท าบันทึกรายงานผลการสอบบัญชี          

ต่อคณะกรรมการกองทุนหมูบ่้าน พร้อมทั้งจัดพิมพ์เผยแพร่ตอ่สมาชิกของกองทุนหมู่บ้าน 

   ข้อ 32  การจัดสรรก าไรสุทธิประจ าปี 

  เมื่อสิ้นปีทางบัญชีกองทุนหมู่บ้านจะด าเนินการปิดบัญชีตามมาตรฐานทางบัญชีของส านักงาน

กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ หากมีก าไรสุทธิ ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน น าก าไรสุทธิ

จากบัญชทีี่ ๑ มาจัดสรร ดังนี้ 

  (๑) ค่าใช้จ่ายบริหารจัดการ     ในอัตราร้อยละ ............. 

  (2) เงินตอบแทนคณะกรรมการ                    ในอัตรารอ้ยละ .............

  (3) เงนิสมทบกองทุน      ในอัตรารอ้ยละ .............

  (4)  เงินประกันความเสี่ยง     ในอัตรารอ้ยละ ............. 

  (5)  เงินเพื่อสาธารณะประโยชน์     ในอัตรารอ้ยละ ............. 

  (6)  เงินเพื่อจัดสวัสดิการให้สมาชิก    ในอัตรารอ้ยละ ............. 
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บทเฉพาะกาล 

  ข้อ 33  ในกรณีที่ข้อความใดในระเบียบฉบับนี้ไม่ได้ก าหนดไว้ ให้ใช้ระเบียบคณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วย การจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

แหง่ชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑ มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

 

          ประกาศ ณ วันที่  ............................................... 

 

           

          ลงช่ือ........................................................... 

                                    (......................................................) 

                        ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน ........................... 
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4.1 การจัดท าบัญชี 

4.1.1 การจัดท าบัญชี   

 คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองต้องจัดท าบัญชีและงบการเงินของ

กองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมืองตามหลักเกณฑ ์วิธีการ และมาตรฐานที่คณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านและ

ชุมชนเมืองแหง่ชาติก าหนดโดยคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านควรจะต้องมอบหมายหรือแต่งตั้งกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านคนใดคนหนึ่งเป็นผู้จัดท าบัญชีกองทุนหมู่บ้าน และให้จัดท ารายการรับ – จ่ายเงินกองทุน

หมู่บ้านอย่างน้อยเดือนละหนึ่งครั้งและแจ้งให้สมาชิกทราบรวมทั้งให้จัดท าสรุปผลการด าเนินงานประจ าปี 

รายงานต่อคณะกรรมการอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง(ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชน

เมืองแหง่ชาติ ว่าด้วยการจัดตัง้และบริหารกองทุนหมูบ่้านและชุมชนเมืองแหง่ชาติ พ.ศ. 2551 ข้อ ๔๖) 

 4.1.2  การจัดท างบการเงนิ 

  งบการเงิน หมายถึงรายงานทางการเงินที่แสดงฐานะทางการเงิน และผลการ

ด าเนนิงานของกองทุนหมู่บ้านในระยะเวลาใดเวลาหนึ่ง ณ วันสิ้นงวดบัญชี อาจจะเป็นระยะเวลา ๓ เดือน 

๖ เดือน หรือ ๑ ปี  ตัวเลขที่แสดงในงบการเงินจะสะท้อนให้เห็นถึงความสามารถในการบริหารจัดการ

ของคณะกรรมการฯ และสามารถน ามาใช้เป็นเครื่องมอืในการบริหารงบประมาณได้อย่างมปีระสิทธิภาพ    

  ให้กองทุนหมูบ่้านจัดท างบการเงนิทุกหกเดือนเพื่อจะได้รับทราบผลประกอบการ

ของกองทุนหมู่บ้านโดยรวม(ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  

ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ พ.ศ. 2551 ข้อ ๔๐(๒))  

และให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านจัดท างบการเงินพร้อมทั้งรายละเอียดประกอบตามที่คณะกรรมการ

ก าหนดและสง่ให้ผู้ตรวจสอบบัญชทีี่คณะกรรมการก าหนดภายในระยะเวลาหนึ่งร้อยยี่สบิวัน นับแต่วันสิน้

ปีบัญชีของทุกปี ซึ่งการจัดท าบัญชี งบการเงิน ตามมาตรฐานที่ สทบ.ก าหนด นั้นคณะกรรมการกองทุน

หมูบ่้านสามารถศึกษาได้จากคู่มอืบัญชสี าหรับกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.การบริหารจัดการการจัดท าบัญชี  

2. 
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ขั้นตอนในการจดัท างบการเงนิ 

  

 
 

1. ยอดคงเหลือจากบัญชีแยกประเภททุกรายการ  ใส่ไว้ใน งบทดลอง  ตามช่องรายการที่ระบุไว้ 

2. น ายอดรวมรายได้ประจ าปี (ม.ค.-ธ.ค.) จากบัญชีสรุปรายได้ ใส่ไว้ในงบทดลองเป็นรายชื่อบัญชี 

3. น ายอดรวมค่าใช้จ่ายประจ าปี (ม.ค.-ธ.ค.) จากบัญชีสรุปค่าใช้จ่ายประจ าปี ใส่ไว้ในงบทดลองเป็น

รายชื่อบัญช ี

4. รวมตัวเลขของงบทดลอง  ถ้าถูกต้อง  ตัวเลขของทั้งสองขา้งจะต้องเท่ากัน  

5. น างบทดลองที่ลงตัว (ตัวเลขเท่ากันทั้งสองข้าง)มาจัดท างบก าไรขาดทุนและงบดุล ดังนี้ 

     5.1 งบดุล มาจาก หมวดสินทรัพย์  หนี้สิน และทุน  

     5.2 งบก าไรขาดทุน   มาจาก  หมวดรายได้และค่าใช้จ่าย   

 

 

หมายเหตุ   ขั้นตอนในการจัดท างบการเงนิจากคู่มอืบัญชกีองทุนหมูบ่้านตามมาตรฐานของ สทบ. 
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ความหมายของการบัญชี 

 การบัญชี หมายถึง การจดบันทึกรายการหรือเหตุการณ์ส าคัญทางการเงินไว้ในรูปเงินตรา 

จัดแยกหมวดหมูข่องรายการที่บันทึก สรุปผล วิเคราะห ์โดยจัดท าในรูปรายงานการเงนิ  

 

งวดบัญชี 

          1. เพื่อเป็นการวัดผลการด าเนินงานในชว่งระยะเวลาในเวลาหนึ่ง 

          2. โดยปกติ งวดบัญชเีท่ากับ 12 เดือน 

          3. งวดบัญชีกองทุนหมู่บ้านก าหนดตามปีปฏิทิน  ( 1 ม.ค. - 31 ธ.ค.) 

 

หมวดบัญชี หมายถึง สิ่งที่มมีูลค่าเป็นตัวเงิน กองทุนเป็นเจ้าของ เชน่ บัญชเีงินสด บัญชเีงินฝากธนาคาร 

บัญชลีูกหนี้เงนิกู้ บัญชทีี่ดนิ อาคาร อุปกรณ์ส านักงาน 

 

การจัดหมวดบัญชี 

       หมวดที่ 1. สินทรัพย์ 

 หมายถึง สิ่งที่มีมูลค่าเป็นตัวเงิน กองทุนเป็นเจ้าของ เช่น บัญชีเงินสด บัญชีเงินฝากธนาคาร 

บัญชลีูกหนี้เงนิกู้ บัญชทีี่ดนิ อาคาร อุปกรณ์ส านักงาน 

       หมวดที่ 2. หน้ีสิน  

 หมายถึง ภาระผูกพันที่จะต้องช าระคืนในอนาคตเช่น บัญชเีงินรับฝาก  บัญชีเจา้หนี้เงนิกู้  

       หมวดที่ 3.  ทุน  

 หมายถึง ส่วนของเจ้าของที่น ามาใช้ในการด าเนินงานเช่น บัญชีเงินจัดสรร บัญชีค่าหุ้น  

บัญชเีงินฝากสัจจะ 

       หมวดที่ 4. รายได้ 

 หมายถึง รายการที่ท าให้ทุนเพิ่มขึ้น เช่น บัญชีดอกเบี้ยเงินกู้  บัญชีดอกเบี้ยธนาคาร  

บัญชคี่าปรับ บัญชคี่าธรรมเนียม 

       หมวดที่ 5. ค่าใช้จ่าย 

  หมายถึง รายการที่ท าให้ทุนลดลง เชน่ บัญชคี่าน้ า ค่าไฟฟ้า ค่าโทรศัพท์ 
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การจัดหมวดหมู่ชื่อบญัช ี
 

หมวดบัญชี ชื่อบัญชี เลขที่บัญชี 

สินทรัพย์ เงินฝากธนาคาร 11 

 ลูกหนี้ 12 

หน้ีสิน เจ้าหนี้ 21 

ทุน เงินจัดสรรจากรัฐบาล 31 

 เงินเพิ่มทุนระยะที่ 1 (AAA) 32 

 เงินเพิ่มทุนระยะที่ 2 33 

 เงินเพิ่มทุนระยะที่ 3 34 

 เงินสมทบ 35 

 เงินประกันความเสี่ยง 36 

รายได้ ดอกเบีย้เงนิฝากธนาคาร 41 

 ดอกเบีย้เงนิกู้ 42 

ค่าใช้จ่าย ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน 51 

 

 

บัญชีแยกประเภท   

 หมายถึง สมุดบัญชีที่รวบรวมการบันทึกรายการที่เกิดขึ้นเป็นหมวดหมู่ ซึ่งเป็นบัญชีที่อยู่ใน

หมวดสินทรัพย์ หนี้สิน และทุน ส่วนบัญชีที่เป็นหมวดรายได้และค่าใช้จ่าย น าไปบันทึกในสรุปรายได้

ประจ าปีและรายจ่ายประจ าปี 
 

งบทดลอง   

      หมายถึง งบที่ท าขึ้นเพื่อพิสูจน์ความถูกต้องของการบันทึกบัญชีแต่ละรายการ ในสมุดบัญชีรายรับ 

รายจ่าย ไปบัญชแียกประเภท และหายอดคงเหลอืในบัญชีแยกประเภท ทุกประเภทด้านซ้ายจะแสดงยอด

คงเหลือบัญชีหมวดสินทรัพย์/ค่าใช้จ่าย ด้านขวาแสดงยอดคงเหลือบัญชี หมวดหนี้สิน /ทุน /รายได้  

และยอดสองดา้นต้องเท่ากัน 
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งบการเงิน   

       หมายถึง รายงานการเงินที่แสดงถึงฐานะทางการเงินและผลการด าเนินงานของกองทุนในระยะเวลา

ใดเวลาหนึ่ง ณ สิ้นงวดบัญชีอาจเป็น 3 เดือน  6 เดือน 1 ปี ประกอบด้วยงบก าไรขาดทุนงบดุล 

งบดุล    

 หมายถึง เป็นงบที่แสดงให้ทราบว่า ณ วันที่ 31 ธันวาคมของปีนั้น ๆ กองทุนมีฐานะทางการเงิน

เป็นอย่างไร มีสินทรัพย์ หนี้สิน ทุน เท่าไร ประกอบด้วย สินทรัพย์ หนี้สิน ทุน 

งบก าไรขาดทุน   

 งบก าไรขาดทุน คือ งบที่แสดงผลการด าเนินงาน  ประกอบด้วย รายได้ และ ค่าใช้จา่ย  

  รายได้ มากกว่า ค่าใช้จ่าย  = ก าไรสุทธิ  ท าใหทุ้นเพิ่ม 

   รายได้ น้อยกว่า ค่าใช้จา่ย = ขาดทุนสุทธิ ท าให้ทุนลด 
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สมุดบัญชีรายรับกองทุนหมู่บ้าน...........................................(บัญชท่ีี ๑) 

หน้า.......... 
 

วัน/

เดือน/ปี 

ที่

เอกสาร 
รายการ เงนิสด 

เงนิฝาก

ธนาคาร 

ประเภทรายรับ อื่น ๆ 

เงนิ

จัดสรร 

จ านวน

(ราย) 
เงนิต้น ดอกเบี้ย ค่าปรับ ชื่อบัญชี จ านวนเงนิ 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

  รวมเดือนน้ี          
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สมุดบัญชีรายจ่ายกองทุนหมู่บ้าน...........................................(บัญชีที่ ๑) 

หน้า.......... 
 

วัน/

เดือน/ปี 

ที่

เอกสาร 
รายการ เงนิสด 

เงนิฝาก

ธนาคาร 

ประเภทรายจ่าย อื่น ๆ 

จ านวน

(ราย) 
เงนิต้น ดอกเบี้ย ชื่อบัญชี จ านวนเงนิ 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

  รวมเดือนน้ี        
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บัญชีชดุที่ 1 (บัญชีเงินล้าน) 

กองทุนหมู่บ้าน............................................................. 

งบดุล 

ณ วันที่ 31 ธันวาคม 25........ 

สินทรัพย์          หน่วย : บาท 
 

เงนิสด        ………………………….. 

เงนิฝากธนาคาร      ………………………….. 

  ลูกหน้ีปกติ ............... ราย     …………………………..

  ลูกหน้ีผิดสัญญา ............. ราย    ………………………….. 
 

   รวมสินทรัพย์      ………………………….. 

หน้ีสินและทุน 

  เงนิจัดสรร       ………………………….. 

  เงนิเพิ่มทุนระยะที่ 1 (ถ้ามี)                                            ………………………….. 

  เงนิเพิ่มทุนระยะที่ 2 (ถ้ามี)     …………………………..

  เงนิเพิ่มทุนระยะที่ 3 (ถ้ามี)     ………………………….. 

  เงนิสมทบกองทุน      ………………………….. 

  เงนิประกันความเสี่ยง      ………………………….. 

  ก าไรสะสม       ………………………….. 

           ก าไร(ขาดทุน) สุทธิ      ………………………….. 
    

                            รวมหน้ีสินและทุน     ………………………….. 

 

  ลงชื่อ........................................................... ประธานกองทุน 

              (.......................................................) 

 

   ลงชื่อ........................................................... ผู้จัดท าบัญชี 

             (.......................................................)      
 

ลงชื่อ........................................................... ผู้ตรวจสอบบัญชี 

            (.......................................................)      
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บัญชีชดุที่ 1 (บัญชีเงินล้าน) 

กองทุนหมู่บ้าน............................................................. 

 งบก าไรขาดทุน 

ส าหรับปีสิ้นสุดวันที่ 31 ธันวาคม 25........ 

   

รายได้           หน่วย : บาท 
 

 ดอกเบี้ยเงนิฝากธนาคาร      ………………………….. 

ดอกเบี้ยเงนิกู ้        ………………………….. 

…………………………       ………………………….. 

………………………….       ………………………….. 
    

                            รวมรายได้      ………………………….. 
 

ค่าใช้จ่าย    

 ค่า.....................................      …………………………..  

 ค่า.....................................      ………………………….. 

 ค่า.....................................      ………………………….. 
    

                          รวมคา่ใช้จ่าย      ………………………….. 
 

 ก าไร(ขาดทุน) สุทธิ       ………………………….. 

 

 

 ลงชื่อ........................................................... ประธานกองทุน 

              (.......................................................) 

 

   ลงชื่อ........................................................... ผู้จัดท าบัญชี 

             (.......................................................)      

 

ลงชื่อ........................................................... ผู้ตรวจสอบบัญชี 

            (.......................................................)    
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บัญชีท่ี 1 (บัญชีเงินล้าน) 

กองทุนหมู่บ้าน............................................................. 

 งบทดลอง 

วันท่ี.............เดือน.................................. ปี......... 
 

                                                                         หน่วย : บาท 
 

ชื่อบัญชี เลขที่บัญชี 
ยอดคงเหลือบัญชีหมวด 

สินทรัพย์ / ค่าใช้จ่าย 

ยอดคงเหลือบัญชีหมวด 

หน้ีสิน /ทุน / รายได้ 

เงินสด 11   

เงินฝากธนาคาร 12   

ลูกหนี้ 13   

เงินจัดจัดสรร 31   

เงินเพิ่มทุน (AAA) 32   

เงินเพิ่มทุนระยะที่(2) 33   

เงินเพิ่มทุนระยะที่(3) 34   

เงินสมทบ 35   

เงินประกันความเสี่ยง 36   

ก าไรสะสม 37   

ดอกเบีย้เงนิฝากธนาคาร 41   

ดอกเบีย้เงนิกู้ 42   

    

    

    

    

รวม    
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การตรวจสอบภายใน  

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านต้องจัดให้มีการตรวจสอบภายในเกี่ยวกับการบริหาร

จัดการการเงิน  การบัญช ีและการพัสดุ โดยค านึงถึงการมีสว่นร่วมในการตรวจสอบของสมาชิกเป็นหลัก 

เพื่อท าหน้าที่ตรวจสอบและประเมินผลการบริหารจัดการกองทุนหมู่บ้านโดยผู้ตรวจสอบภายใน  

ควรเป็นบุคคลที่มีความน่าเชื่อถือ เป็นที่ยอมรับของสมาชิกหรือประชาชนในหมู่บ้าน(ตามระเบียบ

คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ  ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้าน  

และชุมชนเมืองแหง่ชาติ พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ ๔๖ วรรคสอง) 

ในการตรวจสอบของผู้ตรวจสอบภายในกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง ให้ด าเนินการ

ตรวจสอบตามแนวทางและเงื่อนไขที่กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองก าหนด ซึ่งควรก าหนดให้ผู้ตรวจสอบ

ภายในกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองจัดท ารายงานการตรวจสอบภายในและแจ้งผลการตรวจสอบพร้อม

ข้อเสนอแนะให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านทราบเพื่อน าไปปรับปรุงแก้ไขในการบริหารจัดการกองทุน

หมู่บ้าน และคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านควรแจ้งผลการตรวจสอบภายในให้สมาชิกรับทราบทั่วกัน   

การตรวจสอบภายในจะต้องด าเนินการตรวจสอบ  ๔  ด้าน ดังนี้ 

๑. ด้านการบริหารจัดการ   

๒. ด้านการเงนิ   

๓. ด้านการบัญชี   

๔. ด้านการพัสดุ 
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ค าสั่งคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน.............................................. 

หมู่ที่ ........................ต าบล........................... 

ที่............/.......................... 

เรื่อง การแต่งตั้งผู้ตรวจสอบภายในกองทุนหมู่บ้าน 

 

  ด้วยกองทุนหมูบ่้าน............................................................หมู่ที่...........ต าบล................

อ าเภอ.................................จังหวัด...................................โดยคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและสมาชิก

ได้ประชุม ครั้งที่............/............เมื่อวันที่.....................เดือน...........................................พ.ศ. ....... ......

ได้มมีตทิี่ประชุมในการแตง่ตัง้ผู้ตรวจสอบภายในกองทุนหมูบ่้านจ านวน................คน รายชื่อดังนี้ 

  1. ................................................................... ต าแหน่งประธานกรรมการตรวจสอบ 

2. ................................................................... ต าแหน่งกรรมการ 

3. ................................................................... ต าแหน่งกรรมการ 

ทั้งนี้ คณะกรรมการผู้ตรวจสอบภายในกองทุนหมู่บ้านมีหน้าที่ในการตรวจสอบการ

บริหารจัดการกองทุนหมูบ่้านให้เป็นไประเบียบข้อบังคับของกองทุนหมูบ่้านภายใต้ระเบียบคณะกรรมการ

กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง

แหง่ชาติ  พ.ศ. 2551 และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม ในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

      สั่ง ณ วันที่..........เดือน...............................พ.ศ. ............ 

 

 

      (...................................................) 

       ประธานกรรมการกองทุนหมู่บ้าน.......................... 
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 ผู้ตรวจสอบบัญชี  

ให้คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านสรรหาผู้ตรวจสอบบัญชีของกองทุนหมู่บ้านเสนอ 

ต่อที่ประชุมใหญ่สามัญประจ าปีเพื่อขอความเห็นชอบในการท าหน้าที่ตรวจสอบและประเมินผล 

การใช้จ่ายเงินและทรัพย์สินของกองทุนหมู่บ้าน โดยให้แสดงความคิดเห็นเป็นข้อวิเคราะห์ว่า  การใช้จ่าย

ดังกล่าวเป็นไปตามวัตถุประสงค์ ประหยัด และได้ผลตามเป้าหมายเพียงใด และให้ท าบันทึกรายงานผล

การสอบบัญชีต่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านพร้อมทั้งจัดพิมพ์เผยแพร่ต่อสมาชิกและสาธารณชน  

(ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดตั้งและบริหารกองทุน

หมูบ่้านและชุมชนเมืองแหง่ชาติ พ.ศ. 2551 ข้อ ๔๗) 
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การบริหารจัดการ การจัดเก็บเอกสาร 

กองทุนชุมชนเมือง ........................................................ 

บันทึกมอบหมายงานให้ผู้รับผิดชอบในการดูแลเอกสาร และตรวจสอบการจัดเก็บเอกสาร 
 

ที่ เรื่อง 
จ านวน

แฟ้ม 
การปฏิบัติ ลงลายมือชื่อ 

1 สมุดทะเบียนคุมบัญชีลูกหนี้รายตัว   1 นาย............................................

ต าแหน่ง...................................... 

 

2 สมุดทะเบียนคุมหุน้/สัจจะ บัญช ี2 1 นาย............................................

ต าแหน่ง...................................... 

 

3 สัญญากู้เงินและเอกสารประกอบ (บช. 1-๓) 1 นาย............................................

ต าแหน่ง...................................... 
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ทะเบียนคุมการจัดเก็บเอกสาร 

ชื่อ กองทุนหมู่บ้าน/กองทุนชุมชนเมือง ..................................................... 

หมู่ที่ ............. ต าบล...................อ าเภอ....................จังหวัด..................... 
 

รหัส

แฟ้ม 
ชื่อแฟ้ม 

สถานที่จัดเก็บ 

ตู้ที่ ชั้นที่ ล าดับที่ 

001 หนังสือส้ ำคัญแสด งกำรจด ท ะเบ ียนเป ็นนิติบุคค ล ๑ ๑ ๑ 

002 สมุดบันทึกรายงานการประชุมคณ ะกรรมก ำ รกองท ุนห มู่บ้ำน ๑ ๑ 2 

003 สมุดบันทึกรายงานการประชุมสมาชิกกองทุนหมูบ่้าน 2 ๑ ๑ 

004 ระเบ ียบ ข้อบังคับ ของกองทุ นหมูบ่ ้ำน 2 ๑ 2 

......... สมุดบัญชเีงินฝาก (บช.1-4) ......... ......... ......... 

......... สมุดทะเบียนคุมบัญชีลูกหนี้รายตัว ......... ......... ......... 

......... สมุดทะเบียนคุมหุน้/สัจจะ บัญช ี2 ......... ......... ......... 

......... สัญญากู้เงินและเอกสารประกอบ (บช. 1-๓) ......... ......... ......... 

......... หนังสือสั่งจา่ยเงินกู้หรอืเงินโอนใหส้มาชิกกู้ (บช.1-๓) ......... ......... ......... 

......... หนังสือการส่งใช้คืนเงินกู้ (บช.1-๓) ......... ......... ......... 

......... ใบเสร็จรับเงนิ/ใบส าคัญรับเงนิ (บช.1-4) ......... ......... ......... 

......... ใบส าคัญจา่ยเงนิ (บช.1-4) ......... ......... ......... 

......... สมุดบัญชรีายรับ (บช.1-๓) ......... ......... ......... 

......... สมุดบัญชรีายจา่ย (บช.1-๓) ......... ......... ......... 

......... รายงานงบการเงนิ (บัญชีชุดที่ ๑-๒) ......... ......... ......... 

......... ทะเบียนคุมสมาชิก ......... ......... ......... 

......... บัญชคีุมลูกหนี้ค้างช าระ ......... ......... ......... 

......... ทะเบียนคุมทรัพย์สิน ......... ......... ......... 

......... หนังสือรับสภาพหนี/้หนังสอืรับสภาพความรับผดิ ......... ......... ......... 
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สาํนกังานกองทุนหมูบ่า้นและชมุชนเมอืงแหง่ชาต ิสาขา 9 

ศูนย์ปฏิบัติการจังหวัดชุมพร 

ศูนย์ราชการจังหวัดชุมพร ชั้น 4 

ม. 1 ถ.ไตรรัตน์  ต.นาชะองั 

อ.เมือง จ.ชุมพร 86000 

โทร 077-630984 

 

ศูนย์ปฏิบัติการจังหวัดนครศรีธรรมราช 

เลขที่ 45/5 ม.5 ถ.มณีวัฒน ์ต.ปากพูน  

อ.เมือง จ.นครศรีธรรมราช  80000 

โทร 075-466089 
ศูนยป์ฏิบัติการจังหวัดกระบี่ 

เลขที่ 58/2 ถ.ปานุราช ต.ปากนํ้า 

อ.เมืองกระบี่ จ.กระบี่ 81000 

โทร 075-680570 

 

ศูนย์ปฏิบัติการจังหวัดภูเก็ต  

ศาลากลางจงัหวัดภูเก็ต หลังใหม่ ชั้น 3 ด้านหลังปีกขวา 

 ถ.ท่าแครง ต.ตลาดเหนือ อ.เมือง จ.ภูเก็ต 83000 

โทร 076-510090 

ศูนย์ปฏิบัติการจังหวัดพังงา 

เลขที่ 92/54 ถ.ศริิราษฎร์ ต.ท้ายช้าง 

อ.เมือง  จ.พังงา  82000 

โทร 076-410183 

ศูนย์ปฏิบัติการจังหวัดระนอง   

เลขที่ 78/22 ถ.เพชรเกษม ต.บางริ้น 

อ.เมือง  จ.ระนอง 85000 

โทร 077-810812 

ศูนย์ปฏิบัติการจังหวัดสุราษฎร์ธานี 

เลขที่ 67/7-8 ม.2 ถ.บางใบไม้ ต.บางใบไม ้

อ.เมือง จ.สรุาษฎร์ธานี  84000 

โทร 077-289631 

สาํนกังานกองทุนหมูบ้่านและชมุชนเมอืงแหง่ชาติ สาขา9 

เลขท่ี 67/7-8 ม.2 ถ.บางใบไม ้ต.บางใบไม ้

อ.เมอืง จ.สรุาษฎรธ์าน ี84000 

โทร 077-289631 


